	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 1 
TỪ NGÀY 06/9/2021 ĐẾN NGÀY 10/9/2021



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc

bổ sung, phát sinh
	Người trực

	Hai

06/9
	S
	- Thực hiện chương trình Tuần 1 (theo hình thức trực tuyến)

- Triển khai tuần làm quen đối với khối 1

- 9h: Họp giao ban BGH – TPT
	CBGVNV
GVCN khối 1

BGH - TPT
	Đ/c Phú

	
	BGH: đ/c Phú

	
	C
	- Các lớp báo cáo số lượng HS tham gia học trực tuyến.
- 15h: Họp chi bộ (theo hình thức trực tuyến)

  - 16h : Họp TTCM
	GVCN – GVBM

Toàn thể 

đảng viên

BGH+ TTCM
	Đ/c Thu Hà

Đ/c Phú
	
	

	Ba

07/9
	S
	- Dự giờ, thăm lớp (theo lịch dạy trực tuyến các lớp) (cả tuần)
	BGH
	Đ/c Phú
	
	BGH: đ/c Hà

	
	C
	- 14h :Tổng hợp các đăng kí chuyên môn đầu năm.
	TTCM+

 Đ/c Thu Hà
	
	
	

	Tư

08/9
	S
	- Rà soát biểu số liệu CBGV đầu năm trên CSDL
	đ/c Huyền,

 
	Đ/c Thu Hà
	
	BGH: đ/c Phú

	
	C
	- Xây dựng dự thảo Kế hoạch công khai, KTNB nhà trường
	Đ/c Phú
	Đ/c Phú
	
	

	Năm

09/9
	S
	- Giao nhận công văn tại PGD
	Đ/c D.Huyền
	Đ/c Phú
	
	BGH: đ/c Hà

	
	C
	- Xây dựng dự thảo Kế hoạch công tác chuyên môn
	Đ/c Thu Hà
	
	
	

	Sáu

10/9
	S
	- Rà soát biểu số liệu  HS  đầu năm trên CSDL
	đ/c Huyền
	Đ/c Thu Hà
	
	BGH: đ/c Phú

	
	C
	- Tổng hợp lịch công tác tuần 2 các bộ phận
- 15h: Họp hội đồng sư phạm

- Duyệt Kế hoạch dạy học tuần 2
	BGH – TPT – KT  YT (TQ) 

TV (TBĐD)

CBGVNV

GV
	Đ/c Phú

Đ/c ThuHà

	
	


	
	HIỆU TRƯỞNG

Đã ký

Ngô Thị Minh Phú


