	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01 
TỪ NGÀY 07/9/2020 ĐẾN NGÀY 11/9/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

07/9
	S
	- 7h45: Sinh hoạt dưới cờ. Phát động “Tháng an toàn giao thông”. Trao tặng mũ bảo hiểm cho HS khối 1
- Thực hiện chương trình Tuần 1 - Kiểm tra nề nếp chuyên môn đầu năm học tại nhà trường

- 9h: Họp BGH – Tổ văn phòng
- 10h45: Kiểm tra công tác bán trú
	Đ/c Vi Huệ
CBGVNV
Tổ văn phòng

Đ/c Vi Huệ

GV tham gia BT

Công ty

 Ngôi sao xanh
	Đ/c Phú
BGH
Đ/c Phú

BGH
	

	
	C
	- Triển khai phát sữa học đường cho các lớp
	Đ/c Hoa y tế
	Đ/c Hà
	

	Ba

08/9
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn đầu năm học tại nhà trường
	GV - HS
	BGH
	

	
	C
	- 15h: Họp Ban chỉ đạo công tác bán trú
	Ban chỉ đạo
	Đ/c Hà
	

	Tư

09/9
	S
	- Kiểm tra công tác PCDB, ATTP tại nhà trường
	Đ/c Hoa y tế
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- Xây dựng dự thảo Kế hoạch công khai, KTNB nhà trường
	
	Đ/c Phú
	

	Năm

10/9
	S
	- Giao nhận công văn tại PGD
- Nộp Thời khóa biểu – Phân công nhiệm vụ CBGVNV về PGD

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn đầu năm học tại nhà trường
	Đ/c Linh
Đ/c Linh
GV - HS
	Đ/c Phú
Đ/c Hà

BGH
	

	
	C
	- Hoàn thiện và nộp danh sách GV – HS khen thưởng ngày hội khuyến học về Ban chỉ đạo phường Phúc Lợi
	Đ/c Linh
	Đ/c Hà 
	

	Sáu

11/9
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn đầu năm học, PCDB, ATTP tại nhà trường

- 9h30: Họp giao ban BGH – Tổ bảo vệ - Lao công
	GV – HS
Công ty NSX

Bảo vệ - Lao công
	BGH
Đ/c Phú
	

	
	C
	- 15h: Họp giao ban BGH
- Tổng hợp lịch công tác tuần các bộ phận
- 16h20: Tổng vệ sinh trường lớp
	BGH - TPT
Tổ văn phòng -TPT
CBGVNV, HS
	Đ/c Phú
Đ/c Phú

Đ/c Hà
	


        .
