	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 13
TỪ NGÀY 30/11/2020 ĐẾN NGÀY 04/12/2020



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

 thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các 
nội dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh
	Người trực


	Hai

30/11
	S
	- Chào cờ. Bế mạc HKPĐ cấp trường.

- Xây dựng dự thảo kế hoạch tháng 12 và nộp về BGH ngày 02/12
	TPT
Các bộ phận
	Đ/c Phú
	
	BGH: Đ/c Phú
GV: Đ/c  Hạt 1A7
Lớp trực tuần:
 Đ/c  Đ.Mai: 3A3

	
	C
	- Dự giờ Tiếng Anh liên kết
- Rà soát soát khung chương trình lớp 1

- Kiểm tra CSVC phòng truyền thống
- 17h: Họp BĐD thông qua kế hoạch tổ chức tham quan ngoại khóa HKI 
	Đ/c Thúy Hà

PHT

Đ/c Linh

BĐD
	Đ/c Phú

BGH


	
	

	Ba

01/12
	S
	- Dự giờ, thăm lớp (theo lịch của BGH)

- 8h30: UBND Quận kiểm tra công tác ATTP, PCDB tại các nhà trường
- Rà soát minh chứng kiểm định chất lượng
	PHT

BGH

Tổ KĐCL
	Đ/c Phú

Đ/c Phú
	
	BGH: 

Đ/c Thu Hà

GV: Đ/c Mỹ Linh
1A8



	
	C
	- Dự sinh hoạt chuyên môn khối 2 – 3
- 15h: Nộp hồ sơ xin phép tổ chức tham quan ngoại khóa HKI cho HS toàn trường.
	GV K 2-3
Đ/c Linh 
	Đ/c Thúy Hà
Đ/c Phú
	
	

	Tư

02/12
	S
	- 8h30: UBND Quận kiểm tra công tác ATTP, PCDB tại các nhà trường
- KTNB: Thanh tra toan diện đ/c Luông, Linh
- 10h00: HS K3,4,5 tham gia lớp bơi
	BGH

Đ/c Luông Linh

Đ/c Hà 3A7
	Đ/c Phú
Ban KTNB

Đ/c Thu Hà
	
	BGH:

 Đ/c Thúy Hà

GV: Đ/c Dung 1A9

	
	C
	- 14h15: Dự chuyên đề Tiếng Anh lớp 1 tại TH Việt Hưng

	PHT

Nhung TA
	Đ/c Phú
	
	

	Năm

03/12
	S
	- Giao nhận công văn tại PGD
- KTNB: Thanh tra toan diện đ/c Luông, Linh
- Chuyên đề Âm nhạc 1A1
- Dự giờ Tiếng Anh liên kết
- Rà soát hồ sơ khuyết hồ sơ khuyết tật.
	Đ/c Linh VP

Ban KTNB
Hương AN

Đ/c Thúy Hà

Đ/c Thúy Hà
	Đ/c Phú
	
	BGH:

Đ/c  Thu Hà
GV: Đ/c Đ.Huyền 1A10

	
	C
	- Nghiên cứu cách ra đề KT với HS lớp 1
	PHT
	Đ/c Phú
	
	

	Sáu

04/12
	S
	- Rà soát hồ sơ tư vấn học đường

- Rà soát minh chứng kiểm định chất lượng
- 10h00: HS K3,4,5 tham gia lớp bơi 
	Đ/c Thúy Hà
Tổ KĐCL

Đ/c Huyền 
	Đ/c Phú

Đ/c Thu Hà
	
	BGH: 

Đ/c Thúy Hà
GV: Đ/c Ngọc 2A1


	
	C
	- 14h: Trực lịch tiếp công dân

- 15h: Họp giao ban BGH

- Duyệt KHDH, lịch công tác tuần 14 của các bộ phận

- 16h20: Các lớp tổng vệ sinh
- 16h30: HỌP HỘI ĐỒNG SƯ PHẠM
	BGH

BGH

Đ/c Huệ TPT

CBGVNV
	Đ/c Phú

Đ/c Phú
Đ/c Thúy Hà

Đ/c Phú
	
	

	Bảy

05/12
	S
	- 8h00: HS tham gia thi bơi cấp quận

- Đ/c Chiên dự tập huấn  từ 5/12 -> 7/12 tại ĐHSP
	Đ/c Trung TD

Đ/c Chiên TD
	Đ/c Thu Hà
	
	


* Ghi chú: Đồng chí Nguyễn Thị Thu Hà PHT đi học lớp LLCT thứ sáu, thứ bảy hàng tuần
