	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18
TỪ NGÀY 04/1/2021 ĐẾN NGÀY 08/01/2021



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

 thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các 
nội dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh
	Người trực

	Hai

04/1
	S
	- Chào cờ - Triển khai kế hoạch hoạt động Đội
- Kiểm tra công tác chấm bài KTĐK cuối HKI của GV 
	TPT
PHT
	Đ/c Phú
	
	BGH: Đ/c Phú
GV: Đ/c  H.Nhung 1A3
Lớp trực tuần:
 Đ/c  Ngọc 2A1

	
	C
	- 14h: Tham gia tập huấn đội tuyển của Quận

- 16h30: Họp chi bộ
- 17h: Họp Hội đồng sư phạm

- 20h00: GV và 10 HS và GV tham gia tập văn nghệ tại UBND phường Phúc Lợi (Từ ngày  04/01 -> 14/01/2021)
	Đ/c Chiên
Toàn thể ĐV
CBGVNV (biên chế)

GV, HS
	Đ/c Phú
Đ/c Thúy Hà 

Đ/c Phú

Đ/c Thu Hà
	
	

	Ba

05/1
	S
	- Rà soát đánh giá của GVBM trên cơ sở dự liệu.

- Xây dựng thời khóa biểu HKII
- 10h: Tổng hợp số liệu HS tham gia HĐNK
	PHT
PHT

Đ/c Linh VP
	Đ/c Phú
	
	BGH: 

Đ/c Thúy Hà

GV: Đ/c P.Nhung 1A5

	
	C
	- Rà soát bảng tống hợp đánh giá kết quả của HS

- 15h00: Họp triển khai thi GVG TH cấp Quận tại PGD

- Phân xe HS tham gia HĐNK
	PHT

Đ/c Thúy Hà

Đ/c Linh VP
	Đ/c Phú
	
	

	Tư

06/1
	S
	- Hoàn thiện các báo cáo HKI
- Rà soát đánh giá của GV trên cơ sở dự liệu.
	PHT
	Đ/c Phú
	
	BGH:

 Đ/c Thu Hà

GV: Đ/c Hạnh 1A6

	
	C
	- Dự SHCM khối 1

- 17h: Kiểm tra vở sạch chữ đẹp các lớp
	Đ/c Thúy Hà

PHT
	Đ/c Phú
	
	

	Năm

07/1
	S
	- Văn phòng giao nhận công văn tại PGD

- Tổ chức cho HS tham quan tại Đền Sóc – Bản Rõm
 (cả ngày)
	Đ/c Linh
Đ/c Vi Huệ 

GV, HS
	Đ/c Phú

BGH
	
	BGH:

Đ/c  Phú
GV: Đ/c Hạt 1A7

	
	C
	- KTNB: Công tác tổ chức đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân viên.
	Đ/c Đ.Trang Mỹ
	Đ/c Phú
	
	

	Sáu

08/1
	S
	- Rà soát hoàn thiện các báo cáo HKI
	PHT
	Đ/c Phú
	
	BGH:

Đ/c  Thúy Hà

GV: Đ/c Linh 1A8

	
	C
	- Họp giao ban BGH

- Duyệt Kế hoạch bài dạy của GV

- 16h30: Kiểm tra hồ sơ GV cuối học kì I
	BGH

Các bộ phận

PHT
	Đ/c Phú
	
	


* Ghi chú: Đồng chí Nguyễn Thị Thu Hà PHT đi học lớp LLCT thứ sáu, thứ bảy hàng tuần
