	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 2 
TỪ NGÀY 14/9/2020 ĐẾN NGÀY 18/9/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

14/9
	S
	- 7h45: Chào cờ. Toàn liên đội hưởng ứng chủ đề năm học 2020-2021. Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 9 (thực hiện tại lớp)
- 8h: Kiểm tra việc thực hiện chương trình TKB tuần 2
- 10h45: Kiểm tra công tác bán trú
	Đ/c Vi Huệ, Sen
GV
GV tham gia BT

Công ty

 Ngôi sao xanh
	Đ/c Phú
BGH
BGH
	

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ bán trú
	Đ/c Linh VP
	Đ/c Hà
	

	Ba

15/9
	S
	- 8h30: Dự Hội nghị (trực tuyến) tổng kết năm học 2019-2020, triển khai nhiệm vụ năm học 2020-2021 ngành GDĐT Hà Nội tại phòng họp 1 UBND phường Phúc Lợi.
- Dự giờ, thăm lớp
- Hoàn thiện hồ sơ chương trình Tiếng Anh liên kết
	Theo lịch của SGD
GV

Các đối tác TA 

liên kết
	Đ/c Phú

Đ/c Hà
Đ/c Hà
	

	
	C
	- Kiểm tra việc thực hiện chuyên môn của GV tiếng Anh liên kết
	GV dạy TA liên kết
	Đ/c Phú
	

	Tư

16/9
	S
	- Dự giờ, thăm lớp
- Xây dựng dự thảo Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2020 – 2021

	GV
	BGH
Đ/c Phú
	

	
	C
	- Kiểm tra SHCM khối 5
	GV khối 5
	Đ/c Hà
	

	Năm

17/9
	S
	- 8h30: Dự Hội nghị (trực tuyến) tổng kết năm học 2019-2020, triển khai nhiệm vụ năm học 2020-2021 cấp Tiểu học. 
- Giao nhận công văn tại PGD

- Dự giờ, thăm lớp
- Xây dựng dự thảo Kế hoạch chuyên môn năm học 2020 – 2021

	Theo lịch của PGD

Đ/c Linh
GV
Đ/c Hà

	Đ/c Phú

Đ/c Phú

Đ/c Hà

Đ/c Phú
	

	
	C
	- Kiểm tra SHCM khối 4
	GV khối 4
	Đ/c Hà
	

	Sáu

18/9
	S
	- 7h45: Kiểm tra việc thực hiện văn minh đô thị, quy tắc ứng xử của HS
- Kiểm tra việc thực hiện đăng tải các văn bản trên cổng thông tin
	Đ/c Vi Huệ

HS toàn trường

Đ/c Linh
	Đ/c Hà

Đ/c Phú
	

	
	C
	- 15h: Họp giao ban BGH – TPT – Văn phòng
- Tổng hợp lịch công tác tuần các bộ phận
- Duyệt Kế hoạch dạy học tuần 3
- 16h20: Tổng vệ sinh trường lớp
	BGH – TPT - VP
Tổ văn phòng -TPT

GV

CBGVNV, HS
	Đ/c Phú
Đ/c Phú

BGH

Đ/c Hà
	


        .
