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LỊCH CÔNG TÁC 
TUẦN TỪ NGÀY 05/7/2021 ĐẾN NGÀY 09/7/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các
 nội dung công việc
 bổ sung,
 phát sinh
	Người trực

	Hai
05/7
	S
	- 8h: BGH – VP làm việc tại trường
-  Tổng hợp đăng kí số lượng SGK lớp 1, 2
-  Hướng dẫn đánh giá CBCCVC năm học 2020-2021
	BGH – VP
Đ/c Sen
BGH - Đ/c Huyền
	Đ/c Phú
	
	BGH: Đ/c Phú

	
	C
	- 14h: Chuẩn bị hồ sơ phục vụ công tác tuyển sinh
- Giám sát thi công sửa chữa khu nhà D, E (cả tuần)
	Đ/c D.Huyền
Đ/c Trường
	Đ/c Phú
	
	

	Ba
06/7
	S
	- 8h: BGH – VP làm việc tại trường
- 7h30: Dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác tài chính và KT công đoàn tại Hội trường khu liên cơ.
-10h30 : Dự Hội nghị cán bộ chủ chốt cán bộ nguồn BCH  Liên đoàn lao động quận Long Biên
- Kiểm tra thông tin HS trên hệ thống CSDL
	BGH – VP
 
Đ/c Huệ, Chiên , Hoa 

Đ/c Phú
	Đ/c Phú
	
	BGH: Đ/c Thúy Hà

	
	C
	- Hoàn thiện các hồ sơ công việc 
	Đ/c Thúy Hà, Thu Hà
	Đ/c Phú
	
	

	Tư
07/7
	S
	- 8h: BGH – VP làm việc tại trường
 - Chấm SKKN tại Hội trường Trung tâm Bồi dưỡng Chính trị Quận
	BGH – VP
Đ/c Thúy Hà
	Đ/c Phú
	
	BGH:  Đ/c Thu Hà


	
	C
	- 14h: Trực lịch tiếp công dân
- Tổng hợp hồ sơ Ban TTND về đ/c Phú
	Đ/c Phú
Đ/c Thủy
	Đ/c Phú
	
	

	
Năm
08/7



	S
	- 8h: BGH – VP làm việc tại trường
- 8h15: Thực hiện chia tách đội ngũ giáo viên trường TH Phúc Lợi
- 10h: Họp chi bộ
- Giao nhận công văn tại PGD
	BGH – VP
Toàn thể CBGVVN biên chế
Toàn thể Đảng viên
Đ/c D.Huyền
	Đ/c Phú

	
	BGH:  Đ/c Phú


	
	C
	- 14h: Xây dựng phương án đảm bảo PCDB covid-19 trong đợt tuyển sinh lớp 1
	Đ/c Thu Hà
Hoa y tế
	Đ/c Phú
	
	

	Sáu
09/7
	S
	- 8h: BGH – VP làm việc tại trường
- 8h30 : Họp liên tịch đánh giá CBCCVC 2020 - 2021
- Họp Hội đồng tuyển sinh chuẩn bị công tác tuyển sinh trực tuyến
	BGH – VP
Ban liên tịch
Ban tuyển sinh
	Đ/c Phú
	
	BGH: Đ/c Thu Hà

	
	
	- 14h: Trực lịch tiếp công dân
- Duyệt lương ngân sách tháng 7
 - Chuẩn bị CSVC phục vụ công tác tuyển sinh trực tuyến.
	Đ/c Phú
Đ/c Nga
Ban tuyển sinh
	Đ/c Phú
	
	



