	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI

Số:   16 /KH - THPL
	CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

       Phúc Lợi, ngày   29   tháng  4  năm 2020


KẾ HOẠCH 
Công tác tháng 5 - Năm 2020 

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian
 thực hiện
	Người 
thực hiện
	Người
 phối hợp
	Lãnh đạo phụ trách

	I. Công tác tuyên truyền, phối hợp với địa phương:

	1
	- Tuyên truyền chào mừng kỉ niệm 34 năm Ngày Quốc tế Lao động (01/5/1886 - 01/5/2020); 66 năm Chiến thắng Điện Biên Phủ (7/5/1954 - 7/5/2020); 79 năm Ngày thành lập Đội thiếu niên Tiền phong Hồ Chí Minh (15/5/1941 - 15/5/2020); 130 năm Ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890 - 19/5/2020)
- Tuyên truyền phát thanh măng non, cổng TTĐT

- Treo băng zôn, khẩu hiệu.
	Trong tháng
	Đ/c Huệ TPT

GVCN
	HS
	Đ/c Phú

	2
	 Tiếp tục tuyên truyền, giáo dục an toàn giao thông, đảm bảo an toàn, an ninh trong các nhà trường
- Tăng cường giáo dục ý thức chấp hành các quy định về An toàn giao thông, đảm bảo công tác an ninh trật tự, phòng chống cháy nổ trong trường học.

- Tuyên truyền phòng tránh TNTT; phối hợp giữa gia đình và nhà trường tuyên truyền và quản lí học sinh phòng tránh đuối nước.
+ Tuyên truyền trên cổng TTĐT, phát thanh măng non, viết bài tuyên truyền về ATGT, phòng tránh TNTT, phòng tránh đuối nước
- Phối hợp với gia đình giáo dục, kiểm tra học sinh sử dụng truyền tải kênh thông tin trên mạng.

- Tiếp tục thực hiện kế hoạch “Hành động vì nhà trường xanh - sạch - đẹp - văn minh”. 
- Thực hiện tổng vệ sinh vào chiểu thứ sáu hàng tuần. Chăm sóc tốt công trình măng non
	Thường xuyên
	Đ/c Huệ TPT

Đ/c Hoa y tế, GVCN
Đ/c Dung, Hằng Hoa

GVCN

CB,GV,NV, HS
	HS
Đ/c Linh VP
PHHS

Bảo vệ, 

Lao công, PHHS
	Đ/c Hà
Đ/c Hà
Đ/c Phú

	3
	- Tuyên truyền ý thức trách nhiệm của CBGVNV thực hiện tốt chủ trương đường lối, quy định của Đảng, của Nhà nước, của pháp luật, của ngành, của đơn vị; xây dựng trường học thân thiện, đơn vị văn hoá, thực hiện các chương trình của Quận uỷ. Tiếp tục tuyên truyền thực hiện chính sách dân số kế hoạch hóa gia đình trong CBGVNV.
+ Tuyên truyền trong cuộc họp HĐSP

+ Tuyên truyền, vận động CBGVNV không sinh con thứ 3
	Thường xuyên
	Đ/c Huệ CTCĐ
	GV,NV
	Đ/c Phú

	4
	- Tiếp tục thực hiện kế hoạch tu dưỡng “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” năm 2020; tiếp tục thực hiện giảng dạy Bộ tài liệu “Bác Hồ với những bài học đạo đức, lối sống dành cho thiếu nhi”.
+ CBGVNV thực hiện nghiêm túc kế hoạch tu dưỡng.

+ Dạy Bộ tài liệu “Bác Hồ với những bài học đạo đức, lối sống dành cho thiếu nhi” lồng ghép trong tiết học đạo đức, HĐNGCK.
	Trong tháng

5/2020
	CB,GV,NV
GVCN
	TTCM
	Đ/c Phú

	5
	- Chủ động phòng chống dịch bệnh Covid-19, thực hiện nghiêm túc chỉ đạo của UBND Thành phố; Bộ Giáo dục và Đào tạo; Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội; Ủy ban nhân dân quận Long Biên và Phòng GD&ĐT quận Long Biên:
+ Thực hiện Chỉ thị số 31-CT/TU ngày 03/4/2020 của Thành ủy Hà Nội về thực hiện lời kêu gọi của Tổng Bí thư, Chủ tịch nước và Chỉ thị số 05/CT-UBND ngày 31/3/2020 của UBND thành phố Hà Nội về thực hiện các biện pháp cấp bách phòng, chống dịch bệnh Covid-19; Công văn số 1189/UBND-KGVX ngày 09/4/2020 của UBND Thành phố về việc xử lí vi phạm liên quan đến phòng, chống dịch bệnh Covid-19, thực hiện nghiêm một số nội dung theo Công văn số 1130/SGDĐT- CTTT ngày 11 tháng 4 năm 2020 của Sở GD&ĐT Hà Nội v/v thực hiện các biện pháp cấp bách phòng, chống dịch bệnh Covid-19.
+ Thực hiện nghiêm túc công văn số 787/HDLN/YT-GDĐT-LĐTBXH ngày 21/02/2020 về công tác phòng, chống dịch bệnh Covid-19 trong các cơ sở giáo dục, giáo dục nghề nghiệp; công văn số 235/UBND-YT ngày 14/02/2020 v/v chuẩn bị các điều kiện phòng, chống dịch Covid-19 sẵn sàng đón học sinh đi học trở lại sau kì nghỉ dài ngày; Công văn số 679/SGDĐT-CTTT ngày 06/3/2020 về những việc cần làm phòng, chống dịch bệnh trong các cơ sở giáo dục; Tập huấn về hướng dẫn xử lí các trường hợp bị sốt, ho, khó thở tại trường học theo công văn số 856/SGD&ĐT-CTTT ngày 20/3/2020 của sở GD&ĐT (trước khi học sinh quay trở lại trường đi học).
+ Tiếp tục thực hiện kế hoạch số 224-KH/QU ngày 20/3/2020 của Quận ủy Long Biên về đẩy mạnh tuyên truyền phòng, chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp Covid-19, công văn số 396-CV/BTTGQU ngày 09/3/2020 của Ban Tuyên giáo quận Long Biên về việc tuyên truyền phòng, chống dịch bệnh Covid-19, công văn số 01/HĐPHPBGDPL ngày 28/3/2020 của Hội đồng phối hợp phổ biến giáo dục pháp luật quận Long Biên; công văn số 508/UBND-YT ngày 25/3/2020 của UBND quận Long biên về việc tăng cường các biện pháp phòng, chống dịch Covid-19, công văn 523/UBND-YT ngày 27/3/2020 của UBND quận Long Biên về việc thực hiện các biện pháp khẩn cấp phòng chống dịch Covid-19 theo chỉ đạo của Thủ tướng Chính phủ và Thành phố.

+ Hàng tuần, tổng vệ sinh, lau chùi, khử khuẩn theo hướng dẫn của cơ quan y tế các khu vực xung quanh sân trường, các khu vực CBGVNV đến làm việc trong tuần và các phòng học, phòng chức năng, bếp,…(đặc biệt lưu ý thực hiện tốt nội dung này trước khi có lịch học sinh quay trở lại trường đi học). Chuẩn bị phương án phù hợp đặc thù cơ sở vật chất của từng trường, phòng cách ly theo quy định của Y tế.
+ Tiếp tục tuyên truyền, phổ biến, hướng dẫn CBGVNV-HS thực hiện khai báo sức khỏe tự nguyện trên ứng dụng NCOVI theo nội dung công văn 925/SGD&ĐT-CTTT về việc phổ biến và hướng dẫn khai báo sức khỏe tự nguyện để phòng, chống dịch Covid-19.

+ Cập nhật công văn của UBND Thành phố, Sở GD&ĐT Hà Nội chỉ đạo việc phòng dịch Covid-19, việc cho học sinh tiếp tục nghỉ học để phòng dịch Covid-19 hoặc thời điểm học sinh trở lại trường. Xây dựng phương án tổ chức các hoạt động giáo dục, bố trí cho cha mẹ học sinh tới trường để đưa/đón học sinh, hướng dẫn để cha mẹ học sinh tự giác phối hợp với nhà trường trong công tác phòng, chống dịch bệnh theo khuyến cáo của ngành Y tế.
	Tháng 5/2020

Trước 4/5

Tháng 5/2020
	CB,GV,NV
BGH, 
Đ/c Hoa y tế
CB,GV,NV

GVCN
	Bảo vệ 

Lao công

GV,NV

HS, PHHS

PHHS
	Đ/c Phú
Đ/c Phú
Đ/c Phú

	II. Công tác phổ cập giáo dục:

	1
	- Theo dõi đầy đủ việc học tập từ xa trong thời gian nghỉ phòng dịch và chuyên cần của học sinh khi trở lại trường; thực hiện đúng việc cập nhật thông tin  học sinh tại hệ thống hồ sơ phổ cập.
	Hàng ngày
	GVCN


	HS, CMHS
	Đ/c Hà

	2
	- Phối hợp với Ban đại diện CMHS, nhà trường, địa phương quan tâm học sinh có hoàn cảnh khó khăn, học sinh diện chính sách. 
	Thường xuyên
	Đ/c Hoa
	GVCN
	Đ/c Hà

	3
	- Điều tra, tổng hợp số liệu để chuẩn bị xây dựng kế hoạch tuyển sinh năm học 2020 – 2021 sát thực tế.
	Tháng 5/2020
	Đ/c Linh VP, Đ/c Hoa

	Tổ trưởng
dân phố,
GV địa phương
	Đ/c Phú

	III. Công tác chuyên môn: 

	1
	Tiếp tục nghiêm túc thực hiện kế hoạch dạy học: 

- Tiếp tục thực hiện công văn Công văn số 769/SGDĐT-GDPT ngày 13/3/2020, của Sở Giáo dục và Đào tạo (GDĐT) Hà Nội  và công văn số 45/PGDĐT ngày 18/3/2020 của Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Long Biên về việc chỉ đạo, quản lí dạy học của giáo viên, học sinh trong thời gian nghỉ học để phòng dịch Covid-19 (lưu ý thực hiện nội dung báo cáo định kì, đột xuất); Công văn số 809/SGD ĐT-GDPT ngày 17/3/2020 về việc tăng cường dạy học qua internet, trên truyền hình trong thời gian nghỉ phòng, chống dịch bệnh Covid-19.
- Thực hiện kế hoạch số 146/KH-UBND ngày 14 tháng 4 năm 2020 của UBND quận Long Biên v/v tiếp tục dạy học qua Internet, trên truyền hình trong thời gian nghỉ học ở trường vì dịch bệnh Covid-19 năm học 2019 – 2020.

- Thực hiện Kế hoạch số 15/KH-THPL ngày 11/4/2020 của Trường Tiểu học Phú Lợi về việc triển khai nội dung dạy học qua Internet, trên truyền hình trong thời gian HS nghỉ phòng chống dịch Covid-19.
- Phối hợp chặt chẽ với CMHS trong việc tổ chức thực hiện dạy học qua Internet, trên truyền hình để đạt hiệu quả cao;  GV lập danh sách những học sinh gia đình không có điều kiện cho con tham gia học trên Internet để có giải pháp phù hợp đảm bảo không học sinh nào bị bỏ lại. 
- Thực hiện nghiêm túc quy chế chuyên môn, ổn định nề nếp học tập, giảng dạy ngay sau kì nghỉ phòng dịch Covid-19. Khi học sinh đi học trở lại, giáo viên tổ chức rà soát, đánh giá kết quả học tập từ xa (qua internet, trên truyền hình,…). 
- Rà soát, thực hiện kế hoạch dạy học theo hướng kế thừa những nội dung kiến thức đã học từ xa nhằm tối ưu thời gian và nội dung kiến thức cần tiếp tục dạy học trong chương trình theo quy định; Hướng dẫn học sinh ôn tập lại các nội dung đã dạy học từ xa để thực hiện các bài KTĐK tại trường đạt kết quả tốt nhất; Thực hiện đánh giá HS giữa HKII; KTĐK học sinh khối 4-5
- Thực hiện nghiêm túc quy định thời gian năm học, hoàn thành chương trình theo quy định của Bộ GD&ĐT (Dự kiến kết thúc HKII trước 11/7/2020, Kết thúc năm học 17/7/2020).
	Tháng 5/2020
	GV
	TTCM
	Đ/c Hà

	2
	Công tác SKKN năm học 2019 – 2020
-Thực hiện theo công văn số 08/HĐTĐKT ngày 20/3/2020 của Hội đồng thi đua khen thưởng quận v/v hướng dẫn công tác NCKH, SKKN năm học 2019-2020. Hồ sơ giao nộp SKKN để chấm cấp Quận: tháng 5/2020 (Phòng GD&ĐT sẽ thông báo lịch cụ thể sau)
- Rà soát chỉnh sửa các SKKN loại A cấp trường.
	Trước 10/5/2020
	GV, NV
	Hội đồng xét duyệt SKKN
	Đ/c Phú

	3
	Tham gia cuộc thi “Sáng tạo Thanh thiếu niên nhi đồng lần thứ XVI”: 

Tiếp tục triển khai cuộc thi theo công văn số 323/BTC ngày 03 tháng 02 năm 2020 của Ban Tổ chức cuộc thi (liên Sở GD&ĐT – Khoa học công nghệ). 
Nộp sản phẩm dự thi tại Trường THCS Việt Hưng (đồng chí Trần Anh nhận)
	8h30

20/5/2020
	GVCN
	Đ/c Linh VP
	Đ/c Hà

	4
	Kiểm tra đánh giá chất lượng HS hết cấp tiểu học môn Tiếng Anh:
 Thực hiện theo kế hoạch 410/KH-SGDĐT ngày 10/02/2020 của Sở GD&ĐT Hà Nội về việc kiểm tra đánh giá chất lượng học sinh hết cấp tiểu học, trung học cơ sở môn Tiếng Anh.( nếu HS đi học trở lại)
	Tháng 5/2020
	GVTA
	GVCN khối 5
	Đ/c Hà

	5
	Công tác khác

- Duyệt Kế hoạch bài dạy
- Dự giờ GV

- Kiểm tra nội bộ: KT toàn diện GV (đ/c Trang, Thúy); Thực hiện quy định về dạy thêm, học thêm; KT công tác Đội TNTP HCM; KT công tác y tế học đường – ATTH; KT công tác thu chi.
- Duyệt bài viết giới thiệu sách trên cổng TTĐT

- Phối hợp đánh giá  GV, NV hàng tháng
	    Hàng tuần

Đột xuất

Theo lịch KTNB

   Trước 24/5


	BGH

BGH

Ban KTNB

PHT

BGH
	GV

GV

GV,NV

NVTV

GV,NV
	BGH

	IV. Công tác quản lý 

	1
	Công tác đảm bảo an ninh, an toàn trường học

- Tiếp tục tăng cường công tác bảo vệ, trực trường đảm bảo an ninh, an toàn, vệ sinh trường học 
- Tiếp tục thực hiện việc tự kiểm tra các thiết bị phục vụ công tác phòng cháy chữa cháy
	Hàng ngày
	Tổ bảo vệ
	
	Đ/c Phú

	2
	Công tác chuyên môn

- Tiếp tục tăng cường quản lý quản lí, giám sát việc tổ chức thực hiện kế hoạch dạy học của giáo viên và học sinh; báo cáo tình hình thực hiện về phòng GD&ĐT vào thứ sáu hàng tuần theo quy định.

- Lưu đầy đủ hồ sơ minh chứng công tác quản lí của nhà trường trong quá trình tổ chức thực hiện đảm bảo hiệu quả công tác dạy và học.
- Chỉ đạo giáo viên tổ chức kiểm tra, đánh giá kết quả học tập thường xuyên của học sinh qua Internet, trên truyền hình bảo đảm chất lượng, công bằng, khách quan, trung thực.
 - Phân công GV lớp 1 nghiên cứu sách giáo khoa lớp 1 năm học 2020-2021 theo hướng dẫn tại Thông tư 01/2020/TT-BGDĐT ngày 30/01/2020 của Bộ Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn việc lựa chọn sách giáo khoa trong cơ sở giáo dục phổ thông và tiêu chí lựa chọn sách do Sở GD&ĐT Hà Nội quy định.


	Tháng 5/2020
	GVCN

GVbộ môn

GV khối 1
	Đ/c Hà
	Đ/c Phú

	3
	Công tác đào tạo bồi dưỡng đội ngũ, duy trì việc thực hiện một phần mô hình trường học điện tử

- Chỉ đạo các tổ chuyên môn, CBGVNV nhà trường thực hiện nghiêm túc kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên theo TT17/2019/TT-BGD&ĐT ngày 01/11/2019 về chương trình BDTX giáo viên cơ sở GDPT và Thông tư 20/2018/TT-BGD&ĐT ngày 22/8/2018 về Quy định chuẩn nghề nghiệp GVPT.

- Chỉ đạo cập nhật Web trường: Hiệu phó tiếp tục chỉ đạo tổ điều hành Web trường cập nhật tin bài và các văn bản điều hành các hoạt động của trường lên lớp 1, lớp 2 trang Web của nhà trường. Tiếp tục tuyên truyền đến 100% CMHS địa chỉ Web trường.
- Tích cực triển khai có hiệu quả một phần mô hình trường học điện tử, tăng cường ứng dụng CNTT trong quản lý và giảng dạy, cập nhật các phần mềm dạy học.
- Kiểm tra thường xuyên hệ thống camera, wife của trường 
	Thường xuyên
	CB GV NV
	Đ/c Linh VP
	Đ/c Phú

	4
	Công tác quản lý tài chính, nhân sự, dạy thêm học thêm: 

- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc việc quản lí việc dạy thêm học thêm theo quy định tại Thông tư 17/TT- BGD&ĐT
- Bộ phận kế toán thực hiện các chế độ lương, phụ cấp đúng kỳ hạn cho CBGVNV nhà trường. 

- Tiếp tục thực hiện tốt Quy chế dân chủ, quản lí tài sản, thu chi đúng quy định
	Tháng 5/2020
	GV

Đ/c Nga KT

CB GV NV
	BCH

Công đoàn
	Đ/c Phú

	5
	Công tác Kiểm định chất lượng, duy trì trường Chuẩn quốc gia: 
Tiếp tục thực hiện công tác tự kiểm định chất lượng giáo dục năm học 2019-2020 theo kế hoạch số 05/KH-PGD&ĐT ngày 30/1/2020 của PGD&ĐT quận Long Biên và rà soát hồ sơ KĐCL đón đoàn đánh giá ngoài để đề nghị công nhận lại Chuẩn quốc gia năm 2020
	Tháng 5/2020
	Các thành viên HĐ tự đánh giá
	
	Đ/c Phú

	6
	Công tác thư viện, thiết bị đồ dùng

- Tiếp tục nâng cao chất lượng hoạt động thư viện, đổi mới hình thức giới thiệu sách, quan tâm hơn khai thác CNTT. 

- Tự rà soát, đánh giá và chuẩn bị các điều kiện để đón đoàn thấm định thư viện 

- Sắp xếp phòng đồ dùng theo từng khối, môn, tăng cường ứng dụng CNTT trong việc quản lý trang thiết bị phòng đồ dùng.
	Tháng 5/2020
	Đ/c Sen

Đ/c Trang
	
	Đ/c Hà

	7
	Chuẩn bị các điều kiện đón đoàn Kiểm tra của Phòng GD&ĐT, Sở GD&ĐT Hà Nội về việc thực hiện phòng chống dịch Covid-19 và việc dạy - học từ xa trong thời gian học sinh tạm nghỉ phòng dịch
	Tháng 5/2020
	CBGVNV


	Đ/c Hoa y tế

Đ/c Linh VP
	BGH

	8
	 Công tác phối hợp với Công đoàn: 

- Tiếp tục triển khai Cuộc thi  viết về gương điển hình tiên tiến “Người tốt, việc tốt” trong phong trào thi đua “Dạy tốt, học tốt”, “ Đổi mới sáng tạo trong dạy và học” ngành Giáo dục và Đào tạo quận Long Biên.
- Chỉnh trang khung cảnh sư phạm nhà trường “Xanh – Sạch – Đẹp – Văn minh”
- Hưởng ứng phong trào ủng hộ phòng, chống dịch Covid-19 theo công văn số 965/SGD ĐT-CĐN ngày 27/3/2020. 
	Tháng 5/2020

	BCH Công đoàn
	CBGVNV
	Đ/c Huệ CTCĐ

Đ/c Hà

Phó CTCĐ


Trên đây là Kế hoạch công tác tháng 5/2020 của trường Tiểu học Phúc Lợi, Ban giám hiệu yêu cầu các đồng chí CB,GV, NV nghiêm túc thực hiện./. 

	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT (để b/c);

- CBGVNV (để t/h);

- Lưu: VP.
	HIỆU TRƯỞNG

          
(Đã ký)
Ngô Thị Minh Phú
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