	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI

Số:       /KH - THPL
	CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                        Phúc Lợi, ngày      tháng    năm 2020


KẾ HOẠCH 
Công tác tháng 6 - Năm 2020 

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian
 thực hiện
	Người 
thực hiện
	Người
 phối hợp
	Lãnh đạo phụ trách

	I. Công tác tuyên truyền, phối hợp với địa phương

	1
	- Tuyên truyền về mục đích, ý nghĩa của phong trào thi đua yêu nước theo tư tưởng Hồ Chí Minh, chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước về đổi mới công tác thi đua, khen thưởng (Thực hiện hướng dẫn số 98-HD/BTGQU ngày 25/5/2020 của Ban Tuyên giáo Quận ủy Long Biên về tuyên truyền Đại hội Thi đua yêu nước thành phố Hà Nội giai đoạn 2020-2025 trên địa bàn quận Long Biên)

- Tiếp tục thực hiện kế hoạch tu dưỡng “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” năm 2020 lồng ghép với việc giảng dạy Bộ tài liệu “Bác Hồ với những bài học đạo đức, lối sống dành cho thiếu nhi”.
	Tháng 6
	BGH
	GVNV
	Đ/c Phú

	2
	- Tiếp tục tuyên truyền và thực hiện nghiêm túc công văn 1439/SGDĐT-GDPT ngày 14/5/2020 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội về việc thực hiện Chi thị số 02/CT-TTg  ngày 15/01/2020 của Thủ tướng Chính phủ về việc tăng cường biện pháp quản lí, giám sát đối với tàu bay không người lái và phương tiện bay siêu nhẹ.

- Quán triệt cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh không tham gia vào các hoạt động tự ý chế tạo, sản xuất, mua bán, sử dụng thiết bị flycam để dùng vào việc quay phim, chụp ảnh và các mục đích khác…
	Trước 15/6
	TPT

	GVCN

	Đ/c Phú


	3
	- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh Covid-19, phòng chống dịch bệnh mùa hè, đảm bảo an toàn vui chơi, phòng tránh đuối nước, thực hiện an toàn giao thông và phát động tháng cao điểm phòng chống ma tuý. Tiếp tục  thực hiện kế hoạch số 181/KH-UBND ngày 19/5/2020 của Ủy ban nhân dân quận Long Biên về phòng, chống sốt xuất huyết trên địa bàn quận Long Biên năm 2020; kế hoạch số 21/KH-BATGT ngày 24/04/2020 v/v phát động phong trào thi đua bảo đảm trật tự, an toàn giao thông trên địa bàn quận Long Biên năm 2020.
- Tuyên truyền trong giờ sinh hoạt lớp, phát thanh măng non, bài viết cổng TTĐT phòng chống sốt xuất huyết,  phòng chống ma túy. 
	Trong tháng
Trước ngày 20/6
	Đ/c Hoa, Thủy
	GV, CMHS
	Đ/c Hà

	4
	- Tuyên truyền, phổ biến các biện pháp phòng chống thiên tai, triển khai các biện pháp bảo đảm an toàn cho học sinh khi có thiên tai, đảm bảo an toàn trường học.
- Rà soát các cây xanh trong trường, cắt tỉa cành cây
	Trước 5/6
	Đ/c Huệ TPT
Bảo vệ

 Đ/c Trường
	GV
	Đ/c Phú

	5
	- Tuyên truyền, vận động CBGVNV và HS sử dụng tiết kiệm điện, nước, hạn chế việc phát sinh các chất thải sinh hoạt hàng ngày (đặc biệt chất thải nhựa dùng một lần), thực hiện vệ sinh môi trường tại nơi làm việc và nơi cư trú để hưởng ứng “Tháng hành động vì môi trường” và hưởng ứng “Ngày Môi trường thế giới 05/6/2020” với chủ đề “Vì một hành tinh xanh và đa dạng sinh học”. 
Truyên truyền trong giờ sinh hoạt lớp, khẩu hiệu, viết bài tuyên truyền trên cổng TTĐT về cách sử dụng tiết kiệm điện, nước, hạn chế việc phát sinh các chất thải sinh hoạt hàng ngày, hưởng ứng “Tháng hành động vì môi trường”
	Trước ngày 05/6
	TPT, GVCN

đ/c Hạnh, Đông
	Nhân viên

lao công
	Đ/c Hà

	6
	- Tiếp tục thực hiện kế hoạch “Hành động vì nhà trường xanh - sạch - đẹp - văn minh”.
	Hàng ngày
	CB, GV, NV 
và HS
	Lao công
	Đ/c Phú

	II. Công tác phổ cập giáo dục

	1
	- Theo dõi đầy đủ chuyên cần của học sinh; chống tình trạng học sinh nghỉ học sau khi kiểm tra cuối năm.
	Hàng ngày
	GVCN
	HS, CMHS
	Đ/c Hà

	2
	- Thực hiện đúng, kịp thời việc cập nhật thông tin học sinh tại hệ thống hồ sơ phổ cập.
	Thường xuyên
	Đ/c Linh VP
	GVCN
	Đ/c Hà

	3
	- Phối hợp với cha mẹ học sinh: Thực hiện các giải pháp quan tâm đến học sinh đến trường sớm và cha mẹ học sinh đón muộn hơn thời gian quy định.
	Hàng ngày
	GVCN, CMHS
	Đ/c Hà
	Đ/c Phú

	4
	Thực hiện công tác điều tra trẻ sinh năm 2014 phục vụ công tác tuyển sinh năm học 2020 - 2021
	Trước 15/6/2020
	Tổ điều tra

 theo QĐ
	Đ/c Linh VP
	Đ/c Phú

	III. Công tác chuyên môn

	1
	Tiếp tục nghiêm túc thực hiện kế hoạch dạy học: 

- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc nề nếp chuyên môn, đảm bảo hoàn thành chương trình nhà trường HKII năm học 2019-2020 (nếu còn thời gian thì dạy tiếp các nội dung đã giảm tải); tăng cường chất lượng sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn (lưu ý với nhóm giáo viên Bộ môn). 
- Duy trì các hoạt động sinh hoạt lớp, xây dựng chương trình các tiết Hoạt động ngoài giờ chính khóa theo chủ điểm tháng, phù hợp thực tế.

- Trong tháng 6 và tháng 7  hoàn thành dự và đánh giá giờ dạy của 100% GV toàn trường, 02 tiết/GV (tính từ đầu năm học) 
- Thực hiện chuyên đề cấp trường: Đạo đức 5, Khoa học 4
	Tháng 6/2020
	TTCM
BGH

Đ/c Hà
	PHT
GV

TTCM
	Đ/c Phú

	2
	Kiểm tra cuối năm:

- Đồng chí Phú chỉ đạo việc ra đề kiểm tra định kì cuối năm học theo hướng dẫn tại Điều 10 - văn bản hợp nhất số 03/VBHN-BGDĐT năm 2017 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Thông tư Quy định đánh giá học sinh tiểu học. 

+ Chỉ đạo các tổ chuyên môn hướng dẫn học sinh ôn tập và kiểm tra cuối năm.

+ Xây dựng ngân hàng đề KTĐK ( không ra đề vào những nội dung đã giảm tải theo hướng dẫn tại công văn 1116/SGDĐT-GDTH ngày 08/4/2020 của Sở GD&ĐT Hà Nội). 
+ Nghiên cứu kĩ văn bản hợp nhất số 03/VBHN-BGDĐT năm 2017 trước khi đánh giá, khen thưởng học sinh.
+ Báo lịch kiểm tra cuối năm về Phòng GD&ĐT: 18/6/2020 (qua email)

+ Tổ chức kiểm tra chéo trong tổ chuyên môn: Đánh giá đề kiểm tra; chất lượng chấm vận dụng đáp án bài kiểm tra cuối năm (có lưu biên bản).
	- Tuần 31 – 32: KTĐK cuối HK 2 môn TA, TH , Khoa, Sử Địa. 

- Tuần 33: KTĐK môn Toán , TV – 
Trước 9/7
	PHT, GV TA, GVTH
GV

GV
	TTCM

PHT

PHT, TTCM
	Đ/c Hà

	3
	Tham gia cuộc thi “Sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng”

Thực hiện công văn số 543/BTC ngày 29/4/2020 của Sở Khoa học và Công nghệ
	30/6/2020
	GVCN, GVMT
	Đ/c Linh VP
	Đ/c Hà

	4
	Tham gia hội thi Tin học trẻ Thành phố năm 2020
	Đăng ký trước 04/6/2020
	Đ/c Yến
GV có HS

 tham gia
	PHHS
	Đ/c Hà

	5
	Công tác khác:

- Duyệt Kế hoạch bài dạy

- Dự giờ GV 

- Kiểm tra nội bộ: Kiểm tra toàn diện đ/c Chiên GVTD; KT hoạt động giáo dục đạo đức HS

- Duyệt bài viết giới thiệu sách trên cổng TTĐT

- Phối hợp đánh giá  GV, NV hàng tháng
	Hàng tuần

Đột xuất

Theo lịch KTNB

   Trước 25/6
	BGH

BGH

Ban KTNB

GV - NV
	GV

GV

Đ/c Huệ TPT

NVTV

Đ/c Hà
	BGH

Đ/c Phú

	IV. Công tác quản lý 

	1
	Công tác đảm bảo an ninh, an toàn trường học

- Tăng cường công tác bảo vệ, trực trường đảm bảo an ninh, an toàn trường học và phòng chống bệnh Covid-19

- Triển khai công tác tự đánh giá “Xây dựng trường học an toàn - Phòng chống tai nạn thương tích” theo Thông tư 13/2010/TT-BGD&ĐT về trường học an toàn,
- Hoàn thiện hồ sơ và nộp bảng điểm tự đánh giá công tác y tế trường học năm học 2019-2020 về phòng Y tế theo công văn số 316/YT ngày 14/5/2020 của phòng Y tế quận Long Biên. 
	Hàng ngày

18/6/2020

15/6/2020
	Tổ bảo vệ

Đ/c Hà
	Đ/c Linh VP
	Đ/c Phú



	2
	Công tác chuyên môn

- Tăng cường quản lý quản lí, giám sát việc tổ chức thực hiện kế hoạch dạy học của giáo viên và học sinh; báo cáo tình hình thực hiện về phòng GD&ĐT vào thứ sáu hàng tuần theo quy định.

- Lưu đầy đủ hồ sơ minh chứng công tác quản lí của nhà trường trong quá trình tổ chức thực hiện đảm bảo hiệu quả công tác dạy và học.
 - Phân công GV lớp 1 tiếp tục nghiên cứu bộ sách Kết nối tri thức với cuộc sống.
	Tháng 6/2020
	GVCN

GVbộ môn

GV khối 1
	Đ/c Hà
	Đ/c Phú

	3
	Công tác đào tạo bồi dưỡng đội ngũ, duy trì việc thực hiện một phần mô hình trường học điện tử

- Chỉ đạo các tổ chuyên môn, CBGVNV nhà trường thực hiện nghiêm túc kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên theo TT17/2019/TT-BGD&ĐT ngày 01/11/2019 về chương trình BDTX giáo viên cơ sở GDPT và Thông tư 20/2018/TT-BGD&ĐT ngày 22/8/2018 về Quy định chuẩn nghề nghiệp GVPT.

- Chỉ đạo cập nhật Web trường: Hiệu phó tiếp tục chỉ đạo tổ điều hành Web trường cập nhật tin bài và các văn bản điều hành các hoạt động của trường lên lớp 1, lớp 2 trang Web của nhà trường. Tiếp tục tuyên truyền đến 100% CMHS địa chỉ Web trường.
- Tích cực triển khai có hiệu quả một phần mô hình trường học điện tử, tăng cường ứng dụng CNTT trong quản lý và giảng dạy, cập nhật các phần mềm dạy học.
	Thường xuyên
	CB GV NV
	Đ/c Linh VP
	Đ/c Phú

	4
	Công tác quản lý tài chính, nhân sự, dạy thêm học thêm: 

- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc việc quản lí việc dạy thêm học thêm theo quy định tại Thông tư 17/TT- BGD&ĐT
- Bộ phận kế toán thực hiện các chế độ lương, phụ cấp đúng kỳ hạn cho CBGVNV nhà trường. 
- Triển khai các khoản thu tháng 6 đúng quy định
- Tiếp tục thực hiện tốt Quy chế dân chủ, quản lí tài sản, thu chi đúng quy định.
	Tháng 6/2020
	GV

Đ/c Nga KT

CB GV NV
	BCH

Công đoàn
	Đ/c Phú

	5
	Công tác Kiểm định chất lượng, duy trì trường Chuẩn quốc gia: 
- Tiếp tục thực hiện công tác tự kiểm định chất lượng giáo dục năm học 2019-2020 theo kế hoạch số 05/KH-PGD&ĐT ngày 30/01/2020 của PGD&ĐT quận Long Biên và chuẩn bị hồ sơ KĐCL đón đoàn đánh giá ngoài để đề nghị công nhận lại Chuẩn quốc gia năm 2020.

- Xây dựng phương án tách lớp đảm bảo sĩ số theo đúng quy định.
	Tháng 6/2020
	Các thành viên HĐ tự đánh giá
	Đ/c Linh VP
	Đ/c Phú

	6
	Công tác thư viện, thiết bị đồ dùng
- Thực hiện công tác phát hành SGK và các sản phẩm giáo dục từ lớp 2 đến lớp 6 phục vụ năm học 2020 – 2021; Triển khai họp tổ chuyên môn thống nhất lựa chọn các danh mục sách, đồ dùng (theo Công văn 1515/SGDĐT-VP ngày 18/5/2020 của Sở GD&ĐT Hà Nội)
- Duy  chất lượng hoạt động thư viện, đổi mới hình thức giới thiệu sách, quan tâm hơn khai thác CNTT. 

- Tự rà soát, đánh giá và chuẩn bị các điều kiện để đón đoàn thấm định thư viện 

- Sắp xếp phòng đồ dùng theo từng khối, môn, tăng cường ứng dụng CNTT trong việc quản lý trang thiết bị phòng đồ dùng.
	Tháng 6/2020
	Đ/c Sen

Đ/c Luông
	
	Đ/c Hà

	7
	Tiếp tục thực hiện Chương trình Sữa học đường năm học 2019 - 2020

- Đ/chí Nga KT thực hiện thanh toán kinh phí sữa học đường khi đã có biên bản nghiệm thu và hóa đơn của Công ty sữa Vinamilk đúng tiến độ theo quy định tại công văn số 8392/LS:TC-GD&ĐT ngày 05/12/2018; công văn số 5751/SGD&ĐT-KHTC ngày 28/12/2018 của sở GD&ĐT Hà Nội; công văn số 10/PGD&ĐT ngày 17/01/2019 của phòng GD&ĐT; công văn số 04/PGD&ĐT ngày 14/01/2019 của phòng GD&ĐT. 
	Kết thúc vào ngày 14/7/2020
	GV

PHHS
	Đ/c Hoa y tế

Đ/c Nga KT
	Đ/c Phú

	8
	Tổ chức thực hiện Tháng hành động vì trẻ em năm 2020

- Triển khai Tháng hành động vì trẻ em năm 2020 (01/6/2020– 30/6/2020) với chủ đề “Chung tay bảo vệ trẻ em, phòng, chống xâm hại trẻ em” (Căn cứ kế hoạch số 186/KH-UBND ngày 20/5/2020 của Ủy ban nhân dân quận Long Biên v/v tổ chức tháng hành động vì trẻ em năm 2020).
- Lựa chọn thông điệp, khẩu hiệu truyền thông để tuyên truyền trong tháng hành động vì trẻ em. Tham gia các hoạt động theo chỉ đạo của các ban ngành, đoàn thể của Quận và Ủy ban nhân dân Phường.

- Tăng cường công tác tuyên truyền, giáo dục, trang bị kĩ năng sống cho trẻ em; đặc biệt kĩ năng phòng, chống xâm hại trên môi trường mạng; kĩ năng phòng chống tai nạn thương tích; kĩ năng tự bảo vệ bản thân trước tình hình dịch Covid-19 hiện nay.
- Thường xuyên kiểm tra, rà soát các biện pháp đảm bảo quy định về trường học an toàn, phòng ngừa bạo lực và phòng chống tai nạn thương tích trẻ em tại nhà trường; phát hiện, xử lí nghiêm minh cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường vi phạm các quyền trẻ em và can thiệp hỗ trợ kịp thời trẻ em bị bạo lực, xâm hại, tai nạn thương tích trong nhà trường.
	Trong tháng
	CBGVNV
	UBND phường

PHHS
	Đ/c Phú

	9
	Công tác chuẩn bị cho năm học 2020-2021:

- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh năm học 2020 – 2021 sát thực tế điều tra tại địa phương.

- Tổ chức họp lấy ý kiến về việc thực hiện chương trình tiếng Anh liên kết; Công tác bán trú; Thực hiện may đồng phục trong năm học 2020 - 2021
	Trước 25/6/2020
	Đ/c Phú

Cấp ủy

BGH

Liên tịch

CBGVNV
	Đ/c Linh VP

Ban đại diện CMHS
	Đ/c Phú

	10
	 Công tác phối hợp với Công đoàn: 

- Tiếp tục triển khai Cuộc thi  viết về gương điển hình tiên tiến “Người tốt, việc tốt” trong phong trào thi đua “Dạy tốt, học tốt”, “ Đổi mới sáng tạo trong dạy và học” ngành Giáo dục và Đào tạo quận Long Biên.
- Chỉnh trang khung cảnh sư phạm nhà trường “Xanh – Sạch – Đẹp – Văn minh”
	Tháng 6/2020


	BCH Công đoàn
	CBGVNV
	Đ/c Huệ CTCĐ

Đ/c Hà

Phó CTCĐ


Trên đây là Kế hoạch công tác tháng 6/2020 của trường Tiểu học Phúc Lợi, Ban giám hiệu yêu cầu các đồng chí CB,GV, NV nghiêm túc thực hiện./. 
	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT (để b/c);

- CBGVNV (để t/h);

- Lưu: VP.
	HIỆU TRƯỞNG

Ngô Thị Minh Phú
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