	


PHÒNG GD&ĐT LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI
	
	
LỊCH CÔNG TÁC 
TUẦN 28 TỪ NGÀY 29/3/2021 ĐẾN NGÀY 02/4/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc
 bổ sung,
 phát sinh
	Người trực

	Hai
29/3
	S
	- Chào cờ. Phát động thi đua đợt V Tuyên truyền phòng chống đuối nước. 
- 8h30: Họp chuẩn bị cho Ngày hội CNTT cấp TP tại phòng GD&ĐT
- Xây dựng kế hoạch chuyên môn tháng 4
- Dự giờ, thăm lớp (cả tuần - theo lịch công tác của BGH)
	TPT

Đ/c Phú

Các bộ phận
GV
	Đ/c Thu Hà

Đ/c Phú

PHT
BGH
	
	BGH: Đ/c Thúy Hà
GV  Hằng TA
Lớp trực tuần:
 Đ/c  Trinh 1A4

	
	C
	- 13h45: Họp GV khối 1
- 16h30: Họp Hội đồng sư phạm tháng 4
	GV khối 1
CBGVNV
	Đ/c Thúy Hà
Đ/c Phú
	
	

	Ba
30/3
	S
	- Phối hợp với cụm chuyên môn chuẩn bị sản phẩm tham gia Ngày hội CNTT cấp TP (theo lịch cụ thể của cụm CM)

- Phối hợp với PGD – UBND phường Phúc Lợi, TH Giang Biên, TH Đô thị Việt Hưng xây dựng dự thảo đề án tách trường.
- Dự giờ TA tăng cường
- Gửi thông báo về việc tổ chức HĐNK HKII đến HS
	PHT
Đ/c Yến 
Đ/c Oanh 
 Đ/c P.Nhung

Đ/c Phú

GV TA
Đ/c Ly
	Đ/c Phú




Đ/c Phú

Đ/c Thúy Hà
Đ/c Thu Hà
	
	BGH: 
Đ/c Thu Hà
GV: Đ/c Nhung TA

	
	C
	-14h00: Kiểm tra định kỳ giữa HK2 môn Tiếng Việt khối 4,5 
- 14h15: Dự Chuyên đề Toán 5 tại TH Thượng Thanh

- Họp đề án tách trường tại UBND phường Phúc Lợi 
	GV, HS K4,5

PHT
Đ/c Thúy

	Đ/c Phú

Đ/c Thu Hà

Đ/c Phú
	Đ/c Ly
 dạy 5A2
	

	Tư
31/3
	S
	- 8h40:  Kiểm tra định kỳ giữa HK2 môn Toán khối 4,5
- Kiểm tra công tác bán trú
- Phối hợp với PGD – UBND phường Phúc Lợi, TH Giang Biên, TH Đô thị Việt Hưng xây dựng dự thảo đề án tách trường
	GV, HS K4,5
PHT
Đ/c Phú
	Đ/c Thu Hà
Đ/c Thúy Hà
Đ/c Phú
	
	BGH:
 Đ/c Phú
GV: Thảo

	
	C
	- 14h: Thực hiện lịch tiếp công dân
-14h15: Dự Chuyên đề Tiếng Việt 5 tại TH Gia Thụy – 

- Hoàn thiện hồ sơ xin phép tổ chức HĐNK HKII
- Thu SKKN
	Đ/c Phú
PHT,
 Đ/c Thúy 
Đ/c Thu Hà
GV - NV
	Đ/c Phú
Đ/c Thu Hà

Đ/c Phú
	Đ/c Ly
 dạy 5A2
	

	Năm
1/4
	S
	- Giao nhận công văn tại PGD
- Nộp hồ sơ xin phép tổ chức HĐNK HKII về PGD
- Rà soát  việc đánh giá HS giữa HK2 trên hệ thống CSDL
	Đ/c Nga KT
Đ/c Nga KT
PHT
GV
	Đ/c Phú
Đ/c Phú
	
	BGH:
Đ/c  Thu Hà
GV: Đ/c Trung


	
	C
	- Họp hội đồng chấm SKKN

[bookmark: _GoBack]- Quyết toán các khoản thu tháng 3.2021
	HĐ chấm SKKN
Đ/c Hoa TQ
Nga KT
	Đ/c Phú

Đ/c Phú
	
	

	Sáu
2/4
	S
	- Rà soát kết quả đánh giá giữa học kì 2
- 9h30: Họp giao ban BGH
	PHT
BGH
	Đ/c Phú
Đ/c Phú
	
	BGH:
Đ/c  Thúy Hà
GV: Đ/c Dũng

	
	C
	- 14h: Thực hiện lịch tiếp công dân
- Chấm SKKN cấp trường
- Duyệt KHDH của GV và lịch công tác tuần 29
- 16h20: Các lớp tổng vệ sinh lớp học

- 16h30: Họp chi bộ
	Đ/c Phú
HĐ SKKN
GV - NV
GV, HS

Toàn thể
 đảng viên
	Đ/c Phú
Đ/c Phú
BGH
Đ/c Thu Hà
Hoa YT
Đ/c Phú
	
	



