	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 49 NĂM HỌC 2020-2021)

TỪ NGÀY 23/8 ĐẾN NGÀY 28/8/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

23/8
 Đ/c Mai
	S
	- 8h15: Dự Hội nghị tổng kết năm học 2020 – 2021 và triển khai nhiệm vụ năm học 2021 – 2022 cấp Tiểu học của Sở GD&ĐT Hà Nội (THĐK)
- Rà soát hồ sơ, chứng từ
- Tuyên truyền “Các phụ huynh lưu ý: Dinh dưỡng cho trẻ em mùa dịch – đủ nhưng đừng thừa” tại cổng TTĐT trường; tuyên truyền phòng chống sốt xuất huyết, dịch bệnh mùa thu (cả tuần) tại bảng tin sức khỏe. Rà soát thuốc, trang thiết bị y tế để chuẩn bị năm học 2021-2022
 - Cập nhật công văn đi đến 
	BGH
KT
YT
VP 
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường

- Xây dựng Kế hoạch giáo dục năm học 2021-2022
- 15h: Dự SHCM khối 1

- Hoàn thiện KHGD nhà trường 
- Làm việc online

- Làm việc online tại nhà 
- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HT
HP
HP

KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Ba

24/8
Đ/c Bình
	S
	- Trực trường.

- Xây dựng Kế hoạch giáo dục năm học 2021-2022

- Chỉ đạo bộ phận, lao công, bảo vệ kê dọn các phòng học.
- 8h: Hoàn thiện TKB 
- Làm việc online

- Kiểm tra CSVC, trang thiết bị y tế, vật tư, công  tác vệ sinh khử  khuẩn phòng, chống dịch Covid-19. Chuẩn bị hồ sơ sổ sách y tế năm học 2021-2022
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HT
HT

HP
KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, xây dựng Kế hoạch giáo dục năm học 2021-2022
- 15h: Dự SHCM khối 2

- Hoàn thiện TKB (online) 
- Làm việc online

- Làm việc online tại nhà 
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HP
HP

KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c M ai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Tư

25/8
Đ/c Mai


	S
	- Xây dựng Kế hoạch giáo dục năm học 2021-2022
- 7h30: Tập huấn SGK Đạo đức 2 (Cánh diều)
- Làm việc online

- Kiểm tra CSVC, trang thiết bị y tế, vật tư, công  tác vệ sinh khử  khuẩn phòng, chống dịch Covid-19. Chuẩn bị hồ sơ sổ sách y tế năm học 2021-2022
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
BGH
KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Xây dựng nội dung họp Hội đồng chuẩn bị công tác cho năm học mới.
- Xây dựng phương án trả SGK cho PHHS
- 13h30: Tập huấn SGK Đạo đức 2 (Cánh diều)
- Làm việc online

- Làm việc online tại nhà 
- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HT

BGH
KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Năm

26/8
Đ/c Mai


	S
	- 8h: Họp SGD trực tuyến về việc lựa chọn chương trình Tiếng Anh liên kết. 
- 7h30: Tập huấn SGK Tự nhiên và xã hội 2 (Cánh diều)
- Làm việc online

- Kiểm tra CSVC, trang thiết bị y tế, vật tư, công  tác vệ sinh khử  khuẩn phòng, chống dịch Covid-19. Chuẩn bị hồ sơ sổ sách y tế năm học 2021-2022
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HP

KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường.
- 20h: Họp hội đồng về việc chuẩn bị năm học mới
- 13h30: Tập huấn SGK Tự nhiên và xã hội 2 (Cánh diều)
- Làm việc online

- Làm việc online tại nhà 
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
CBGVNV
BGH

KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Sáu

27/8
Đ/c Bình
	S
	- 8h30: Họp trực tuyển triển khai nhiệm vụ năm học 2021-2022 cấp TH(Sở GD&ĐT)
- 7h30: Tập huấn SGK Toán 2 (Cánh diều) 
- Làm việc online

- Chuẩn bị hồ sơ sổ sách y tế năm học 2021-2022; Xây dựng kế hoạch công tác tháng 09/2021 lịch công tác tuần 50; Vệ sinh cuối tuần phòng y tế
 - Cập nhật công văn đi đến 
	HT
HP

KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường
- 13h30: Tập huấn SGK Toán 2 (Cánh diều) 
- Làm việc online

- Làm việc online tại nhà 

- Cập nhật công văn đi đến 
	HT
BGH
KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Bảy

28/8
	S
	- 20h: Triển khai họp CMHS các lớp qua zoom

	BGH, GV

	Đ/c Mai
	

	CN

29/8
	S
	
	
	
	


                                                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai

