UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH THACH BAN A Poc ldp - Tw do - Hanh phic
S6: J{9/KH-THTBA Thach Ban, ngay<./thdng A0 ndm 2022
KE HOACH

Thue hién nhiém vu Cong nghé thong tin nim hoc 2022-2023

Can cur Quyet dinh 56 746/0P-TTG ngay 03/6/2021 cua Thi tudng Chinh
phu phé duyét “Chuong trinh Chuyén déi sé Quéc gia dén ndm 2025, dinh
hiedng dén ndm 2030”;

Céin cik véin ban s6 3125/SGDE&BPT-VP ngay 22/9/2021 ciia S6 GD&PT vé
viée Huéng dan thuc hién nhiém vu Ung dung CNTT ndam hoc 2022-2023.

Can cu Quyet dinh 6 2383/0D-UBND ngay 24/5/2022 cua UBND qudn
Long Bién vé viéc phé duyét dé dn ung dung CNTT trong céng tdc lanh dao,

quan Iy diéu hanh, huéng t6i chuyén déi sé qudn Long Bién giai doan 2022-
2026,

Cdn cit Ké hoach 56 42 0/KH-UBND ngay 26/9/2022 ciia Uy ban nhdn ddn
qudn Long Bién vé viée trién khai mét sé nhiém vu trong tdm thiét thuc thuc

hién déi méi cdn ban toan dién déi véi nganh Gido duc duc va Pao tao qudn
Long Bién nam hoc 2022-2023;

Thuee hién ké hoach sé 3 0/KH-PGD&DT ngay 10/10/2022 cua Phong Gido
duc va Dao tao qudn Long Bién vé viée thuc hién nhiém vu Céng nghé théng tin
nam hoc 2022-2023;

Trudng Tiéu hoc Thach Ban A xdy dung ké hoach thuc hién nhiém vu
CNTT nam hoc 2022-2023 nhu sau:

I. NHIEM VU TRONG TAM

1. Ung dung CNTT hd tro' dbi moi ndi dung, phwong phap day hoc va
kiém tra danh gid

- Trién khai phan mém day hoc truc tuyén pht hop véi nhu cau, didu kién
thuc hién dé san sang ap dung khi hoc sinh khong the dén truong; su dung tbi da
lgi ich phan mém quan ly hoc tap (LMS) trong két ndi va td chirc cac hoat dong
glao duc gitra nha trudng, GV véi HS trong vige hudng dan hoc sinh ty hoc,
giao nhiém vy v& nha véi hS, kiém tra danh gi4, ph01 hop voi gia dinh trong

trién khai cdc hoat dong gido duc ngay ca trong diu kién HS dén truong binh
thuong.

- Thuc hién viéc dong bo theo dung chuan két ndi dit liéu ciia nganh GDDT
Vv0i cac co s¢ dit lidu v¢ giao dyc mam non, giao dyc phd thong; Tang cuong su
dung so dién tir, trién khai c6 hiéu qué s lién lac dién t& tich hop trén hé thong
phin mém quén ly cta Thanh phd.
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- 'Té chirc cho gido vién tich cuc dong gop tai nguyén dé xay dung ndi dung
kho hoc ligu dién ti Nganh; Phat huy vai tro cla t6 chuyén mén trong dénh gia,
lwa chon hoc s6 lidu trude khi dua vao giang day tai nha truong.

- Tham gia st dung Hé thong quan ly thong tin gido duc tryc tuyén cua
Nganh trong _cong tac quan ly, diéu hanh; thuc hién théng bao didm hoc tap va
rén luyén mién phi qua tin nhan OTT, email va website trudong hoc;

- Téng cucmg ung dung CNTT va chuyen d6i sb trong cac hoat dong thi,
klem tra. Panh gia; ting cudng danh gia thudong xuyén bing hinh thic trye
tuyén; timg budc trién khai thi, danh gié trén may tinh cé hiéu qua;

- Mdi GV 1 thang c6 it nhét cé 02 bai giang dién tir duoc déang trén kho tai
nguyén dién to cla trudng.

- Tiép can thue hién mét phin md hinh trudng hoc dién tir.

- Tép huan cho gido vién phin mém day hoc, cac ngudn hoc liéu dién tr da
duoc kidm duyét.

2. Ung dung CNTT va chuyén d6i sb trong d6i mai phwong thic quan
tri co s& gido duc

- Thuc hién chuyen ddi sb trong linh vye giao duc, ddy manh tng dung
CNTT trong quén 1y, diéu hanh day va hoc theo d& an CNTT cua quan Long

Bién giai doan 2022-2026 dam bao trién khai ddng b, hiéu qua cac giai phap
cdng nghé vao cac hoat déng clia trudng.

- Trlen khai cong tac sb hoa trong trudng hoc: Xay dung kho tai nguyén
hoc tap s6, bdo giang dién t, .

- Tiép tuc trién khai c6 h1¢u qua co s6 dit liéu Nganh Gido duc (tai dja chi
http://csdl.moet.gov.vn va hitp://csdlhanoi.edu.vn).

- Thyre hién quén 1y tradng hoc trén nén tang co s& dit lidu nganh Gido duc;
Str dung s6 diém dién tir, hoc ba dién tu tich hop trén co sé (i liéu Nganh tai dia
chi http://csdl.hanoi.edu.vn (c6 thé dung s0 in ratur phan mém, ddp tng dung, da
ndi dung, ¢6 xéac nhén cla nguoi c6 thim quyén hoic gan chit ky dién tir) ; Trién
khai st dung phin mém truyén théng eNetViet.

- Duy tri mét phadn md hinh THDT gdm céc ndi dung:

+ Duy tri, cdp nhat di liéu céng thong tin dién tir thudng xuyén.

+ Quan ly, khai thac, str dung trang thiét bi CNTT tai cac phong hoc.
+ Hé théng camera gidm sat hoat dong hiéu qua, dn dinh.

+ Co ché bao tri, bao duding trang thiét bj CNTT.

- Tham gia xay dung cdc ngudn tai nguyén gido duc, hoc liéu dién t&, cac
thu vién dién tor d& chia sé dung chung qua Website cia B& tai dia chi
http://edu.net.vn, cla nganh gido dyc Ha nfi tai dia chi htip:/e-

learning.hanoi.edu.vn. Hudng dan céc trudng tai vé cdc phan mém thdong dung,
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mién phi va cac hoc liéu dién to. Ef’ing{ thoi huy dong cac don vi va gido vién
dong gop tai nguyén gido dyc vao hé thong dung chung.

- Trién khai thu hoc phi khéng sir dung tidn mat (Theo cbng vin sb
4511/SGD&DT-VP ngay 09/10/2019 cia S& GD&DT Ha Noi).

- Tang cudng Ung dung phuong thie hop truc tuyén dé td chirc hop, t6
chL:rc sinh hoat chuyén moén (sinh hoat chuyén mén thuc hién chuong trinh GID
pho thong 2018, sinh hoat chuyén mén theo cum truong, ....)

- Trong cong tac quan ly phan mém hoc sinh truc tuyén cén thyc hién: Xay
dung qui dinh vé nhép diém, ché d6 bao mat nhung thong tin céng khai trong so
diém dién ti; phan cong ting thanh vién & ngudi, 18 vige, rd trach nhiém.

- Ap dung va khai thac hi¢u qua hé théng phin mém quan ly giao duc bao
gdm: Phin mém Quan ly HS truc tuyén, Quén 1y nhan su, Phd cip, Ké toan,
Quan ly tai san, .

- Tiép tuc trién khai Gng dung Google Drive trong danh gia xép loai cong
chirc, vién chirc, nguoi lao dong hang thang, ...

- Duy tri né nép trong viéc cap nhit thong tin didu hanh ciia Nganh; cép
nhét kip thdi, chinh xac thong tin CBQL cua trudng trén danh ba dién ti cua
Nganh théng qua chic ning cdp nhit danh ba dién th trén hé théng
http://truyenthong.hanoi.edu.vn

- Thudng xuyén huéng din, phd bién cho cén bd quan ly co s¢ gido duc,
gido vién, hoc sinh khai thac, s& dyng théng tin trén hé thng website clia S&
GDDT tai cac dia chi www.hanoi.edu.vn . Thuc hién nghiém tic viéc giii, nhén
thong tin van ban gitta S6 GD&DT va Phong GD&DT; Phong va trudng qua
thu dién t¢. Hang ngay, thuong xuyén mao hop thu dién tr va truy cdp website
ctia nganh dé c4p nhat théng tin kip thoi.

- Tham gia dua tin bai trén trang Website va cdng giao tiép dién t¥ cda
phong, cla truong theo qui dinh.

- Khai thac website cua trudng thudng xuyén, hd trg ¢ hidu qua cho cong
tdic day hoc va quan ly nha trudng (Thing tw 06/2010/TT-BGDT ngay
26/02/2010 cta B§ GD&DT); tich cuc dua thong tin (bdo cao, ké hoach,
huéng dén, thong béo....), viét tin bai 1én trang Web cla trudng
ththachbana@longbien.edu.vn.

Tép huén trién khai trang bi cho gido vién phan mém day hoc, cdc ngubn
hoc liéu dién tr d8 duoc kiém duyét.

- 100% GV stt dung phdn mém day hoc truc tuyén c6 ban quyén.

- Tao d1éu kién thuén lgi cho gido vién st dung Internet tai nha truong, cac
gido vién cdn tich cuc, chi dong tham khao va st dung cac phén mé&m tng dung

tich hop vao cdc mén hoc trén website hitp://e-learning.hanoiedu. vndé cung chia
sé kinh nghiém, trao ddi hoe tap.
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- Ung dung CNTT tip huin GV qua internet theo hwéng dan sb
2172017/TT-BGD DT; béo cdo kip théi két qua tip hudn GV vé hé thong thong
tin quéan ly qua trinh dao tao, bdi dudng gido vién (TEMIS).

3. Pam bdo co s6 ha tang, trang thibt bi CNTT va truyén théng

- Tang cudng dau tu ha ting thiét bi CNTT phuc vy cho ting dung CNTT
va day mon tin hoc mét cach hiéu qua va thiét thuc. Cy thé;

-~ Mbi t6 bd mén trong trudmg c6 01 méy tinh két nbi mang Internet dé gido
vién chuan bi bai giang c6 ting dung CNTT.

- Chi dong dau tu, thay thé may tinh hong trong phong Tin hoc.

- Téng cuong trang bj may tinh cé két ndi mang Internet trong thu vién dé
thu hat gido vién, hoc sinh xudng thu vién khai thac thdng tin huéng t6i thu vién
cling la noi hoc tdp, nghién ctu cua hoc sinh, gido vién va nhim phuc vu cong
tac day mén Tin hoc va tmg dung CNTT trong quan 1y, trong day va hoc.

- Thyc hién céng téc bao tri mdy tinh va cac thiét bj CNTT, thuc hién ghi
chép day du cdc thong tin vao s sach theo ddi may mée cua trwong. Phéan cong
ré trach nhiém cta can b§, GV, NV trong viée ’khai’ thdc sir dyng va béo quan
may tinh. Bo tri kinh phi cho sira chifa, thay thé thiét bi CNTT va may tinh di
hong.

- Trién khai céc bién phép dam bao an ninh ddi véi céc hé théng CNTT.
Thuong xuyén ra soat, khdc phuc cdc nguy co mét an toan, an ninh va sao luu
dir ligu.

1. CHI TIRU

1. Thye hién ndi mang Internet phuc vu day va hoc cho HS va GV

- Trién khai ndi mang Internet cho tit ca cac mdy, céc b phin nha
truong: Ban giam hi€u, by phén vin phong, phong Tin hoc, phong Ddi, cac
phong chirc ndng va 26 phong hoc.

- Trién khai ndi mang ndi by cho cong tac quan ly va vin phong nha
truong.

2. Xy dyng Giao 4n &ng dung CNTT:

- 100% GV c6 gido 4n dién tir, mdi thang gt vé kho hoc ligu t8, bd mén:
4 bai giang DT c6 chat luong.

- Mbi GV x4y dung m¢i 02 gido 4n dién t0/ thang, dang tai trén kho hoc
liéu truong,

- Céc tiét thi GV gioi, chuyén dé cic cép déu ing dung hiéu qua CNTT va
sir dung céac do diing day hoc khac.

- GV Tin hoc ¢6 mdt phz"in mém phuc vu gidng day, hoc tip, gido duc lu4t
phap dao duic hodc phuc vu quan ly.

- GV tng dung CNTT trong x4y dung lich bao giang, sé SHCM.
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3. Thuyc hién diy dii cic nhiém vy, yéu ciu dwa CNTT vio cong tic
quan ly:

- Pura hé théng hop thu vao hoat dong nén nép.

- Chuyén céng van hiu hét qua thu dién to.

- Xt ly, giao nhiém vu tu CB, CV, GV, NV qua thu.

- Kiém soat cbng viéc qua hé thdng.

4. Cong tac dao tao bdi dudng CNTT cho CBQL, GV, NV

- Phén ddu 100% CBQL va GV qua dao tao, bdi dudng chuong trinh co
ban va ning cao tng dung CNTT trong cong tac quan ly va giang day.

5. Cong thong tin dién ti:

- Khai thac, cdp nhat ddy du dir lidu 1én cdng thong tin dién ti ctia nha
truong (http://ththachbanalongbien.edu.vn).

- Phén ¢Ong bd phan viét, duyét, dua tin bai hang thang.
6. Kho hoc ligu — thw vién dién ti:

- Xay dung va thuc hién lich sir dung cac phong (tuin/ngay/mén/ nguoi
st dung); Quy dinh mdi gido vién thyc hién it nhét 36 bai giang dién t, trong do
c6 it nhat 01 bai gidng E-Learning/nim. 100% bai thao gidng, thi day gidi, day
chuyén d8 ciia gido vién phai st dung phuong tién hd tro day hoc, trong dé ¢6
UD CNTT;

- Xay dung kho hoc ligu: 100% céac t6 x4y dung kho hoc lidu dién t (tu
liéu, bai giang E-Learning, phin mé&m c6ng cy, thi nghiém 40, SKKN...) va gui
[én cdng thoéng tin dién 1. Nha trudng thanh 13p t6 cong tac quén 1y kho hoc ligu
dién tir cia trudng, t6, khai thac va hudng dan khai thac tu lidu trén mang, xay
dung cc phan mém day hoc theo timg bd mén dua vao kho tu lidu.

TII. CAC GIAI PHAP THUC HIEN
1. Cong tac dao tao, bdi dudng ddi ngii
* Thanh Igp Ban chi dao thuc hign CNTT gom :

- B/c Phan Thi Thanh Binh - Hiéu pho: Trudng ban

- B/c Ha Thj Yén Hoa - GV Tin hoc: Phé ban

- D/c Phan Thu Huyén - NV véan phong: Pho ban

- B/c Bui Thi Mai Hién - TTCM khéi 1: Uy vién

- B/c Nguyén Thi Lua - TTCM khéi 2: Uy vién

- P/c Nguyén Thi Cic - TTCM khéi 3: Uy vién

- B/c Nguyén Thi Khénh Linh - TTCM khéi 4: Uy vién

- B/c Trin Mai Diéu Anh - TTCM khéi 5: Uy vién

- P/c Nguyén Thi Huyén - TTCM khéi chuyén: Uy vién

- P/c Pinh Thi Thanh Huyén - NVTV: Uy vién

G
1O
A
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*Phan cong nhié¢m vu cdc thanh vién :

- Trudng ban: Chiu trach nhi¢m PT chung, quan ly phan théng ké bao cdo,
chi dao UDCNTT trong nha trudng.

- GV Tin hoc : Chju trach nhiém chinh v& CNTT. Trién khai cac yéu cdu
vé CNTT t6i GV v& NV. XD vé quan Iy kho hoc lidu dién tir cia truong, khai
thdc va hudng dan khai thac tu liéu trén mang, x4y dung cac ph?m mém day hoc
theo timg b moén dua vao kho tu liéu nha truong; tu van gido an dién ti, bai
giang E-learning cho cac tiét thi GVG cip Quan, cdng TTDT ciia nha truong, ...

- Nhén vién viin phong ¢6 trach nhiém tng dung CNTT trong cong tac van
phong va ké todn, phin mém Emis, théng tin tryc tuyén dén GV, HS, CMHS.

- Nhan vién thu vién c6 nhiém vu phdi hop GVTH dua hoc lidu vao kho
tu 1iéu nha truong,

- Cac d/c td trudng CM ¢é trach nhiém trién khai céc yéu cAu vé Ung dung
CNTT trong giang day t¢i GV trong t6 khdi, viét bai vé& t4 minh phu trach dang
trén cong TTDT cla nha trudng.

*Cdng tac dao tao boi dudng:

- Tang cudng cong tac dao tao, boi dudng nang cao trinh d, nang luc tng
dung CNTT cho can b, gido vién, nhin vién, tap trung vao mét s6 ndi dung
chinh:

- Dao tao bdi dudng, ning cao trinh d§ ung dung CNTT trong céng tac
quan ly, dicu hanh, ndng cao nhan thic vé co quan dién ttr, chinh quyén dién tr
cho CBGVNYV.,

- Chu dong x4y dung ké hoach bbi dudng tng dung CNTT cho 100% cén
bd quan ly, gido vién tiép tuc khao sat, phan loai pht hgp d6i tuong dap tng
KLN VTVL chudn nghé nghi¢p chuong trinh GDPT 2018 k¥ niing x4y dung bai
giang Elearning, phan mém hd trg soan bai glang tuong tac.

- Tham gia téprhuén CNTT theo chuyén dé& do PGD té chire, van dung sang
tao néi dung tap hudn vao cong tac day hoc.

- Té chic quéan triét va trién khai cic vin ban quy pham phéap luat vé
CNTT.

- T6 chic ¢6 hidu qua cdng tac dao tao, bdi dudng Umg dung CNTT trong
quén ly va day hoc, dbi mdéi ndi dung chuong trinh bdi dudng theo huéng thiét
thuc, cap nhét, vu tién st dung pha"in mém ma nguén md, khai thac théng tin trén
Internet, giGi thigu nhitng dja chi hay, c6 ich véi gido vién. - Pao tao vé CNTT
dé t6 chirc bdi dudng k§ ning tng dung CNTT trong quan 1y, giang day cho can
b6 quan ly, gido vién, nhan vién.

- Phén cong ddng chi Phé Higu truong va dong chi GV Tin hoc ¢am nhén
vi trf viée lam CNTT, mdi t6 nhém chuyén mén cé gido vién c6t can vé ing
dung CNTT trong - giang day.



2. Ung dung CNTT

- Té chirc hudng dan cu thé cho gido vién st dung cac trang thiét bi CNTT
da duogc dau tu tai cic phong hoc vao qué trinh day hoc nham kich thich su sang
tao, doc 1ap suy nghi, ting cuong kha nang tu hoc, tu tim toi cda hoc sinh.

- T6 chiic cac chuyén dé cép truomg vé dbi méi phuong phép day hoc,
trong d6 co st dung phuong tién CNTT mdt cach hop ly, nham ning cao chat
lugng bai giang.

_ - Phat dong giao vién xdy dung bai giang Elearning, t6 chirc phan loai,
tuyén chon san pham thiét bi day hoc so va g dy thi cap QG.

- Thudng xuyén t6 chite cic chuyén dé cip truong vé dbi méi phuong phap
day hoc, trong d6 ¢6 sir dung phuong tién CNTT mét cach hop 1y, nhiam nang
cao chat lugng gidng day.

- Khai thac va sir dung hiéu qui hé théng phdn mém trong cic trudng:
CSDL, quan ly thu vién trudong hoc, Quan Iy HS tryc tuyén, Ke toan, ...

- Xay dung, ning cip hoan thién mot s6 phdn mém Quan ly chuyén nganh.

- T6 chiic cac hoat déng huéng din va khuyén khich gido vién soan bai
giang dién tir e-learning,

- X4y dung kho dit ligu dién tr tai khdi 16p, bd mén trong trudng.
3. Thye hién danh gia hi¢u qua khai thac, si dung trang thiét bi CNTT

- Thyc hién ddnh gia khai thac cac thiét bj day hoc CNTT hang thang trong
ndi dung danh gia thang cia ting GVNV.

- Thye hién k,‘slai thac ¢6 hi¢éu qua trang thiét bi CNTT tai cac phong hoc, hé¢
thong camera va cong TTDT.

4. Cong tac diu tw
- Tiép tuc duy tu duy tri, déu tu bd sung méay tinh phong Tin hoc.
- Ra sodt, stra chifa cac may chiéu cfi, béng ma.

- Tiép tuc ning cép mang Internet tao didu kién cho GV ung dung CNTT
hiéu qua trong giang day.

II1. TO CHUC THUC HIEN
1. Phé Hi€u trwémg

- Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vy nam hoc v& CNTT va trién khai
té1 GVNV trong trudng.

- Phén cdng rd trach nhiém ding ngudi, ding viéc.
- T6 chire kiém tra, thuc ddy cong tac CNTT trong céc trudng, cdc bubi tap
huén, boi dudng CNTT cho GV ¢6t can cic nha trudng.
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- Pho bién thé 1& cudc thi Thiét b day hoc s6 do B6 GD&DT phat dong dén
tht ca CBGVNV truong, dang tai trén website truong.

- Pua cong tac CNTT vao danh gia thi dua hang thang, cudi nim hoc.
2. P/c Ha THi Yén Hoa — GVTH-phu trach CNTT

- Quan ly hé théng céc phan mém trong nha truong.

- Quan ly cong théng tin dién tix truong.

- Tap huén céc noi dung CNTT t6i GVNV.

3. Can b9, giao vién, nhin vién

- Ung dung CNTT trong giang day, lam viéc.

- Thudng xuyén cap nhat nhiing tmg dung, phin mém méi.

- Thuc hién nghiém tic va hiéu qua cac chi dao, phan céng ctia BGH vé
Iinh vuc CNTT trong nha truong.

- Bam béo st dung hi¢u qua, an toan CSVC hién dai ctia nha trudng,

Trén day 13 ké hoach thuc hién nhiém vu Cong nghé thong tin nam hoc
2022-2023 cta truong Tiéu hoc Thach Ban A. De nghi cac d/c CBGVNV

nghiém tic thyuc hién. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢ vudng méc, cc d/c béo
ngay vé BGH dé giai quyét./.

Noi nhin: VAS L)[—]ﬂ?_,‘
- PGD&DPT Quan Long Bién — dé bao cdo
- CBGVNV - dé thuc hién

- Luu: VP.
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