	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 24 NĂM HỌC 2021-2022)

TỪ NGÀY 28/02 ĐẾN NGÀY 04/3/2022


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

28/02
 Đ/c Mai
	S
	- 8h: Chào cờ

- 8g30: Dự hội nghị trực tuyến ‘ Học tập, quán triệt và triển khai thực hiện Kết luận, quy định của Hội nghị lần thứ tư  Ban chấp hành  Trung ương Đảng (khóa XIII),  tổ chức đợt sinh hoạt chính trị về xây dựng chỉnh đốn Đảng và hệ thống chính trị”  do Quận ủy Long Biên tổ chức. Tại Điểm cầu nhà trường có 04 điểm cầu tổ chức cho hơn 100 đảng viên tại tổ dân phố đến dự hội nghị
- 9h: Giao ban BGH (trực tuyến)

- Làm báo cáo thuế, tài chính
phối hợp TPT, GVCN tuyên truyền Hướng dẫn chăm sóc trẻ em nhiễm covid-19 tại nhà cho HS học trực tuyến tiết chào cờ

- Hàng ngày theo dõi, ghi chép học sinh, GVCN mắc bệnh truyền nhiễm (cả tuần)

- Cập nhật công văn đi đến

( Đc Linh CTCĐ trực trường) 
	CBGVNV
Đảng viên Chi bộ

HT

BGH
KT

YT

YT

          VP
	Đ/c Mai
      Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Làm việc online ( đc HT là f1)
- 15g30: Họp trực tuyến giáo viên chủ nhiệm về việc triển khai đến CMHS đăng ký tiêm phòng covid cho trẻ từ 5 – 11 tuỏi

-14h: XD KHCM tháng 3
- Làm báo cáo thuế, tài chính

- Làm việc online tại nhà: Tổng hợp BC công tác y tế tháng 2/2022 nộp BGH và Xây dựng KH công tác y tế Tháng 3/2022 nộp VP
- Cập nhật công văn đi đến.
	HT
HP

KT

YT
VP 
	Đ/c Mai
      Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Ba

01/3
Đ/c Bình
	S
	- 8h: Dự giờ gv 
-  8h: Dự giờ GV 2

- Làm báo cáo thuế, tài chính

- Làm việc online tại nhà

- Cập nhật công văn đi đến
( đc Bình trực trường)
	HT
HP
KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	- 14h: Dự CĐ bồi dưỡng ƯD CNTT trong dạy-học TA (trực tuyến). (đ/c Bình, Huyến)

- Làm việc online tại nhà do là f1

- Làm báo cáo thuế, tài chính

- Làm việc online tại nhà

- Cập nhật công văn đi đến
	HT, HP,Huyến

HT

KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Tư

02/3
Đ/c Mai


	S
	- Dự giờ gv (oline tại nhà)
- 8h40: Dự giờ KTNB đ/c Phụng 5D (tiết 2)
- Làm báo cáo thuế, tài chính

- Làm việc online tại nhà

- Cập nhật công văn đi đến

(đc Nga trực trường)
	HT
BGH,GV
KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	-  15h30: Dự CĐ TD 3C (GVBM)

- Các lớp nộp danh sách học sinh tiêm phòng về VP nhà trường

- Làm báo cáo thuế, tài chính

- Làm việc online tại nhà

- Cập nhật công văn đi đến
	HT, HP, GV
GVCN

KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Năm

03/3
Đ/c Mai


	S
	- Dự giờ GV (oline tại nhà)
- 9h: Dự CĐ (trực tuyến) Bồi dưỡng nâng cao NL dạy học TA dành cho GVTH trong điều kiện dạy học trực tuyến. (đ/c Bình, Huyến) 
- Làm báo cáo thuế, tài chính

- Làm việc online tại nhà
- Cập nhật công văn đi đến.
- 10h: Họp chi bộ tháng 3/2022

( đc Bình trực)
	HT
HP,Huyến

KT

YT
VP
Đảng viên
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	 19h30: Dự CĐ Toán 2A1
- Làm báo cáo thuế, tài chính

- Làm việc online tại nhà

- Cập nhật công văn đi đến
	HT, HP,GV
KT

YT
VP 
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Sáu

04/3
Đ/c Bình
	S
	- Dự giờ gv (online)
- Tổng hợp danh sách học sinh tiêm phòng nộp UBND phường

- 8h: Duyệt KHBD, LBG tuần 25, 26
- Làm báo cáo thuế, tài chính

- Làm việc online tại nhà

- Cập nhật công văn đi đến
( đc Nga trực)
	HT
VP

HP
KT

YT
VP 
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Làm việc online tại nhà 
- 14h: Hoàn thành BC KTNB 

- 15h 30: Họp hội đồng tháng 3/2022

- Làm báo cáo thuế, tài chính

-Xây dựng lịch công tác tuần 25; Ghi chép sổ sách công tác y tế, sổ quỹ
- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HP
     CBGVNV

KT

YT

VP 
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Bảy

05/3
	S
	
	YT
	Đ/c Mai
	

	
	C
	
	YT
	Đ/c Mai
	

	CN

06/3
	S
	
	YT
	Đ/c Mai
	

	
	C
	
	YT
	Đ/c Mai
	


                                                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai
