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$6:529/QD-THTBA Thach Ban, ngay /2. thang 9 ndm 2022
QUYET PINH
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Ve viéc ban hanh Quy ché chuyén mon

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THACH BAN A

Cdn cik chire ndng va quyén han ciia hiéu trudng truomg tiéu hoc duoc quy
dinh tai Diéu 1é truong Tiéu hoc;

Con cir Pidu 16 Truong tiéu hoc dwoc ban hanh theo Théng tw $6
28/2020/TT-BGD&DT ngay 04/9/2020 cua Bj Gido duc & Dao tao Thong tu ban
hanh Piéu 1é Truong tiéu hoc;

Thue hién Cong van 56 2598 /S GDDT-GDPT ngay 31/8/2022 cua So Gido
duc va Pao tao Ha Néi vé viée Hudng dan t6 chire day hoc déi véi l6p 1 ndm hoc
2022-2023;

Thuc hién ké hoach s6 161/KH-PGD&DT ngay 05 thang 9 ndm 2022 cua
phong Gido duc va Dao tao guén Long Bién vé ké hoach thuc hién nhiém vu ndm
hoc 2022 — 2023 Gido duc tiéu hoc qudn Long Bién;

Thuc hién hudng a’an 56 162/PGD&PT ngay 05/9/2022 cua Phong
GD&DTqudn Long Bién vé Hudng dan thuc hién quy ché chuyén mon cdp Tiéu
hoc nam hoc 2022-2023,

Thyee hién ké hoach, nhiém vu ndm hoc 2022 - 2023 ciia nha truong,

QUYLT DINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché thuc hi¢n nhiém vu chuyén
mon trong nha truong nam hoc 2022-2023”.

'A r h b1 I’,\ r l",\ ~ A ;"\ o Y ..} r r )
Piéu 2. C4c ban nganh, doan thé, cac t6 chuyén mén, to van phong va cac ca nhéan
¢é lién quan co trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Pidu 3. Quyét dinh c¢6 hidu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: HIE TRUONG
-Nhu diéu 3; O
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QUY CHE
Thuwe hién nhiém vu chuyén mon trong nha trwong nim hoc 2022-2023
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 %.90P-THTBA ngay Al thang 5. ndm 2022
ciia Higu truéng Truong Tiéu hoc Thach Ban A)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi, doi twong thue hién, nguyén tic 4p dung

1.1. Pham vi ap dyng: Truong Tiéu hoc Thach Ban A- phuong Thach Ban-
quéan Long Bién - thanh pho Ha Nai.

1.2. Béi tuong thye hién quy ché: Can b, giao vién, nhan vién hién dang
cong tac tai truong Tiéu hoc Thach Ban A (ca bién ché va hop dong).

1.3. Nguyén tic ap dung: Pam bao nguyén tic tap trung dan chii va phat huy
vai tro tich cuc trong hoat ddng ctia cac to chuyén mon trong nha trudng.

Piéu 2. Muc dich quy ché

2.1. Quy dinh cy thé vé& nhiém vu va pham vi trach nhiém cta Cén b, gido
vién, nhan vién, cac tb chuyén mén va hoc sinh trong nha trudng.

2.2. Théng nhat vé& quy ché lam viéc, mdi quan hé phdi hop chit ché c6 hidu
qua trong viéc thuc hién nhiém vu chuyén mon.

2.3. Xay dyung khéi doan két théng nhét, phat huy quyén lam chi tap thé va
huy dong tiém nang sang tao cua Cén b9 - Gido vién — Nhén vién nha truong dé
gdp phan xéy dung t6t né nép, trat tu, ky cuong va phat trién sy nghiép gido dyc
theo dudmg 16i, chi trvong ctia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nude.

CHUONG IT
NHUNG QUY PINH CU THE POI VOI BAN GIAM HIEU
Piéu 3. Hiéu trudng
3.1. Nhiém vu va quyén han ciia Hiéu truéng
‘Xay dyng quy hoach phat trién nha t1u’0fng, lap ké hoach va t6 chirc thuc

hién ké& hoach day hoc, gido duc; bao cao, danh gia két qua thuc hién trude Hoi
ddng trudng va cac cip co thim quyeén;

Thanh 1ap cac to chuyén mén, t6 van phong va cac hoi ddng tu van trong
nha trudng; bd nhiém t6 trudng, t6 pho;

Phan cdng, quan ly, danh gia, xép loai; tham gia qué trinh tuyén dung,
thuyén chuyén; khen thudng, thi hanh ky luat doi véi gido vién, nhan vién theo quy
dinh;

Quan 1y hanh chinh; quan ly va st dung co hiéu qua cac ngudn tai chinh,
tai san cua nha truong;
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Quan 1y hoc sinh va t& chirc cac hoat dong giao dyc cia nha trudng; tiép
nhén, gi6i thiéu hoc sinh chuyen truomg; quyét dinh khen thuong, ky lugt, phe
duyét két qua danh gid, xép loai, danh sach hoc sinh 1én 16p, & lai 16p; tb chic
kiém tra, x4c nhén viéc hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha
trudng va cac dbi tugng khéc trén dia ban trudng phu trach;

Du céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly

Tham gia giang day binh quéan 2 tiét trong mot tudn (02 tiét HDH 1A2, 1A3,
Boi dudng CM cho GV; day thay khi ¢c6 GV nghi); dugc hudng ché d6 phu cép va
cac chinh sach uwu déi theo quy dinh.

Thuc hién quy ché dan chii co s& va tao didu kién cho céc t6 chirc chinh tri-
x3 hoi trong nha trudong hoat ddng nham nang cao chat lwgng gido duc;

Thyc hién x& hdi hoa gido dyc, phdi hop td chic, huy déng céc luc lu’cmg
x4 hoi cung tham gia hoat dong giao due, phat huy vai trd cia nha trudong dbi voi
cong ddng.

3.2. Ho so ciia Higu truéng

[sspisiey

K& hoach thuc hién nhiém vy nim hoc, ké hoach thang - tudn: K& hoach o
nim hoc cia nha truong Xay dung trén co s& didu kién thuc té cha don vi va bam  -py
sét vao nhigm vy ndm hoc cla nganh (c6 phin ké hoach chung va dy kién ké hoach U
timg thang trong ca ndm hec). K& hoach thang, tudn xdy dyng sau khi giao ban ~ *C*

Hiéu trudng tai Phong GD&DT va ¢ céc bi¢n phap thuc hién. e

S4 kiém tra danh gid gido vién (theo mau): Kiém tra viéc day hoc, cdng téc
cht nhiém, hoat ddng ngoai gio 1én 16p, cac hoat ddng khac cia c4 nhan ting giao
vién,

Sd cdng tac: Ghi ndi dung cac cude hop.

S6 dy git: Dy trung binh 8 tiét/thang (Can cir vao thuc té nha trudng, Higu
trudng ¢6 thé dy nhiéu hon so véi quy dinh).

Gido 4n, lich bao giang va ké hoach giang day.

Picu 4. Phé Hiéu trudng

4.1. Nhiém vy va quyén han ciia Phé Higu truéng

Chju trach nhiém didu hanh cbng viéc do Hidu truong phan céng;

Didu hanh hoat déng ctia nha trudng khi duge Hidu truong ty quyén;

T6 chire thuc hién Chuwong trinh gido duc phd théng theo Théng tu so
32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cua B truong Bo Gido duc va Dao tao vé
ban hanh Chuong trinh gido duc pho thong (Khdi 1, 2, 3); Quyét dinh s 16/
2006/Qb-BGDDT ngay 05/5/2006 cua B truong Bo G1a0 duc va Dao tao; cong
vin s6 9832/BGD&DT — GDTH ngay 01/9/2006 ve viéc hudng dan thyc hién
chuong trinh cac mén hoc; Céng vin sb 5842/BGDBDT-VP ngay 01/9/2011 ve
Huéng dan didu chinh néi dung day hoc cac mén hoc cap tidu hoc; Cong vin sb

7975/BGDDT-GDTH ngay 10/9/2009 vé& viéc Hudng dan day hoc mon Thi cong,
K7 thuat & tiéu hoc (Khéi 4, 5).
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Huéng dan didu chinh ndi dung day hoc va danh gia xép loai cdc mén hoc &
tiéu hoc theo Thong tu s6 27/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 (Khéi 1, 2, 3); Vin
ban hop nhit s& 03/VBHN-BGDDT ngay 28 thang 9 nam 2016 ciia B6 GD&DT
v& hop nhét thong tu ban hanh quy dinh dénh gi4 hoc sinh tidu hoc (Khbi 4, 5).

Xay dlmg ké hoach gido duc ctia nha truong, ké hoach day hoc cac mon,
hoat ddng gido dyc va ké hoach bai day theo Céng van s6 2345/BGDPT-GDTH
ngay 07/6/2021 vé hudng dan xay dung ké hoach gido duc nha trudng va cac vin
ban huéng dan chuyén mén duge céc cap ban hanh.

Lap ké hoach chuyén mén, xay dyng quy ché chuyén mén, phé duyét va
kiém tra ho so ctia chuyén mon.

Xép thoi khoa biéu t6 chirc day hoc 2 budi/ngdy doi véi che khdil6p 1,2 (Phu
luc 1); khoi 16p 3 (Phu lue 2); khoi 16p 4, 5 (Phu luc 3).

Lap Ké hoach cdng téc hoc sinh. Lén chuong trinh céc tiét HDNGCK theo
hudng dan PGD. (Phu luc 4)

To6 ch@re ra dé kiém tra dinh ki.
Tham gia du gio, danh gia xép loai gido vién cudi ndm hoc.

Du céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vy quan ly

Tham gia giang day binh quén 4 tiét trong mot tudn (02 tiét HDH 4C, 02 tiét
HDH 5C, bdi dudng CM cho GV; day thay khi c6 GV nghi); duge hudng ché o

phu cap va céc chinh sach wu dai theo quy dinh.
4.2. Ho so ciia Phé Higu trieong

K& hoach chuyén mén nim hoc, ké hoach thang - tudn: Xay dung k& hoach
chuyén mdn ca nam ciia nha truong trén co s didu kién thuc té cta don vi va bam
sat vao nhi€ém vy ndm hoc cia nganh (co phin ké hoach chung va du kién k& hoach
ting thang trong ca ndm hoc).

Ké hoach cong tac hoc sinh (tich hop Cong tac Tu tuong - Van hoa; Cdng
tac quan Ii hoc sinh; Cong tac glao duc thé chit va thé thao trudng hoc; Céng tac Y
té trudng hoc va gido duc bao vé mdi truong; Phong trao xdy dung trudng hoc than
thién, hoc sinh tich cuc; X4y dung trudng an toan dam bao an ninh trat tu; Gido
duc dao dtrc, nép séng; Gido duc phap luét; Hoat dong ngoai khoa...)

S kiém tra, danh gia gido vién (theo méu).
Sb theo ddi hoc sinh (Iwu gift, tap hop, quan H tir cac gido vién).

Bién ban sinh hoat chuyén mén cia nha truong: Ghi ndi dung cac bubdi td
chite sinh hoat chuyén mén do nha trudng tb chie (Thu ki hoi dong ghi chép).

S& du gid: Téi thidu du 8 tiét/thang
Sb cong tac: Ghi ndi dung cac cude hop.

Gido 4n, lich bao giang va ké hoach giang day.
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_ CHU()NQ mr A A
NHUNG QUY DINH CU THE POI VOI TO CHUYEN MON

Picu 5. Nhiém vy ciia to trwéng chuyén mon
5.1. Thuc hién cong tic quan Ij t6 chuyén méon

- Chép hanh sy phén cbng, diéu dong cua BGH, giap BGH hoan thanh
nhiém vu ndm hoc.

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cta td theo tudn, thang, nim hoc
nhim thue hién chuong trinh, ké hoach day hoc va cac hoat dong giao duc khac.
Théo ludn ban chi tiéu thi dua cta td vién, théng nhét chi tiéu phé‘in ddu cho cac
I6p. P6i méi ndi dung va hinh thie sinh hoat chuyén mén (SHCM) théng qua hoat
dong du gid, nghién ciu bai hoe. Thue hién nghiém tic céng vin s6 118/PGDDT
ngay 14 thang 8 nim 2020 cta Phong GD&DT huéng dan sinh hoat chuyén mén
thye hién chuong trinh gido duc phd théng,

- Bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho cic thanh vién trong tb, thuc hién
kiém tra K& hoach bai day cla GV trong khdi hang tuén. Chi dao day ding, du
chwong trinh va d8i méi phuong phép giang day-hoc theo hudng tich cuc, phat huy
ning luc HS, quan tdm phén héa déi tuong,

- Panh gia chit luong giang day, giao dyc cua GV trong t6. Bdo cao chét
lugng hoc sinh chinh xac, dong thoi gian. Kiém tra v viét ctia hoc sinh trong khéi
| 14n/ thang, tu van, théng nhat GV trong khéi vé cach ghi 1di nhén xét danh gia
bai HS.

- Théo ludn ban chi tiéu thi dua cla tb vién, théng nhét chi tiéu phén d4u cho
cac lap.

- B4o cdo chét luong hoc sinh chinh xac, ding thoi gian,

- Pong vién GV trong t6 viét sang kién kinh nghiém.

- Piéu hanh sinh hoat t& chuyén mén theo quy dinh. Luu bién ban SHCM 2
tuan/lan (Tuan chan)

- Dy day du cac chuyén dé cta phong.
- Dy di sb tiét theo quy dinh.

- Thuc hién kiém tra chuyén dé (soan bai, nhan X6t cua giao vién, né nép, v
sach chir dep cua hoc smh) Qua 1<1em tra hang thang t6 truang dénh gid viée thuc
hién qui ché chuyén mén ctia ting t6 vién dé dong vién, rat kinh nghiém kip thoi.

- P& xuét, tham muu vdi Ban giam hidu khen thudng nhitng gido vién thuc
hién t6t nhiém vu giang day cling nhu tham gia tét cic hoat dong ma nha trudong
phan cong. Pé nghi phe binh nhung gido vién vi pham qui ché chuyén mon hoic
chua nhiét tinh tham gia vao cac hoat déng ma nha truong, t6 phan cong. Dong
vién gido vién viét sang kién kinh nghiém dé pho bién, 4p dung cho toan t6 ciing
nhau hoc tap.



6

5.2. Tham dw va to chirc cic chuyén dé:

- Céc td xdy dung lich thye hién chuyen d& céc phuong phap day hoc tich
cuc, chuyen dé ddi mai phuong phap day hoc cac mdn theo mau, gui lich vé& Phong
PHT ngay 31/8/2022.

- T4 chire rat kinh _nghiém, phat huy nhiing vu diém, khic phuc kip thoi
nhitng khé khan vuéng méc trong qua trinh thyc hién.

5.2. Ho so to chuyén mon: S4 sinh hoat chuyén mdn

- Ung dung cong nghé thdng tin, tich hop ké& hoach chu nhiém.

- C3p nhat diy dit céc thong tin theo tién do.

- Ghi du céc budi sinh hoat chuyén mén theo thir ty: tudn 1+2, 3+4, ...
- Ghi ding quy trinh budi sinh hoat chuyén mén.

- Ban giam higu kidm soat chit chg, tuyét dbi khéng duge sao chép.
Pidu 6. Ché do hoi hop:

- T8, nhém chuyén mon 02 tudn hop 1 lAn, thoi gian it nhdt 90 phat theo lich
cu thé nhu sau:

6.1. Té chuyén mén cic khéi:
Khéi 1: Tiét 5-6 ngay thi Hai
Khéi 2: Tiét 5-6-7 ngay th( Ba
Khéi 3: Tiét 5-6 ngay tht Tu
Khéi 4: Tiét 5-6 ngay thir Nam
Khéi 5: Tiét 5-6 ngay thr Sau.

6.2. To, nhom bp mon:

Sinh hoat chuyén mon theo nhém trudng danh cho gido vién Bo moén (Tin
hoc, Thé duc, Mi thuét, Am nhac)

- Thoi gian, dia diém: Tiét 7, tiét 8 (15h30 — 17h00) chidu thir Sau dau tién
trong thang.

+Mbn Tin hoc: SHCM tai truong TH Cu Khéi.

+ Mén Mi thuat: SHCM tai trudng TH Thach Ban A.
+ Mén Thé duc: SHCM tai truong TH Cy Khdi.

+ Mén Am nhac: SHCM tai truong TH Cy Khéi.

+ Mon Tiéng Anh: SHCM tai trudng

+Té b6 mén: SHCM vao chidu thir Sau tudn thir 3 cla thang tai truong.



7

Nhom sinh hoat tai trudng nao thi dai dign BGH trudng dé cung dy. Thiét
lap s6 SHCM cua cac mon theo nhom (do nhéom trudng giit). Thanh phan nhom 3
cum 6 gdm céc truong: TH Cy Khéi, Thach Ban A, Thach Ban B, Doan Két.

- Bién ban SHCM ting bubi duge in sao cho tht ca cdc thanh vién dé luu gitt
tai cac trudng.

Pidu 7. Ndi dung sinh hoat chuyén mén tirng budi:

Thue hién theo CV sb 118/PGD-BT Long Bién ngay 14/8/2020 Huong dan
sinh hoat chuyén mon thyc hién Chuong trinh gido duc phd théng cip Tiéu hoc.

Vi giao Vlen~cac moén Tin hoc, Am nhac, MT thuit, Thé duc sinh hoat lién
truong theo hudng dan cua PGD.

Npi dung moi buéi sinh hoat chuyén mén:

Phén 1: So két cdng tic chuyén mén tuln.......

1.1 Uu diém:

1.2 Ton tai:

1.3 Nhitng giai phap khic phuec:

Phén 2: Trién khai cdng tac chuyén mén tuan...... (2 tudn tiép theo)
2.1 Nhiém vu trong tam:

2.2 Trao dbi thong nhét bai, n$i dung khé:

a/ Trao ddi phé‘in kién thirc khé day, nhiing vudng mic, thao ludn, théng nhét
phuong phap day (Ghi gon, ¥d néi dung va gidi phdp).

b/ Nhitng ND luu y diéu chinh, cdp nhat cdc ndi dung gido duc tich hop

trong bai (GD méi truong, GD phong chéng dich bénh, GD ki ning song, trdt tu

véin minh dé thi, an todm thuc phdm, cde ndi dung GD long ghép khéc...)
¢/ Db dung day hoc (Str dung, khai thac; Trao d6i 1am thém, suu tam...)

d/ Bdi dudng Hs nang khiéu, phu dao HS chim tiép thu theo tinh thin phan
hoéa ddi tuong (Ghi 18 ndi dung thdng nhét cu thé kién thirc, k¥ ning, c6 thé bing
VD minh hoa...)

2.3 Théng nhét cac ndi dung 6n tip kiém tra dinh ki (vao cac thoi diém
gitra ki, cudi ki):

- Théng nht ndi dung 6n tap, lich KTPK.

- Phén céng ngudi ra d8, lwu dé kiém tra

2.4 Théng nhét danh gid, nhin xét HS thwong xuyén, dinh ki (vao céac
th&i diém gitta ki, cuoi ki):

- Véi khéi 1,2, 3: Thue hién quy dinh tai Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT

ngay 04/9/2020 dya trén nguyén tdc: Panh gid hoc sinh thong qua danh gia muc dd
dat duoc theo yéu cu cin dat va biéu hién cu thé vé& céc thanh phin ning lyc clia
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timg mén hoc, hoat dong gido dyc va nhiing biéu hién phdm chit, nang luc cia hoc
sinh theo yéu cAu can dat cia chuong trinh; thyc hién danh gia sy tlen bd va vi su
tién bd cua hoc sinh; coi trong viée dong vién, khuyén khich sy c¢b ghng trong hoc
tap, rén luyén cla hoc sinh; gitp hoc sinh phat huy nhiéu nhét kha ning, ning luc;
dam bao kip thoi, céng bang, khach quan; khong so sanh hoc sinh nay véi hoc sinh
khac, khong tao ap luc cho hoc sinh, gido vién va cha me hoc sinh.

- V&i hoe sinh lop 4, 5: danh gia hoc sinh tiéu hoc theo Vin ban hop nhét
s6 03/VBHN-BGDDT ngay 28 thang 9 ndm 2016 cua B GD&DT vé hop nhét
théng tu ban hanh quy dinh danh gia hoc sinh tidu hoc.

Phén 3: Nghién ciu bai hoe

Buwdée 1. Xay duwng bai hoc minh hoa (Thuc hién va ghi bién ban buoi 1)

- T ch}lyén mdn théng nhét Iua chon bai hoc minh hoa cin ¢t vao muc dich
cy thé cda budi SHCM.

- Gido vién day minh hoa nghién ciru chuong trinh mén hoc, k& hoach day
hoc, sach gido khoa va tai li¢u lién quan, phdi hop véi gido vién khéc trong td dé
xdy dung bai hoc minh hoa.

 Buwoce 2. T 6 chirc day hoc minh hoa va dw gio (Thuc hién va ghi bién bdn
buoi 2)
- Gido vién thyc hign day hoc dé t6 chuyén mén du gid, phan tich bai hoc.
(GV trong t6 co phiéu dy gio)
- Gigo vién dy gio quan sat hoat dong hoc cla hoc sinh két hop véi viée quan
sat hoat dong t6 chire, hudng dan hoc clia gido vién theo cdc yéu céu sau:

+ Chuyén giao nhiém vu hoc tép: nhiém vu hoc tap rd rang, phtt hgp; hinh
thirc giao nhiém vu sinh dong, hap dan.

+ Thuc hién nhiém vy hoc tap: khuyén khich hoc sinh hop tac, gitp do nhau;
phat hién kip thoi nhitng kho khén ctia hoc sinh va cé bién phép ho trg hi€u qua.

+ Trinh bay két qua va thao luén: hinh thic trinh bay phu hop, ki thuat day
hoc tich cye duoe str dung, xu Iy tinh huong su pham hop ly.

+ Nhan xét, danh gia két qua thwc hién nhiém vy hoc tap: Nhan xét vé qua
trinh thuc hién nhiém vu cia hoc sinh; chinh xac hoéa cac kién thirc ma hoc sinh da
hoc duoc thong qua hoat dong.

(NGi dung phdn tich, trao d6i ghi bién ban SHCM)
Buée 3. Phén tich bai hoc: (Thuc hién va ghi bién ban budi 2)
T chuyén mén td chic trao dbi, chia sé:

- Hoat déng hoc cda hoc sinh: kha ning tiép nhén, su tich cuc, chi dong, sang
tao, hop tic cta hoc sinh; sy chinh xéac, pht hop cia két qua, san phdm hoc tap;
thai d6 va cam xtc cia hoc sinh.

e
G
Al
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- T4 chirc hoat déng cho hoc sinb: cach thirrc chuyén giao nhiém vy hoc tap;
cach quan sat, theo ddi va bi¢n phap ho trg, khuyén khich hoc sinh.

- Mt s06 nguyén nhén tac dong dén hoat dong hoc cliia hoc sinh: ké hoach bai
hoc, sy tuong tac clia hoc sinh vai hoc sinh, véi gido vién; tAm 1y hoc sinh...

Bwdéc 4. Viin dung két qua sinh hoat chuyén mén vao bai hoc hing ngay.

(Vén dung thie hanh vao 16p minh thé hién trong gido én ciia gido vién. Noi
dung riit kinh nghiém khi thuc hanh thé hién trong bién ban SHCM phan rit kinh
nghiém tuén trude trong budi 3 tiép theo.)

Phén 4: Thue hién chuyén d@ (c6 thé long ghép trong nghién citu bai hoc)

- Thuc hién mdt chuyén d& qua 5 budc trong ba budi hop, can ghi 15 ndi
dung ting budi.

+ Budi mét: Chon ndi dung, phan cong nguoi thye hién, ngay thuc hién;

Théng nhit ndi dung, phuong phap va hinh thirc td chtc bai day chuyén dé. (Budc
1,2)

+ Budi hai: Thyc hién chuyén dé........ Tiét..... Nguoi day: oo, Lép.... va
rdt kinh nghiém chuyén dé. (Budce 3, 4)

+ Bpéi ba: Ap ‘dung chuyén dé & cic 16p con lai. Khi ap dung 16p 6 gi
vudng mac? Cach khac phue. (Bude 5)

Phén 5: Hoc tip ning cao trinh d§ chuyén mén:

- Trao ddi, chia s¢: UDCNTT, su dung phin mém trong day hoc, str dung
d6 dung DH, tim hiéu chia sé qua tap chi.....

- Trao ddi tu 1iéu bdi dudng chuyén mdn, théng tin qua sich béo, tap chi, tip
san.

- Trao déi (xem bang hinh) chuyén & céc cip, rit kinh nghiém trong trién
khai, thuc hién.

- Trao déi kinh nghiém Gng dung CNTT, thiét ké bai giang Elearning,
SKKN ....

- Céc ndi dung can thiét khéc.

Phan 6: Cac ndi dung khac:

- Céng tac phdi hop véi TPT, NVTV

- Cong tac phong chéng dich bénh.....

Phén 7. Y kién chi dao cia BGH (néu c6)

Phan 8: Két ludn ciia TTCM:

1. Céc ndi dung chuyén mén trong tim can thye hién

2. Phén cong chuén bi ndi dung budi SHCM tiép theo

. S //

N W
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) CHUONGIV , X
NHUNG QUY PINH CU THE DOI VOI GIAO VIEN

Diéu 8. Thuc hién ké hoach, chwong trinh giao duc:
8.1. Thue hign ké hoach théi gian nim hoc:

- Thue hién thoi gian lam viée, thoi gian nghi, s tiét trong | tudn cla gido
vién dugc Qui dinh tai diéu 5, 6 thong tu 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009
cua B6 Giao duc va Pao tao.

- Thyc hién dung thoi gian trong nam hoc theo chi dao Ban giam higu.
- GV dén trude gid vao 16p 15 phut; ra, vao 16p dung hiéu 1énh tréng.

+ Séang: 8 gio dén 11 giv.

+ Chiéu: 14 gitr dén 17 gir (d6i véi nhig ngay co 4 tiét budi chidu).
8.2. Thuc hién chwong trinh:

- Thyc hién chuong trinh TKB duoi sy chi dao cia Ban giam hiéu, tb
truong CM, khéng bo, cit xén chuong trinh, st dung céc tai liéu lién quan dén didu
chinh ndi dung day hoc.

- Ngay bét dau hoc ki I05/9/2022 (th( Hai), cac khdi thuc hién chuong trinh
Tuén 1 theo phan phdi chuong trinh cia B Gido duc va Pao tao.

- GV thuc hién dung, dd chuong trinh theo lich bdo giang, néu ¢6 su thay
dbi phai bao cho BGH. Nhiing ngay nghi ghi 13 ngay day bu trong lich bao giang
¢4 nhén bing bat d6 va s sinh hoat chuyén mén cua té.

- Day ding thoi gian quy dinh.

+Khéi 1, 2, 3: 35 phut /iét, nghi gitra gior 5 phit

+ Khéi 4, 5: Toan, Tiéng Viét 40 phut/tiét. Cac moén khac tir 35 dén 38 phut.

- T4 trwdng 1én chuong trinh trude 2 tun ding theo phan phdi chuong trinh
cia Bo giao duc cho tung khoi 16p.

- Chuong trinh danh cho dia phuong khéi 4, 5 mén dao duc; Lich sir va Dia

ly. Thuc hién day cac tiét HDNGCK (cac ND Gido duc nep séng thanh lich vin

minh, phong tranh tai nan thwong tich, tai liu day hoc vé dao dirc Bac Hb) theo
huéng dan PGD.

- Khéi 1 day TL GDNSTLVM tir tudn 14-23 (10 bai/10 tudn), GD dia
phuong TP Ha N6i tr tuan 24-35 (6 cha dé/12 tuan).

-Khéi 2, 3 day TL GDNSTLVM tir tuéin 19-26 (10 bai/10 tudn).

- Gi4o vién co ban khdi 3 tap trung nghién ctru ndi dung, phuong phép giang
day mon Cong nghé (moén hoc moi).

- Gido vién chuyén théng nhét trong nhém 1én chwong trinh céc tiét ting
cudng (Am nhac, MT thuat) nép cho Ban giam hiéu duyét va TTCM vao chuong
trinh chung cuia khdi.
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8.3. Tham gia hpi hop:

. - Tham gia ddy du cac budi sinh hoat chuyén mén hang tudn, chao ¢ déu
tuén, hop chi b (12 dang vién), hop doan (la doan vién), hop cong doan, ding gio
va phai ¢d so ghi chép ndi dung cude hop.

- Nghi day phai ¢6 ly do, ¢é gidy phép trudc mot ngay, dugc sy dong v clia
Higu truéng (hodc Pho hiéu truong khi Hi¢u truong di vang. Trlr trudng hop 6m
dau dot xudt).

8.4. Thuee hién cong tdac chit nhiém doi voi gido vién chii nhié¢m:

- XD Ké hoach cong tac chii nhiém 1ép.

- T chie SHL theo dinh hudng phat trién nang lye, phérn chat HS.

- Reén nep tw quan cho HS trong lop, t6 chire céc bubi toa dam.

- Trao d6i thong tin hai chidu véi CMHS it nhét 1 14n/tuan/HS. Véi HS dic
biét cAn quan tAm thudng xuyén va trao d6i nhiéu hon,

8.5. Thwc hién cong tac phoi hop doi voi gidao vién by mon:

- Thudng xuyén phdi hgp véi GVCN trong viée quan tam, gido duc, danh
gid, khen thudng hoc sinh.

- Chiu trach nhiém vé né nép, chit luong ciia hoc sinh thude tiét day, bd
mén day, vé céc phong trao lién quan dén bd mén.

- Gido vién MT day hoc theo chuong trinh MT mdai (can nghién ctru vé cach
danh gia hoc sinh theo sach MT moi).

- Gido vién Tin hoc day hoc theo chuwong trinh Tin hoc méi (cAn nghién ctu
vé cach dénh gia hoc sinh theo sach Tin hoc méi).

Piu 9. Thue hién ndi dung giang day trén ié’p'

- Co y thie cao trong giang day, day ding, du 56 tiét, dG mon, da thoi gian quy
dinh khéng ty ¥ day qué thoi gian trong mét tiét (khoéng qua 40 phat/ tiét).

- Ndm chéc ndi dung chuong trinh sach gido khoa, sach giao vién 1, 2, 3, 4, 5. Dac
biét nghiém ciru chwong trinh g1a0 duc pho thong tong thé 2018, chuong trinh sich g1a0
khoa lorp 1,2,3. Ném chic ndi dung yéu cau cén dat vé kién thiic cac mén hoc, cac yéu
cu chn dat vé cdc nang lwe, phdm chét d6i véi 16p 1, 2, 3.

- Thyc hién nghiém tic danh gia Xep loai HS theo TT27/2020; TT 03/VBHN
nam 2016 BGD&DT.

- Mdi gido vién phai cé sach gido khoa va sach gido vién, bd tai liéu hudng
dan thuc hién chudn kién thire ki nang cac mdn hoe. tai lidu tich hop ndi dung giao
dyc st dung nang luong tiét kidm va hiéu qua; tai lidu tich hop ndi dung gido dyc k¥
nang song, phong tranh tai nan thuong tich, an toan giao thong, gido duc quyén va
bon phén tré em, gido duc nép song thanh lich van minh cta ngudi Ha Néi, Tai lidu

Béc Hd v6i nhiing cau chuyén v& dao dtrc 181 sbng ...theo chi dao chuyén mén clia
S&, Phong.

- Nghién cuu ki bai giang theo hudng hoc sinh cht dong ném kién thire, td
chirc hinh thitc gdy hiémg thi cho hoc sinh, Trong mdi tiét day gido vién can quan
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tAm t6i timg hoc sinh trong 16p, gidng day theo ding yéu cau chuan kién thic ki
nang dd quy dinh, st dung cdc phuong phap day hoc tich cye phu hop dé hoc sinh
duoc hoc tap vira sitc va hidu qua, phat trién ning lyc. Khuyén khich _gido vién soan
va giang bai giang dién t. Thyc hién nghiém tic vide thay déi chd ngdi clia hoc
sinh 1 lan/thang, xung hd trong trudng hoc dang quy dinh.

- Khéng ngdi giang bai, khéng day chay, phai c6 do dung 1én 16p theo yéu
cdu cua bai, khéng lam viée riéng, khong sir dung dién thoai trong gid day, khong
bd gi¢ day.

- Nghién ciru va st dung t6t cac thiét bi day hoc, khuyén khich gido vién tu
lam dé ding day hoc. Muon, tra ding ké hoach va day du.

- Quan tam déc biét i timg dbi tugng hoc sinh yeu kém & trong 16p, dac biét
14 hoc sinh cén giup do, cham tiép thu v& mén Toan, Tiéng Viét, co ké hoach va
bién phap cu thé dé gitip d& hoc sinh dat chudn kién thuc, ky nang. Giao vién chu
nhiém phai ¢d danh sich hoc sinh ning khiéu va HS chém tiép thu cia 1op minh va
thuong xuyén trao (101 vai phu huynh hoc sinh. Sau moi ky kiém tra can c0O sy d6i
chiéu xem muc d tién bd cua hoc sinh chim tiép thu dé c6 bién phap tiép tuc bdi
dudng cho phit hop. Co ké hoach bdi dudng hoc sinh niing khiéu.

- Tang cudng st dung dd dung day hoc, tich cyc ing dung CNTT trong day
hoc...

- Khong lam viéc riéng trong gid day. DPé dién thoai di ddng & ché 86 rung,

Piéu 10. Thue hién cic hoat ddng chuyén mén:

10.1. Gido vién gici

- M&i gi4o vién tham gia thi GVG clp trudng (hdi giang) 1 tiét/nam.

- GV dat giai cao trong cudc thi GVG qép truong s€ tham gia thi GVG clp
quan. (du kién 02 d/c GV tham gia thi GVG cap quén)

- Céc tiét thi GVG yéu ciu dam béo rd trong tim kie“::n thie, d6i mai phuong
phap day hoc, ing dung CNTT ¢6 hiéu qua, ro phan hoa doi tugng HS

10.2. Chuyén dé
- Tham gia diy da céc tiét chuyén dé theo ké hoach ciia trudng va su phan
cong cua BGH, TTCM.

- Mdi GV dang ki it nhét 02 chuyen dé&/nam hoc, trong d6 01 chuyén aé dadi

mé&i PP va 01 chuyén d& van dung céc ki thuét day hoc tich cyc (khéi 1, 2, 3) hodc
01 chuyén d& PP BTNB (Khoa hoc 16p 4, 5). GVBM day 01 chuyén dé khéi 3, 01
chuyén d& cac khdi khac.

- Céc té chuyén mén c6 gido vién méi, GV hop ddng can x4y dung chuyén dé
cdc mdn hoc chinh khoa, tiet HDH, HDNGCK, HDTN

- Day hodc bdo céo sau khi di dy chuyén d& cép quan, TP theo sy phan céng
ciia BGH.

AN

2
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10.3. Péi méi phwong phdp day hoc

- Ap dung phuong phép ban tay nin bot, van dung md hinh VNEN hop 1y véo
cac tiét hoc.

- Mdi GV khéi 4,5 day 01 tiét/nim hoc theo phuong phép day hoc “Ban tay
nan bot”.

10.4. Xay dung kho hoc li¢u

- Mdi tb ¢6 it nhat 01 kho tu liéu giang day cho 1 mén hoc/ndm; c6 02 bai
giang dién ti co chat lugng/thang dé xay dng kho hoc liéu cua t6 chuyén mon.

Ngoai ra, cac bai gidng chuyen dé, thi gido vién giéi cac clp, ... duge tip hop
trong kho hoc liéu tai thu vién nha truong.

10.5. St dung thi nghiém, DDDH

- GV str dung thudng xuyén, c6 hidu qua dd dung day hoc, khuyén khich 1am
thém DPDDH méi.

- Muon va tra dd dung dung quy dinh. Khi hop chuyén mén déng ky muon
trude 1 tuan dé can b d6 dung chuan bi.

- M&i td c6 it nhét 01 dd ding tu lam/nim @& tham gia du thi PDDH ty lam
cap truong.

- Tich cyce khai thac va ing dung CNTT vao giang day. Khong xép loai Tét
nhitng tiet day mg dung CNTT khdng hiéu qua.

- Thu'ong xuyén truy cép vao hom thu chung cia gido vién, cong TTDT cua
trudng va céc trudong khic dé cap nhat vin ban méi, théng tin cén thiét.

10.6. Sdng kién kinh nghiém

- Khuyén khich GV, NV viét SKKN c6 tinh (mg dung rong ri.

10.7. Cong tac phéi hop thw vién

- Str dung tai liéu thong tin: xuéng thu vién doc (muon) tai liéu 01 1An/tuén.

- NQp bai gidng diér} tix, k& hoach bai day cho cén b thu vién sau khi day
chuyén dé, thi GVG céc cap,...

- Tham gia cdng tac vién thu vién dé giGi thidu sach theo chil diém.

10.8. Chiim chita bai:

ChAm chinh x4c khdng s6t 16i, nhan xét Vé’ ning luc hoc tap va su ¢b ging cla
hoc sinh trén co s& ddng vién hoc sinh la chu yéu.

Phén nhan xét bai 1am cda hoc sinh ghi theo 2 y (klen thirc, trinh bay) khong

nhén xét chung chung. Lo1 nhén xét can méu myc, cu thé, ¢6 tinh gido duc, dong
vién hoc sinh. Tang cudng nhén xét, chita bai, tu vin cho hoc sinh.

Cham‘ bai KTDK: Chim dung quy dinh trong vin ban hop nhit sb p3/VBHN—
BGDDT v€ hop nhat thong tu ban hanh quy dinh danh gia hoc sinh ti€u hoc (voi
hoc sinh khéi 4, 5); Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020.(véi hoc

T
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sinh khéi 1, 2, 3). Chém chinh xac, ding biéu diém, ghi diém thanh phén nho & 18
trai, cho diem téng (diém thuc c6 thé 1a diém thdp phén) vao canh 6 ghi diém.
Piém lam tron cho vao & ghi diém. Diém timg phin & bai kiém tra mén Tleng Viét
(bai doc thanh tiéng, doc thdm va lam bai tdp, Chinh ta, Tép ldm vin) cé thé cho
dén 0,25 didm. Diém mén Tiéng Viét phin doc va phén viét ghi diém lé, diém
chung lam tron (tir 0,5 diém lam tron 1én, dudi 0,5 diém 1am tron xufmg. Chi 1am
tron mot 14n).

Gido vién tuyét dbi khong cé biéu hién so sanh giita cac hoc sinh va ché trach
hoc sinh.

10.9. Ra dé kiém tra

- 100% CBGV tham gia xéy dung ngén hang d8. Pé ra bam st chuan KT -
KN, ¢6 phén hoa dbi twong, theo ma trgn dé du 4 mic d¢ duge quy dinh trong vin
ban hop nhét so 03/VBHN-BGDDT vé hop nhét théng tu ban hanh quy dinh danh
gia hoc sinh tiu hoc (v&i hoc sinh khéi 4, 5); di 3 méc d6 duoc quy dinh tai
Théng tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 (véi hoc sinh khéi 1, 2, 3).

- Hinh thic ra dé theo khung cua mot dé kiém tra dinh ki, dam béo c& ndi
dung tu ludn va trac nghiém, c¢6 kém theo dap an.

- Nop ding thoi gian quy dinh. Cudi hoc ki 1 ndp trude ngay 16/12/2022;
cuoi hoc ki 2 ndp trudc ngay 20/4/2023.

10.11. Béi dwong HS c6 ning khiéu va phu dao HS chua dat chuin KT -

KN:

- GVCN xay dung ké hoach tir ddu nam hoc,

- Léap danh sach HS ¢6 nang khiéu va HS chua dat chuan KT - KN

- GVCN bdi dudng trong gid hoc chinh khéa va trong céc gio Huéng dan
hoc.

- Quan tam tdi HS yéu vé moi mat, thudong xuyén kiém tra chita bai cho hoc
sinh. Quan tdm trong cac gio hudng dan hoc, ting cudng cham bai cho HS chua
dat chuan KT - KN.

- Ghi sd séch theo ddi, ¢6 nhan xét, danh gia hang thang
* Boi diebng HS ¢6 ning khiéu tham gia cde cude thi:

GVCN, GV phu trach cac mon ¢ trach nhiém phat hién va bdi dudng HS cé
nang khiéu tham gia céc cude thi, sén choi sau:

- Cac hoat ddng giao luu tiéng Anh céc cip.
- Cac hoat dong giao luu ATGT.
- Cac cudc thi vé, y tudng tré tho, sang tao thanh thiéu nién nhi déng, e

- Tiép tuc dong vién, tao co hdi, kién thie cho hoc sinh tham gia cac cudc thi
cua khu vue cia quoc t&: SASMO, kangaroo, IMAS, ....
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Piéu 11. Thuwe hién danh gia HS:

11.1. Danh gia thwong xuyén:

- Thyc hién theo TT 03/VBHN nim 2016 (khdi 4, 5), TT 27/2020 (khéi 1, 2,
3) cia BGD&DPT Thong tu ban hanh quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc.

- Kiém tra dinh ki: Thyc hién ding quy dinh, theo hudéng din cua TT
03/VBHN nam 2016 (khoi 4, 5), TT 27/2020 (khéi 1, 2, 3) cia BGD&DT.

- Cép nhat 36 theo ddi c4 nhan, tich hop cong tac chi nhiém, phé‘in mém quan
Iy gido duc Ha ndi.edu, SPDPT hang thang nham muc tiéu gitp HS phat huy néng
lyc, khic phuc han ché.

- Giao vién tap trung vao ndi dung dénh gia thudng xuyen: chu yéu nhén xét,
hudng dan bang 10i ndi tryc tiép d€ ho trg hoc sinh vuot qua khé khin trong cac
gio hoc va hoat dong gido duc, tranh thuc hién may moc viée ghi chép nhén xét;
tranh khen thudng tran lan.

11.2. Danh gia dinh ki

- Thuc hién theo TT 03/VBHN nim 2016 (khbi 4, 5), TT 2712020 (khéi 1, 2,
3) ctia BGD&DPT Thong tu ban hanh quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc.

- Ban gidm hiéu két hop véi t6 khéi ra &, t6 chitc tréng chéo, chim chéo
gifta gido vién trong truong, trong to.

- Sau mdi ki kidm tra, gido vién c6 ké hoach gitp d& hoc sinh yéu kém vuon

~

[én.
11.3. Théanh lép ngdn hang dé kiém tra.

- Trude mbi ki kiém tra dinh ki, mdi ddng chi gido vién chit nhiém ra mot dé
kidm tra (v6i cic mon danh gia bang diém s8) phu hop véi trinh d6 hoc sinh trong
16p. Cac d@ kiém tra theo ndi dung kién thirc hoc sinh d8 duge hoc, bién soan cac
muc cau hoi, bai tép trong d& kiém tra dinh ki dam bao theo chuin kién thie, ki
ning, dinh hudng phat trién nang luc hoc sinh.

- Hinh thitc ra d& theo khung ciia mét d& kiém tra dinh ki, ddm bao ca noi
dung ty luan va trac nghiém, cé kém theo dap én.

'A l Ll ~ 7 - r [ .
Pieu 12. Ho so chuyén mon cia giao vien:

12.1. Cac logi ho so sé sdch ciia gido vién:

K& hoach bai day (gi4o 4n)

Lich bao giang
Bang tong hop két qua gido dyc va hoc ba

1

- 86 ghi chép sinh hoat chuyén mén, du gid v theo dai danh gia két qua
hoc tdp cua hoc sinh

- Tai luu bai kiém tra + céng van

- S6 chu nhiém (d6i voi gido vién chu nhiém)
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12.2. Yéu cau vé hé so sé sdach ciia gido vién:
12.2.1. K€ hoach bai day

- K& hoach bai day do gido vién thiét ké bao gdm cac hoat déng ctia hoc sinh
va gido vién trong qué trinh day hoc mot tiét hoc/bai hoc/chu dé nham giip hoc
sinh chiém linh dugc kién thirc va dat duoc cac ning luc, phAm chét can thiét.

- Can ¢t vao ké hoach day hoc cac mdn hec, hoat dong gido duc dugc t6
chuyén mén théng nhét d& xuit va da duge Hiéu truong phé duyét, gido vién xay
dung ké hoach bai day theo Phu luc 3 ciia Cong vén s6 2345/BGDDT-GDTH ngay
07/6/2021 v& huéng dan xdy dung ké hoach gido duc nha trudng (bit bude voi
khéi 16p 1, 2, 3; khuyén khich véi khéi 16p 4, 5).

- Gido vién tham khao khung ké hoach bai day (Phu lue S) dé xay dung ké
hoach bai day chi tiét phu h()‘p véi tinh hinh thyc té, dic trung mdn hoc, hoat dong
gido duc, thudn lgi trong qua trinh thuc hién, dam bao khoa hoc, linh hoat va hiéu
qua.

- Gido vién khong ding gido 4n gidng nhau (phan vén dung khac nhau tuy
theo timg 16p). Tiét Hudng dan hoc: ghi rd nhitng mén ¢in hudng din hoc sinh
hoan thanh ndt bai budi sang; du kién bai cho 2 dén 3 dbi trong hoc sinh.

- Po1 véi gido vién méi chuyen trudng, madi chuyén khoi hodc chua dat gido
vién day gioi cap trudng khoéng dugc st dung gido an cii. Gido vién sir dung gido
an ci chi duge str dung lai 01 ndm, phai c6 phan bo sung rat kinh nghiém sau gi¢
day.

- TTCM duyét KHBD cua GV trong t6 hang tuan, Ban gidm hidu kiém
duyét KHBD cia GV 2 tuan/lan.

12.2.2. Lich bao giang:

- Ung dung cong nghé thong tin. Khong bao giang vao cac ngay nghi 18 theo
quy dinh. Thong tin di cac tiét day thay, day bu theo sy thdng nhat coa t6 chuyén
mdn va duge su phé duyét cda Ban giam hiéu.

- Thir ty cac tiét day ghi theo phan mén. Téng hop sb tiét st dung dd dung
day hoc hang tuin (khéng duogc sao chép).

12.2.3. Bang tong hop két qua gido duc va hoe ba:

- Str dung ding miu cia B6 GD&DT duge xudt ra tir phdn mém co so dit
ligu; luu ¥ céc hién tugng bit thudng trong qua trinh tng hop két qua gido duc can
bao c4o kip thoi véi Ban gidm hiu. Bang tbng hop cé d chit ki cia gido vién cha
nhiém, gido vién bd mdn va phé duyét cia Ban giém hiéu.

- Ghi ding hudéng din v& danh gia, xép loai theo Vin ban hop nhéat
s6 03/VBHN-BGDDTngay 28 thang 9 nam 2016 cia B GD&DT vé hop nhét
thong tu ban hanh quy dinh déanh gia hoc sinh tiéu hoc (voi hoc sinh khéi 4, 5);
Théng tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 (v6i hoe sinh khéi 1, 2, 3); Stra
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181 sai trong hoc ba (néu cd) dang quy ché va cé x4c nhan s6 151 sai dd stra cia
Higu trudng.
o 1224, S$6 ghi chép sinh hoat chuyén mén, dy gio' va theo ddi danh gia
ket qua hoc tap ciia hoe sinh:
* 86 ghi chép chuyén mon: Ghi chép déy di ndi dung céc budi sinh hoat

chuyen mdn cia truong, t, khdi, cac cudce hop clia nha trudng. Dy va ghi chép day
d0 cac tiét du gid, chuyén d&, hoi giang, ...

* 86 du gio:

- Dy va ghi chép ddy du céc tiét du gio, chuyén dé, hoi giang... Trong nim
hoc dur toi thiéu 18 tiét.

- Ghi dd ndi dung rut !(inh nghiém sau tiét day: danh gia rd wu diém, ton tai,
hiéu qua tmg dung CNTT, xép loai, chir ki ngudi day.

- C6 thé str dung sb du gitr hodic tip luu céc phiéu dy gio.

‘ * S theo ddi danh gia két qua hoc tap ctia hoc sinh: Tich hop cac ndi dung
ve theo ddi, dénh gia ket qua hoc tép cua hoc sinh (bd sung cac minh ching danh
gi4 hoc sinh ngoai thong tin trong v va bai kiém tra ctia hoc sinh).

12.2.5. S6 chii nhiém (ddi véi gido vién chii nhi¢m)

Theo mAu quy dinh ctia S& GD&DPT Ha Ni phat hanh.

12.2.6. S6 smh hoat chuyén mén va ké hoach day hoc eic mon hoc, hoat
dong giao duc (voi t6 chuyén mén):

- C6 thé tng dung cdng nghé théng tin, tich hep ké hoach SHCM theo
hudng nghién clru bai hoc. Higu truong kiém sodt chit chg, khong duge sao chép.

- Ghi dd cac budi sinh hoat chuyén mén theo thir tu: tudn 142, 3+4, ... Ghi
ding quy trinh budi sinh hoat chuyén mén: Danh gia két qua hoat dong chuyen
mon cta 2 tuan trude (rd tdn tai, hudng khic phuc); Trong tdm chi dao chuyén

mén cua 2 tudn tiép theo; SHCM theo hudng nghién ctru bai hoc (bude 1, budce
2+3, budc 4).

- T chuyén mén cin cir vao ké hoach thii gian t6 chure thuc hién cdc mén
hoc va hoat dong gido duc dugce quy dinh trong chuong trinh gido duc phé thoéng
cip tiéu hoc do Hidu truéng ban hanh dé 18 chirc x4y dung ké hoach day hoc cac
mon hoc, hoat dong gido duc (theo mau Phu luc 2 clia Cong viin s 2345/BGDPT-
GDTH ngay 07/6/2021 v& hudng dén xay dung ké hoach gido duc nha trudng).

12.2.7. Tai lwu bai kiém tra + cong viin:
- C6 ghi tén gido vién, khéi 16p, nim hoc.
- -Luu day du céc bai }(iém tra trong thang, hoc ky, ndm hoc (luu y ¢6 bai
kiém tra khao sat hoc sinh yéu hang thang)
- Céc cong vin can c6: Van ban hop nhit sb 03/2016/VBHN-BGDDT vé
hop nhit théng tu ban hanh quy dinh danh giéd hoc sinh tiéu hoc; Théng tu

32/2018/TT-BGDDT ban hanh chuong trinh GDPT tong thé; Théng tu
20/2018/TT-BGDDT théng tu ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép gido vién;
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Thoéng tu 27/2020/TT-BGDDT Ban hanh Quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc;
Théng tu 28/2020/TT-BGDPT Ban hanh Piéu 18 trudng tidu hoc; Thong tu
22/2019/TT-BGDDT Ban hanh quy dinh Hoi thi GVDG co s8¢ gido duc mam non,

gido vién day gioi, chu nhiém lép gioie co s& gido duc phd théng; Cong vin sb
118/PGD&DT vé HD SHCM chuong trinh gido duc phd théng 2018,

Piéu 13. Hd so' s6 sach ciia nhan vién;
13.1. Nhin vién thu vién:

- K& hoach hoat ddng thu vién trong nim hoc: X4y dung ké hoach hoat
dong cla thu vién theo ca ndm hoc va hoat dong cu thé cho timg thang.

- S dang ki tdng quat dang ki ca biét va s& ding ki cé biét sach gido
khoa: Ghi ddy du chinh xé4c céc yéu cu dic trung clia timg loai s6 quy dinh.

- Nhat ki thu vién: Ghi nhitng hoat dong dién ra trong ngay.
- & theo dbi lugt doc cla gido vién, hoc sinh (khong bét budc)

- Céc bai tuyén truyén vé sach theo céc chi dé (Puoc Hiéu trudng duyét
trude khi thuc hién).

- 86 quy thu vién

- Phiéu theo ddi béo, tap chi

- Thu muc hang ndm

- Phin mé&m quén 1i thu vién (néu c6)

13.2. Nhén vién thiét bi:

- Ké» hoa,’ch hoat déng td thiét bi trong nim hog: Xay dung ké hoach hoat
ddng cua to thiét bi theo ¢4 ndm hoc va hoat dong cu thé cho tung thang.

- 86 thiét bi (theo mau): cép nhit thudng xuyén, chia theo danh muc céc
mén (phan mdn), cac khoi 1&p.

- S6 theo doi cap phat, mua sdm, 1am mdi: cip nhét thudong xuyén, kém ban
photo chimg tir d6 dung, thiet bj

- S4 ban giao PDDH (tai c4c 16p) theo ddi muon, tra DPDDH (ding chung)

- S theo d&i va téng hop viée sir dung PDDH

13.3. Ho so ciia Téng phu trdch Ppi, Ké todn, Y 16, Viin thu:

- Theo quy dinh riéng.

- Céc vin ban chi dao duge luu tai bd phén vin thu va tai hd so cong viée
cha cac bd phan. Ngoai céc loai hd so quy dinh trén, cén cu tinh hinh thye té cia

nha truong, glao vién va can bd quan Ii tu 14p sd riéng cia minh d& thuén tién trong
viéc theo ddi va ¢6 hiéu qua.

Picu 14. Quy dinh cac loai v ciia hoe sinh

Thyc hidn cong vén s6 299 /SGD&PT-TH ngay 25 thang 8 nam 2008 cta
5S¢ GD&DT Ha N&i vé viéc Hudng dan day hoc 2 budi/ngay va Quy dinh cac loai
vo cua HS Tiéu hoc, ¢ diéu chinh pht hgp Chuong trinh GDPT 2018:

w tiz,\;
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* Lép 1,2, 3: Cé 04 quyén 6 li

1. V& Toan

2. V& Chinh ta

3. Vo Tiéng Viét

4. V& ghi bai: Ding dé ghi céc mén va cac phan mén con lai.

Riéng lop I: - V& Chinh ti ding dé luyén viét chit trong phan Hoc van va
dung dé viét chinh ta trong phén Luyén tap téng hop.

- V& Tiéng Viét, vé Ghi bai ding tir tudn 25.

* Lop 4, 5: C6 06 quyén 6 li

Gom céc loai v& nhu ciia khdi 16p 1, 2, 3 va thém:

5. V& lam bai Tap lam van

6. V& Khoa hoc; Lich st va Bia li.

* Bo sung: V& Tiéng Anh

- Nhan vé va bai kiém tra ctia hoc sinh ghi dl thong tin, khong dugc viét tét.

- Céc loai vér déu viét bang muc tim.

- L3i hoc sinh viét sai thi gach chéo bing bat muc, khéng gach qua dai
(khéng gach bing bt chi, khong ding but xod, khéng gach chan)

) _ CHUONG V
NHUNG QUY PINH VE THANH TRA HOAT DONG SU PHAM

GIAO VIEN
Pidu 15. Quy dinh kiém tra trinh d0 nghiép vu tay nghé:
15.1. Danh gi(i chung cdc tiét day.

Danh gi4 tiét day theo phidu dénh gia cua B4 Gido duc va Dao tao. Mo1 gido
vién kiem tra toan dién dugc danh gia, xep loai 2 tiét day (1 tit toan, 1 tiét Tiéng
Viét). Néu 2 tiét khong cling mtrc d¢ xép loai thi phai du tiét thi ba dé lam can ot
danh gia.

15.2. Kiém tra thue hién quy ché chuyén mon.

- Thuc hién chuong trinh giang day.

- Thye hién céc yéu cdu vé& soan bai theo quy dinh.

- Kiém tra, chdm bai, vao diém.

- B6i duding hoc sinh cé ning khiéu, phu dao hoc sinh cin giup do.
- St dung thi nghiém, db dung day hoc.

- Thue hién céc tiét thuc hanh theo quy dinh cta chuong trinh.

- B&i dudng vin héa, nghiép vu theo ké hoach.

* Xép loai theo 4 mire: Gidi, Kha, Dat yéu cdu, Chua dat yéu cAu.
15.3. Két qua giang day — gido duc hoc sinh.

Co s& dé danh gi4 dya trén cac tiéu chi, céc chi sb sau day:
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- Diém kiém tra hodc két qua danh giad mén hoc cla hoc sinh, tr dau nim
dén thoi diém kiém tra.

- Két qua khéo sat chit lugng hoc sinh ngay tai thoi diém thanh tra.

- So sanh ](ét qué hoc tép cta hoc sinh do GV dang giang day vdi cac lop
trong cuing t6 khoi tai thoi diém thanh tra (c6 tinh dic thi clia doi tuong day hoc).

~So sanh voi két qua hoc tap cac nam trude voiti lé tét nghiép, 1én 16p, dat
yéu ciu tré 1én cda mdn hoc, HS gidi cdc cap va mic do tien bo so voi lic gido
vién mai nhén 16p.

* Xép loai theo 4 mtrc: Tt, Kha, Dat yéu clu, Chua dat yéu ciu.

15.4. Tham gia cdac cong tac khac.

g Xép loai theo 4 muc: Tét, Kha, Pat yéu cau, Chua dat ydu clu.

15.5. Xép loai chung vé nghiép vu sw pham cia nha gido.

15.5.1 Nguyén tdc ddnh gid.

- Xép loai theo nguyén tic téng hgp, khong bu két qua xép loai cac ndi dung
voi nhau.

- Gido vién dugc xép loai nao thi ca ndi dung dau (vé trinh d¢ tay nghé va
thye hién quy ché chuyén mon) déu phai tir loai d6 trd 1én. Nhung ndi dung con lai
¢d the thap hon mot béc.

15.5.2. Mike xép loai.

- Tét: Hai ndi dung déu Xép loai tét, cac ndi dung con lai xép loai kha tro
1én,

- Kha: Hai ndi dung dau xép loai kh4, ndi dung con lai xép loai dat yéu cau
tré& 1én.

- Pat yéu cAu: Hai ndi dung du xép loai dat yéu clu trd 1én.

- Chua dat yéu ciu: Nhitng trudng hop con lai.
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