	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 23 NĂM HỌC 2020-2021)

TỪ NGÀY 22/02 ĐẾN NGÀY 26/02/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

22/02
	S
	
- Trực trường dự giờ Online, thực hiện công tác phòng chống COVID 19

- Hoàn thiện lý lịch đ/c Trang, Dung nộp Đảng ủy phường.
- Đón đoàn kiểm tra của HĐND phường (cả tuần)

- Báo cáo CT CM tháng 2

- Phân công chuẩn bị Ngày hội CNTT cấp Quận
- Báo cáo quyết toán, kiểm tra hoàn thiện phần mềm thu tiền
- Tuyên truyền phòng chống dịch COVID-19 (cả tuần); KT trang thiết bị y tế, vật tư, công  tác phòng, chống dịch Covid-19  

- Cập nhật công văn đi đến




	BGH
HT

CBGVNV

HP

HP

KT

YT

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường thực hiện công tác phòng chống COVID 19
- Làm báo cáo tháng, đánh giá CBGVNV
- Dự giờ online (chiều, tối)
- BC HS học online

- Tổng hợp KHGD HKII khối 5

- Báo cáo quyết toán, kiểm tra hoàn thiện phần mềm thu tiền

- Kiểm tra, giám sát vệ sinh trường học; chuẩn bị hồ sơ sổ sách công tác y tế,  ATTP  năm học 2020-2021 để HĐND Phường khảo sát công tác vệ sinh môi trường tại trường học năm 2021.

- Tổng hợp báo cáo tháng 2


	HT
HT

BGH
HP

HP

KT

YT

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Ba

23/02
	S
	- Trực trường, dự online, thực hiện công tác phòng chống COVID 19
- Duyệt-gửi KHGD HKII khối 5

- Báo cáo quyết toán, kiểm tra hoàn thiện phần mềm thu tiền

- Kiểm tra, giám sát vệ sinh trường học; chuẩn bị hồ sơ sổ sách công tác y tế,  ATTP  năm học 2020-2021 để HĐND Phường khảo sát công tác vệ sinh môi trường tại trường học năm 2021.
- Cập nhật công văn đi đến


	BGH
HP

KT

YT

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, thực hiện công tác phòng chống COVID 19
- Dự giờ online (chiều, tối)
- BC HS học online

- Báo cáo quyết toán, kiểm tra hoàn thiện phần mềm thu tiền

- Kiểm tra, giám sát vệ sinh trường học; chuẩn bị hồ sơ sổ sách công tác y tế,  ATTP  năm học 2020-2021 để HĐND Phường khảo sát công tác vệ sinh môi trường tại trường học năm 2021.
- Cập nhật công văn đi đến


	HT

BGH
HP
HP

KT

YT

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	


	Tư

24/02
Đ/c Mai

	S
	- Trực trường,dự online, thực hiện công tác phòng chống COVID 19

- Báo cáo quyết toán, kiểm tra hoàn thiện phần mềm thu tiền

- Kiểm tra, giám sát vệ sinh trường học; chuẩn bị hồ sơ sổ sách công tác y tế,  ATTP  năm học 2020-2021 để HĐND Phường khảo sát công tác vệ sinh môi trường tại trường học năm 2021.

- Cập nhật công văn đi đến
	BGH
KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường thực hiện công tác phòng chống COVID 19
- Dự giờ online (chiều, tối)

- BC HS học online

- Báo cáo quyết toán, kiểm tra hoàn thiện phần mềm thu tiền

- Kiểm tra, giám sát vệ sinh trường học; chuẩn bị hồ sơ sổ sách công tác y tế,  ATTP  năm học 2020-2021 để HĐND Phường khảo sát công tác vệ sinh môi trường tại trường học năm 2021.

- Cập nhật công văn đi đến
	HT

BGH
HP
KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
  Đ/c Mai
	

	Năm

25/02
Đ/c Mai


	S
	- Dự giờ GV dạy online.

- Trực trường, thực hiện phòng chống dịch.

- 8h:  Tập huấn điều chình KHDH lớp 5 

- Duyệt các ND trưng bày Ngày hội CNTT cấp Quận gửi về cụm 

- Báo cáo quyết toán, kiểm tra hoàn thiện phần mềm thu tiền

- Kiểm tra, giám sát vệ sinh trường học; chuẩn bị hồ sơ sổ sách công tác y tế,  ATTP  năm học 2020-2021 để HĐND Phường khảo sát công tác vệ sinh môi trường tại trường học năm 2021.

- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HT

HP
BGH
KT

YT
VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban trực tuyến Hiệu trưởng các trường TH trong Quận
- Dự giờ online (chiều, tối)

- BC HS học online

- Báo cáo quyết toán, kiểm tra hoàn thiện phần mềm thu tiền

- Kiểm tra, giám sát vệ sinh trường học; chuẩn bị hồ sơ sổ sách công tác y tế,  ATTP  năm học 2020-2021 để HĐND Phường khảo sát công tác vệ sinh môi trường tại trường học năm 2021.

- Cập nhật công văn đi đến
	HT

BGH
HP
KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Sáu

26/02
Đ/c Mai
	S
	- 8h30: Họp BCH Đảng bộ phường

- Trực trường, thực hiện phòng chống dịch.

- 8h:  Dự online 
- Duyệt LBG, KHBD  tuần 24

- Báo cáo quyết toán, kiểm tra hoàn thiện phần mềm thu tiền

Kiểm tra, giám sát vệ sinh trường học; chuẩn bị hồ sơ sổ sách công tác y tế,  ATTP  năm học 2020-2021 để HĐND Phường khảo sát công tác vệ sinh môi trường tại trường học năm 2021.

- Cập nhật công văn đi đến 
	HT

BGH
BGH
HP

KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường 
- Dự giờ online (chiều, tối)
- BC HS học online

- Báo cáo quyết toán, kiểm tra hoàn thiện phần mềm thu tiền

- Thực hiện tổng VS  PYT. Xây dựng lịch công tác tuần 24
- Tổng hợp KH tuần 24
	HT

BGH

HP

KT
YT

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Bảy

27/02
	S
	
	
	Đ/c Mai


	

	CN

28/02
	S
	
	
	Đ/c Mai


	


                                                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai

