	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 24 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 10/2 ĐẾN NGÀY 16/2/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

10/2
Đc Mai
	S
	- 8h: Tổng duyệt chương trình Đại hội chi bộ nhiệm kỳ 2020 – 2022
- Các bộ phận chuẩn bị đại hội theo phân công
- Hoàn thiện hồ sơ 2019
	Chi bộ, Đc Linh1, Đc Trang ÂN
CBGVNV
KT
	Đc Mai
Đc Mai
	           

	
	C
	- 13g:30: ĐẠI HỘI CHI BỘ NHIỆM KỲ 2020 = 2022
- Tăng cường CT tuyên truyền và thực hiện các biện pháp phòng dịch bệnh nCoV
- 14h: Hoàn thành hồ sơ CT Đội
	Chi bộ
     Đại biểu dự
Y tế

TPT
	Đ/c Mai


	

	Ba

11/2
Đ/c Mai


	S
	- 8h: Tập huấn nhận diện và phòng chống nCoV tại tầng 4 khu liên cơ
- BGH trực và GV K1
- Hoàn thiện hồ sơ 2019
	HT, YT, Diệu Anh
HP, GV 1
KT
	Đ/c Mai

	

	
	C
	- 14h: Tập huấn nhận diện và phòng chống vi rút nCoV
- Tăng cường CT tuyên truyền và thực hiện các biện pháp phòng dịch bệnh nCoV
- 14h: Hoàn thành hồ sơ CT Đội
	CBGVNV
YT

TPT
	Đ/c Mai

	

	Tư

     12/2
Đ/c Bình

	S
	-  BGH trực và GVK3
- Hoàn thiện hồ sơ 2019

	BGH, k3
KT

	Đ/c Mai

	

	
	C
	- BGH trực và GVK4
- Tăng cường CT tuyên truyền và thực hiện các biện pháp phòng dịch bệnh nCoV
- 14h: Hoàn thành hồ sơ CT Đội

	BGH, K4
YT
	Đ/c Mai

	

	Năm

13/2
Đ/c Mai


	S
	- 8h: BGH trực và GVK5
- Hoàn thiện hồ sơ 2019
	BGH, K5
KT

	       Đ/c Mai
	

	
	C
	- BGH trực và GVK2
- Tăng cường CT tuyên truyền và thực hiện các biện pháp phòng dịch bệnh nCoV
- 14h: Hoàn thành hồ sơ CT Đội

	BGH, K2
YT

TPT
	Đ/c Mai
 
	

	Sáu

14/2
Đ/c Mai


	S
	- BGH trực và tổ văn phòng
- Hoàn thiện hồ sơ 2019

	HT
KT

	Đc Mai
	

	
	C
	BGH trực và GVK chuyên vệ sinh trong sân và ngoài trường
- Tăng cường CT tuyên truyền và thực hiện các biện pháp phòng dịch bệnh nCoV
- 14h: Hoàn thành hồ sơ CT Đội

	HT

YT
TPT
	Đc Mai

	

	Bảy

15/2
	S
	- Tổng vệ sinh, phun thuốc khử khuẩn lần 3 (LC+YT) Trực đc Mai
	Lao công; 
đc Oanh
	Đc Mai
	

	CN

16/2
	S
	- Trực đc Bình
	
	Đc Bình
	


                                                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai

