	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 37 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 11/5 ĐẾN NGÀY 15/5/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

11/5
	S
	- 8h: Chào cờ: Tại các lớp
- Giao ban BGH.
- Báo cáo sĩ số, lý do học sinh nghỉ
- Kiểm tra nề nếp dạy học các lớp, bếp ăn

- Đón học sinh theo KH

- Kiểm tra bếp ăn bán trú
- Tuyên truyền  Hưởng ứng “Tháng hành động vì chất lượng ATTP” năm 2020 từ ngày 15/4/2020 đến 15/5/2020, phối hợp các GVCN đón học sinh đi học trở lại , theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm, KT vệ sinh trường, lớp, kiểm tra bếp ăn bán trú, lưu mẫu thức ăn, theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS, nếu HS sốt, ho, khó thở xử trí  theo quy định 
- Cập nhật công văn đi đến
	CBGVNV
BGH
GVCN, VP

BGH

CBGVNV

KT

YT
VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	        

	
	C
	- 14h: Họp trực tuyến báo cáo tình hình ngày đầu học sinh đi học 
- Kiểm tra thực hiện thời khóa biểu
- Dự SHCM khối 5
- Hoàn thiện chửng từ thu chi 

- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh CBGVNV và HS,  nếu HS sốt, ho, khó thở xử trí  theo quy định,  vào sổ sách chuyên môn, tuyên truyền PC TNTT; Tuyên truyền phòng chống dịch Covid -19:  GVCN chiếu video Những việc cần làm khi ở trường cho HS xem để thực hiện (Cả tuần), KT vệ sinh trường, lớp, trang thiết bị y tế, vật tư phục vụ phòng, chống dịch Covid-19

- In phiếu kê khai thông tin học sinh lớp 5
	HT
HP
HP

KT

YT

VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Ba

12/5
Đ/c Mai


	S
	- Kiểm tra công tác dạy học phòng chống dịch bệnh các lớp (cả tuần)
- Cập nhật báo cáo học sinh ốm, nghỉ hàng ngày
- Kiểm tra CNTT khối 1, 2
- Kiểm tra bếp ăn bán trú
- Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm, KT vệ sinh trường, lớp,  kiểm tra bếp ăn bán trú,  lưu mẫu thức ăn, Theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS, nếu HS sốt, ho, khó thở xử trí  theo quy định
 - Cập nhật công văn đi đến, báo số ăn
	      HT
GVCN, VP

HP
KT
YT
VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ KH đón học sinh trở lại
- Dự SH chuyên môn khối 4
- Hoàn thiện chửng từ thu chi 

– Theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh CBGVNV và HS, cập nhật sổ sách chuyên môn, hoàn  thiện chứng từ thanh toán

- Cập nhật công văn đi đến  
	HT
HP

KT
YT
VP
	PGD

Đ/c Mai

 Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Tư

13/5
Đ/c Bình


	S
	- Học LLCT 
- Kiểm tra nước uống
- Kiểm tra bếp ăn bán trú
- Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm, KT vệ sinh trường, lớp, giám sát bếp ăn bán trú, lưu mẫu thức ăn, Theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS, nếu HS sốt, ho, khó thở xử trí  theo quy định.
- Sửa phiếu kê khai thông tin học sinh lớp 5 trên phẩn mềm esam tuyển sinh
	HP

HT

KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Kiểm tra phòng chống dịch, dạy học
- Hoàn thiện chửng từ thu chi 

- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS, nếu HS sốt, ho, khó thở xử trí  theo quy định , kiểm tra VSMT, P/c TNTT, vào sổ sách chuyên môn, KT vệ sinh trường, lớp, trang thiết bị y tế, vật tư phục vụ phòng, chống dịch Covid-19
- Sửa phiếu kê khai thông tin học sinh lớp 5 trên phẩn mềm esam tuyển sinh
	HT

KT
YT
VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Năm

14/5
Đ/c Mai


	S
	8h: Học TCLLCT 
- Kiểm tra bán trú

- Báo cáo PGD
- Kiểm tra bếp ăn bán trú
- HĐTT Thể dục, kiểm tra nề nếp các lớp

- Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm, KT vệ sinh trường, lớp, giám sát bếp ăn bán trú; - Lưu mẫu thức ăn, theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS, vào sổ sách chuyên môn.
- Sửa phiếu kê khai thông tin học sinh lớp 5 trên phẩn mềm esam tuyển sinh
	HP
HT

VP

KT
YT

VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	- Kiểm tra phòng chống dịch , dạy học
- Hoàn thiện chửng từ thu chi 

- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh CBGVNV và HS, nếu HS sốt, ho, khó thở xử trí  theo quy định,  cho học sinh toàn trường súc miệng Flour 0,2%,  KT vệ sinh trường, lớp 

- Sửa phiếu kê khai thông tin học sinh lớp 5 trên phẩn mềm esam tuyển sinh
	HTP
KT
YT

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

	

	Sáu

15/5
Đ/c Mai


	S
	- Kiểm tra lịch báo giảng + KH tuần 27, SHCM khối
- Kiểm tra bếp ăn bán trú
- Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm, KT vệ sinh trường, lớp nếu HS sốt, ho, khó thở xử trí  theo quy định , giám sát bếp ăn bán trú;  Lưu mẫu thức ăn, Theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS, nếu HS sốt, ho, khó thở xử trí  theo quy định , Vào sổ sách chuyên môn

 - Sửa phiếu kê khai thông tin học sinh lớp 5 trên phẩn mềm esam tuyển sinh
	HP

KT
YT
VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đc Mai
	

	
	C
	- Dự ĐH Đảng bộ lần 30

- Hoàn thiện chửng từ thu chi 
- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh CBGVNV và HS, nếu HS sốt, ho, khó thở xử trí  theo quy định , phối hợp giám sát vệ sinh cuối tuần, KT vệ sinh trường, lớp, trang thiết bị y tế, vật tư phục vụ phòng, chống dịch Covid-19, Xây dựng lịch công tác tuần 38.
- Tổng hợp KH tuần 38
	HT, HP
KT

YT
VP
	Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Bảy

16/5
	S
	Dự ĐH Đảng bộ phường (cả ngày)
	HT, HP
	Đ/c Mai
	

	CN

17/5
	S
	
	
	
	


                                                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai

