	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A

Số:     /KH- THTBA
	CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Long Biên, ngày      tháng     năm 2019


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9 NĂM 2019 
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Người/bộ phận thực hiện
	Người/bộ phận phối hợp
	Cán bộ phụ trách
	Ghi chú

	I
	Công tác tuyên truyền và giáo dục đạo đức học sinh:
	
	
	
	
	

	1
	Tuyên truyền nhân dịp kỷ niệm 74 năm ngày Cách mạng tháng Tám thành công (19/8/1945-19/8/2019), 74 năm ngày Quốc khánh n​ước CHXHCN Việt Nam (2/9/1945-2/9/2019).

-  Tuyên truyền CBGVNV qua các buổi họp hội đồng, cổng thôngtin điện tử.

- Tuyên truyền loa phát thanh, bảng tin trường, treo cờ, băng rôn khẩu hiệu chào mừng.
	01/9/2019
	Đ/c Linh TPT
	GV
	Đ/c Mai
	

	2
	Tuyên truyền ngày Khai giảng năm học mới - Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường.
- Thực hiện theo kế hoạch 308/KH-UBND ngày 22/8/2019 của UBND quận Long Biên về tổ chức Lễ khai giảng.
- Loa phát thanh phường.

- Treo băng rôn.

- Cổng thông tin điện tử
	01/09/2019
Đến

05/9/2019
	Đ/c Linh TPT
	CBGVNV
	Đ/c Mai
	· 

	3
	Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh phòng chống sốt xuất huyết và thực hiện theo công văn số 3672/SGĐT-CTTT ngày 23/8/2019 của SGD&ĐT và phòng chống tai nạn thương tích.

- Xây dựng KH PCTNTT

- Tuyên truyền bảng tin.

- Phát loa đầu giờ và cuối giờ tan học.

- Dán bài tuyên truyền tại góc sức khỏe các lớp.

- Lồng ghép giờ HĐTT..
	01/9/2019
Đến

30/9/2019
	Đ/c Oanh
	TPT, GV
	Đ/c Mai
	· 

	4
	Ổn định nề nếp; tổ chức thi đua ngoài giờ lên lớp, tổ chức sinh hoạt tập thể, tăng cường giáo dục đạo đức, thực hiện chủ đề của Quận năm 2019. 

- Tăng cường giáo dục thực hiện nếp sống thanh lịch, văn minh.

- Tổ chức hoạt động hưởng ứng “Tháng ATGT” trong trường.

- Duy trì  nhà trường “Sáng – xanh – sạch – đẹp – nở hoa”.
- Nhà vệ sinh thân thiện.
- Không sử dụng các sản phẩm nhựa khó phân hủy, nhựa sử dụng một lần.
	05/9/2019
	GV
	TPT
	Đ/c Mai
	· 

	5
	Thực hiện đề án Sữa học đường.

- Tuyên truyền 100% PHHS.
- Thực hiện kế hoạch số 7255/KH-STNMT_SGDĐT ngày 5/8/2019 thực hiện chương trình thu gom, phân loại tái chế vỏ hộp sữa.
	01/9/2019
Đến 30/9/2019
	Đ/c TPT
	CBGVNV
	Đ/c Mai
	

	II
	Công tác Phổ cập giáo dục:
	
	
	
	
	

	1
	Thực hiện công tác phổ cập giáo dục năm 2019.

- Phân công CBGVNV điều tra phổ cập. Tự kiểm tra, khớp dữ liệu giữa phần mềm, báo cáo, sổ đăng bộ, phổ cập.

- Chuẩn bị hồ sơ để Quận kiểm tra, đánh giá công tác phổ cập giáo dục 2019.
	09/9/2019
Đến 30/9/2019
	Đ/c Bình
Đ/c Huyền VP
	CBGVNV
	Đ/c Mai
	

	2
	Cập nhật thông tin học sinh vào sổ Đăng bộ và sổ Phổ cập với học sinh mới tuyển, chuyển đi, chuyển đến.

- Cập nhật ghi thông tin đầy đủ học sinh chuyển đến, chuyển đi vào sổ đăng  bộ, sổ phổ cập. 
	Hàng ngày
	Đ/c Huyền VP
	GVCN 
	Đ/c Mai
	

	3
	Giúp đỡ những học sinh phải rèn luyện trong hè 2019.

- Giáo viên xây dựng KH. 

- Quan tâm học sinh rèn luyện trong hè.

- BGH giám sát, kiểm tra
	09/9/2019
	Đ/c Bình
	GV
	Đ/c Mai
	

	III
	Công tác chuyên môn:
	
	
	
	
	

	1
	- Ổn định biên chế, phân công GV lớp 1 thực hiện theo công văn Số: 8356 /SGD&ĐT-TH
	Trước ngày 5/9
	BGH
	CBGV
	Đ/c Mai
	

	2
	- Hiệu trưởng họp với GV khối 1 triển khai các nội dung cần lưu ý đầu năm học (Nhiệm vụ năm học mới, dạy PP BTNB từ HKII, kí cam kết không dạy trước chương trình, tổ chức tuần SHTT đầu năm hiệu quả.)
	Trước ngày 10/9
	HT
	GVCN

lớp 1
	Đ/c Mai
	

	3
	- Thực hiện công tác chủ nhiệm đầu năm học: Hoàn thành công tác cán bộ lớp, điều tra cơ bản, có sổ theo dõi  HS khuyết tật học hòa nhập theo TT 39/2019 của BGD&ĐT.
	Trong tháng 9
	GV


	CMHS, HS
	Đ/c Bình
	

	4
	- Xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ chuyên môn của trường, tổ, cá nhân. 

- Thực hiện nghiêm túc sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn (Bộ môn TH, TD, MT, ÂN thực hiện SHCM liên nhóm trường (TBA, TBB, CK, ĐK, LB) tiết 5,6 chiều thứ Sáu tuần đầu tháng. 
	Trong tháng 9
	CBGV
	GV, trường liên kết
	Đ/c Bình
	

	5
	- Tham dự và tổ chức chuyên đề đổi mới dạy học. 

- Tổ chức dạy các chuyên đề đổi mới PPDH: Học vần 1A,1B, Toán 1D,2D,3D, Tập đọc 3A,5A, LTVC 2B.
	Trong tháng 9
	GV
	Đ.c PHT + TTCM
	Đ/c Bình
	

	6
	- Triển khai kế hoạch, nội dung, chương trình thời khóa biểu, kế hoạch dạy học tới giáo viên. 

- Triển khai KH và ND các tiết HĐNGCK tới GV (Giáo dục ATGT;  Quyền và bổn phận trẻ em; Phòng chống tai nạn thương tích; Giáo dục nếp sống TLVM;  Bác Hồ với những bài học về đạo đức, lối sống; Hoạt động trải nghiệm.

- GV thực hiện nghiêm túc chương trình TKB (6/9/2019 triển khai các nội dung ổn định tổ chức, tuyên truyền ATGT, Rác thải nhựa, Sữa học đường. Tuần 1 HKI  bắt đầu từ 9/9/2019).
	Trước 4/9
	PHT
	TPT- GVCN
	Đ/c Bình
	

	7
	-  Xây dựng kế hoạch tổ chức các cuộc thi cho học sinh.


	Trong tháng 9
	Đ.c PHT
	GVTH + TA + CN
	Đ/c Bình
	

	8
	- Tổ chức họp CMHS, triển khai các hoạt động của Ban đại diện CMHS các lớp.
	Ngày 25/9
	GVCN
	CMHS
	Đ/c Bình
	

	9
	- Thực hiện công tác phổ cập giáo dục năm 2019.
	Trong tháng 9
	Đ.c VP+ PHT
	Tổ CT PCGD
	Đ/c Bình
	

	10
	- Sơ kết công tác CM tháng 9, triển khai kế hoạch CM tháng 10.

- Tổ chức đánh giá GV hàng tháng.
	22/9
	BGH
	Các bộ phận
	Đ/c Bình
	

	IV
	Công tác quản lý 
	
	
	
	
	

	1
	Triển khai thực hiện các công việc đầu năm học 2019 – 2020 .

- Kiểm tra CSVC.

- Chuẩn bị  CSVC Công tác bán trú.

- Thực hiện phân công chuyên môn.

- Xếp TKB khoa học, đúng theo sự chỉ đạo.

- Kiểm tra sách vở đồ dùng học sinh.

- Phát văn phòng phẩm gv. 

- Quan tâm chất lượng đề án dạy học Tiếng Anh .
	03/9/2019
	Đ/c Bình
	CBGVNV
	Đ/c Mai
	

	2
	Tổ chức “Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường”, lễ khai giảng gọn nhẹ, vui tươi, tạo không khí phấn khởi cho học sinh bước vào năm học mới.

- Thực hiện theo kế hoạch 308/KH-UBND ngày 22/8/2019 của UBND quận Long Biên về tổ chức Lễ khai giảng.
	05/9/2019 


	TPT
	CBGVNV
	Đ/c Mai
	

	3
	Ổn định nề nếp và chất lượng dạy học ngay từ ngày học, tiết học đầu tiên.

- Kiểm tra thường xuyên GV.

- Dự giờ gv, dự sinh hoạt chuyên môn.

- Kiểm tra thực hiện chương trình GV.

- GV xây dựng nếp học cho học sinh.
- Tiếng Anh liên kết.

- Tạo điều kiện thuận lợi nhất cho đội ngũ giáo viên vận dụng mô hình VNEN, PPBTNB, Mĩ thuật.
	01/8/2019
Đến 25/8/2019
	Đ/c Mai
	GV, NV
	Đ/c Mai
	

	4
	 Tu bổ, trang bị sách cho thư viện; mua sắm trang thiết bị dạy học còn thiếu.

Quan tâm đồ dùng dạy học cho khối 1; 
- Mua và bổ sung trang thiết bị đồ dùng dạy học.
	Trước

06/9/2019
	Đ/c Huyền TV
	GV
	Đ/c Mai
	

	5
	Tổ chức công tác bán trú theo nguyện vọng của cha mẹ học sinh và thực hiện theo chỉ đạo của UBND quận LB.

- Đơn xin ăn bán trú PHHS đăng ký.

- Xếp sắp phòng ăn và gv trông.

- Kiểm tra thực phẩm sống và chín.

- Niêm yết thực đơn.

- Lưu mẫu thức ăn theo quy định

- Niêm yết danh mục đơn vị đủ điều kiện ATTP. 

- Phân công trực quản lý bán trú.
	03/9/2019
Đến 30/9/2019
	Đ/c Bình
	BGVNV
	Đ/c Mai
	

	6
	Tổ chức họp Cha mẹ học sinh đầu năm. Triển khai thỏa thuận thu chi theo Quyết định 51/2013 của UBND TP HN.

- Thực hiện văn bản chỉ đạo các cấp về thu chi.

- Thực hiện thu chi theo đúng quy trình.

- Triển khai thu chi đến CMHS qua họp đầu năm.

- Thực hiện Quyết định 51/2013 của UBND TP; TT 55/2011/TT-BGDĐT; TT 17/2012/TT-BGD&ĐT.

- Lập và công khai số ĐT đường dây nóng, HT, lãnh đạo phòng để CMHS phản ánh kịp thời sai phạm trong thu chi (nếu có).
	01/8/2019
Đến 31/08/2019
	Bảo vệ
Lao công
	Đ/c Linh TPT
Đ/c Oanh YT
	Đ/c Mai
	

	7
	Kiểm tra nội bộ:

- Kiểm tra thực hiện KH phát triển giáo dục.

- Kiểm tra CSVC KT.

- Kiểm tra công tác đội ngũ.

- Kiểm tra dạy thêm học thêm.

- Kiểm tra vệ sinh ATTP.

- Kiểm tra công tác thực hiện 3 công khai, 4 kiểm tra.
	03/9/2019
Đến 30/9/2019
	BGH
	CTCĐ
TBTTND
	Đ/c Mai
	

	8
	Tổ chức các hoạt động nhân dịp tết trung thu 2019.

Tổ chức gọn nhẹ, vui tươi (không thu tiền của HS).
	13/9/2019
	Đc/ Bình
	TPT, GV
	Đ/c Mai
	

	9
	Phối hợp với địa phương tổ chức Ngày Hội khuyến học.

- Lập danh sách học sinh đạt giải cấp thành phố phường khen thưởng
	30/9/2019
	Đ/c Bình
	GV
	Đ/c Mai
	

	10
	Xây dựng kế hoạch năm học

- Xây dựng kế hoạch công tác tháng, tuần  

- Hiệu trưởng xây dựng KH năm học.

- Dựa vào KH năm học các bộ phận xây dựng KH tháng, tuần.
	03/9/2019
	BGH
	CBGVNV
	Đ/c Mai
	

	11
	Dự Hội nghị duyệt Kế hoạch năm học:

- Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2019 – 2020.

- Quy chế làm việc của cơ quan

- Phân công nhiệm vụ CBGVNV

- Kế hoạch kiểm tra nội bộ

- Hồ sơ ba công khai

- Hồ sơ giảng dạy BGH

- Biểu đăng kí chỉ tiêu thi đua.
	27/9/2019
	Đ/c Mai
	
	Đ/c Mai
	

	12
	Họp giao ban Phó hiệu trưởng

- Kế hoạch chuyên môn

- Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ giáo dục chính trị công tác học sinh.

- Thời khóa biểu, lịch sinh hoạt chuyên môn

- Sổ sinh hoạt chuyên môn, lịch báo giảng

- Quy chế chuyên môn của nhà trường


	Đ/c Bình
	
	
	Đ/c Mai
	


	Nơi nhận:
- PGD;

- Lưu VP (02).


	HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Thị Thúy Mai
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