	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 21 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 20/1 ĐẾN NGÀY 26/1/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	     Hai

20/ 1
Đ/c Bình
	S
	- 8h: Chào cờ chủ điểm “Mừng xuân- ơn Đảng” 
Sơ kết học kỳ 1 – phát động thi đua học kỳ 2

- 9h: Giao ban BGH
- Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm, KT vệ sinh trường, lớp

- Giám sát bếp ăn bán trú; Lưu mẫu thức ăn

- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS
- Tổng hợp báo cáo tháng
- Thu tiền học tháng 01/2020

- Lấy sĩ số học sinh bán trú, báo cơm
	 BGH, CĐ,TPT
BGH
TPT
YT
YT
YT
TQ
KT
	Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	           

	
	C
	- Dự giờ GV Tiếng Anh
- 14h40: Dạy HĐNGCK 2B

- 15h40: Dạy HĐNGCK 2C

- Chia và phát sữa học đường cho GVCN các lớp

- Cộng thu tiền học tháng 1
- Kiểm tra vệ sinh, nền nếp các lớp
- 15h20: KT công tác tổ chức đội ngũ GVNV HKII 
- Hoàn thành lương tháng 1
	HT

HP
HP

YT, TPT
YT
TPT
TTND

KT
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
 Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Ba

21/1
Đ/c Mai


	S
	- Dạy 1C
- Hoàn thành báo cáo CT tháng 1
- KT LBG, KHBD tuần 20
- Theo dõi sĩ số HS nghỉ ốm, KT vệ sinh trường, lớp

- Kiểm tra bếp ăn bán trú

- Lưu mẫu thức ăn

- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe CBGVNV – HS

- Lấy sĩ số học sinh bán trú, báo cơm
- Kiểm tra vệ sinh, nền nếp các lớp
	HT
Các BP
HP

YT
YT

YT
YT
KT

TPT
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- 14h40: Dạy HĐNGCK 4C

- 15h40: Dạy HĐNGCK 5C

- Dạy HĐNGCK lớp 1C
- Tổng hợp BC tháng1

- Chia và phát sữa học đường cho GVCN các lớp

- Theo dõi, chăm sóc sức khỏe học sinh CBGVNV và HS

- Vệ sinh phòng Y tế, kho chứa sữa, nước 

- Hoàn thành quyết toán 
- Kiểm tra nề nếp các lớp

- 15h: Tổng vệ sinh lớp học và toàn trường

- Niêm phong các phòng.

- 17h: Liên hoan tất niên
	HP
HP
HT
HT

YT, TPT
YT
YT

KT

TPT

Toàn trường

Tổ BV
CBGVNV
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	Tư

22/1


	
	NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN CANH TÝ 2020
(Từ ngày 22/1/2020 đến hết ngày 29/1/2020)
	
	
	

	Năm

23/1
	
	
	
	
	

	Sáu

24/1
	
	
	
	
	

	Bảy

26/1
	
	
	
	
	

	CN

26/1
	
	
	
	
	


HIỆU TRƯỞNG
(Đã kí)
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai

