	UBND QUẬN LONG BIÊN
             TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 47 NĂM HỌC 2020-2021)

TỪ NGÀY 09/8 ĐẾN NGÀY 13/8/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

09/8
 Đ/c Mai
	S
	- Trực trường, thực hiện báo cáo.

- Thực hiện và chỉ đạo GV nghiêm túc thực hiện chỉ thị 16 CP, công điện 17 của UBND TP HN về việc phòng chống dịch bệnh COVID 19.
- 9h: Họp giao ban BGH về TK năm học, họp CMHS cuối năm

- Làm việc online

- Tăng cường tuyên truyền phòng chống dịch COVID-19: Bộ Y tế hướng dẫn tự theo dõi sức khỏe sau tiêm vacxin phòng  COVID-19 tại cổng TTĐT trường; tuyên truyền phòng chống sốt xuất huyết, dịch bệnh mùa hè (cả tuần) tại bảng tin sức khỏe

- Phối hợp Hội CTĐ phường Thạch Bàn tặng quà  hỗ trợ thường xuyên cho ông Đỗ Văn Thể Tổ 15 – nạn nhân CĐDC và trao quà nhân ngày 10/8 của trường TH Thạch Bàn A 
- Cập nhật công văn đi đến 
	HT

HT
BGH
KT
YT
YT

VP 
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai

Đ/c Mai
	

	
	C
	  - Trực trường

- Chuẩn bị nội dung họp CMHS, nội dung tổng kết trực tuyến

- 14h: Phối hợp chuẩn bị các ND TK năm học 
- Làm việc online

- Tìm minh chứng kiểm định chất lượng giáo dục 5 năm từ 2016-2021
- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HT
HP
KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Ba

10/8
Đ/c Bình
	S
	-- Trực trường, thực hiện báo cáo.

- Chuẩn bị nội dung họp CMHS, nội dung tổng kết trực tuyến  

- 8h: Làm việc online 

- Hoàn thành hồ sơ CM cuối năm.
- Làm việc online

- Kiểm tra CSVC, trang thiết bị y tế, vật tư, công  tác vệ sinh khử  khuẩn phòng, chống dịch Covid-19. 

- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HT

HP
HP

KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, thực hiện báo cáo.

- Chuẩn bị nội dung họp CMHS, nội dung tổng kết trực tuyến 
- Làm việc online

- Làm việc online

- Tìm minh chứng kiểm định chất lượng giáo dục 5 năm từ 2016-2021
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HT
HP
KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/cM ai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Tư

11/8
Đ/c Mai


	S
	- Trực trường, thực hiện báo cáo.

- Chuẩn bị vi deo họp CMHS trực tuyến

- 8h: Trực trường, xử lý CV

- Phối hợp chuẩn bị các ND họp CMHS cuối năm 
- Làm việc online

- Làm việc online

- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HT
HP

HP

KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường, thực hiện báo cáo.

- Chuẩn bị biên bản họp CMHS, nội dung tổng kết trực tuyến

- 14h: Trực trường, xử lý CV

- Làm việc online

- Tìm minh chứng kiểm định chất lượng giáo dục 5 năm từ 2016-2021
- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HT

HP
KT

YT

VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Năm

12/8
Đ/c Mai


	S
	- 9h: Họp Hội đồng về việc họp CMHS cuối năm 
- Làm việc online
- Làm việc online

- Kiểm tra CSVC, trang thiết bị y tế, vật tư, công  tác vệ sinh khử  khuẩn phòng, chống dịch Covid-19. 

- Cập nhật công văn đi đến
	HT

HP

KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- Trực trường

-  19h 30: Họp Ban đại diện CMHS trường trực tuyến

- 14h: Làm việc online

- Làm việc online

- Tìm minh chứng kiểm định chất lượng giáo dục 5 năm từ 2016-2021
- Cập nhật công văn đi đến
	HT
HT

HP

KT

YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Sáu

13/8
Đ/c Bình
	S
	- Trực trường chuẩn bị công tác kiểm định, báo cáo.

- 8h: Trực trường, xử lý CV

- Làm việc online

- Kiểm tra CSVC, trang thiết bị y tế, vật tư, công  tác vệ sinh khử  khuẩn phòng, chống dịch Covid-19. Xây dựng lịch tuần 48 

 - Cập nhật công văn đi đến 
	HT
HP
KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai

Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	
	C
	- 19h: Họp CMHS trực tuyến các lớp 
- 14h: Trực trường, xử lý CV

- Làm việc online

- Tìm minh chứng kiểm định chất lượng giáo dục 5 năm từ 2016-2021, vệ sinh cuối tuần

- Cập nhật công văn đi đến 
	BGH, GV
HP
KT
YT
VP
	Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
Đ/c Mai
	

	Bảy

14/8
	S
	
	
	
	

	CN

15/8
	S
	
	
	
	


                                                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                         Nguyễn Thị Thúy Mai

