	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
	LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 36 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 4/5 ĐẾN NGÀY 10/5/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh


	Hai

4/5
Đc Bình
	S
	- 8h: Trực trường, kiểm tra vệ sinh phòng dịch, báo cáo, hoàn thiện hồ sơ, đón đoàn kiểm tra của quận về PCDB
- 9h: Giao ban BGH

- Xây dựng kế hoạch dạy học từ ngày 11/5 HS trở lại trường sau kỳ nghỉ dài ngày 
- Làm chứng từ KT 
- KT vệ sinh toàn trường
	HT
BGH

BGH

KT
YT
	Đc Mai

	           

	
	C
	- 14h: Xây dựng kế hoạch phương án khi học sinh đi học trở lại ngày 11/5.
Làm công tác tài chính
	BGH
KT
	Đ/c Mai
	

	Ba

5/5
Đ/c Mai

	S
	- 8h: Trực trường, kiểm tra vệ sinh phòng dịch, báo cáo, đón đoàn kiểm tra quận về PCDB
- KT dạy học online GV

- Làm công tác tài chính
- KT vệ sinh toàn trường
	          HT
HP

KT
YT
	Đ/c Mai
	

	
	C
	- 14h: Xây dựng phương án, thời khóa biểu đón học sinh đi học ngày 11/5.
- Xây dựng thông báo CMHS v/v đi học trở lại của HS

- Làm công tác tài chính
	BGH
KT
	Đ/c Mai

	

	Tư

6/5
Đ/c Mai

	S
	- 8h: Trực trường, kiểm tra vệ sinh phòng dịch, báo cáo, hoàn thiện hồ sơ.
- 8h: Hoàn thiện chứng từ hồ sơ tài chính
- Học LLCT
- KT vệ sinh toàn trường
	HT

KT
HP
YT
	Đ/c Mai

	

	
	C
	- 14h: Họp HT trực tuyến v/v xây dựng kế hoạch phương án đón học sinh đi học trở lại
- Học LLCT

Làm công tác tài chính
	HT

HP
KT
	Đ/c Mai


	

	Năm

7/5
Đ/c Mai

	S
	- 8h: Duyệt kế hoạch tại PGD

- Học LLCT

- Làm công tác tài chính
- KT vệ sinh toàn trường
	          HT

HP
KT
YT
	      Đ/c Mai
	

	
	C
	- 14h: Duyệt kế hoạch tại PGD

- Học LLCT

- Làm công tác tài chính
	HT
HP
KT
	     Đ/c Mai 
	

	Sáu

8/5
Đ/c Bình

	S
	- 8h: Trực trường, chuẩn bị các điều kiện về CSVC, chốt phương án, thời khóa biểu đón học sinh đi học ngày 11/5.
- Tổng vệ sinh, phun thuốc khử khuẩn ĐÓN HỌC SINH ĐI HỌC TRỞ LẠI
- Làm công tác tài chính
	BGH

BV,LC,YT

KT
	     Đc Mai
	

	
	C
	- 14h: Trực trường, kiểm tra tổng VS phun thuốc khử khuẩn 
	BGH, YT
	Đc Mai
	

	Bảy

9/5
	S
	- 8h: Họp HĐ triển khai phương án, thời khóa biểu; nội dung họp CMHS, HS  trực tuyến về việc HS trở lại trường học.

- Tập dượt kịch bản đón học sinh đi học trở lại
	CBGVNV
	Đ/c Mai
	

	CN   10/5
	S
	
	
	
	


                                                                                                                                                            HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                        Nguyễn Thị Thúy Mai

