	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN B 
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH THẠCH BÀN B 
(TUẦN 4 NĂM HỌC 2020 -2021)

TỪ NGÀY 28/9 ĐẾN NGÀY 2/10/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	28/9
	S
	- 6giờ15’: KT ATTP tại bếp ăn
- 8 giờ : thực hiện Lễ chào cờ Hưởng ứng Tuần lễ Học tập suốt đời  8h15: báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần) và theo dõi sĩ số học sinh.

- Nộp HS thực hiện KHTHNV NH và báo cáo đầu năm về PGD 
 
	Đ/c Hằng TD

CBGV NV , TPT 
Đ/c Hảo
 
	Đ/c Hương

	

	
	C
	- Sinh hoạt chuyên môn khối 1
- Xây dựng KH, kịch bản  tổ chức HNCCVC năm học 2020-2021 

	BGH, GV K 1
Đ/c Hương, Hồng 
	Đ/c Hương

	

	Ba

29/9
	S
	- 6giờ15’: KT ATTP tại bếp ăn
-dự họp về chuyên môn tại TH Ngọc Lâm  

	Đ/C Huyền
Đ/c Hương 

	Đ/c Hương


	

	
	C
	- KT Sinh hoạt chuyên môn khối 2 
- 16h30: họp BGH và BCH Công đoàn 
	Gv khối 2
Đ/c Hương HT
	Đ/c Hương
	

	Tư

30/9
	S
	6giờ15’: KT ATTP tại bếp ăn
- BGH dự giờ KT NN CM 
- 11h: Kiểm tra công tác bán trú 
	Đ/c Hương TD
Tổ bán trú
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- BGH dự giờ KT NN CM 
-15h30: Họp liên tịch 
- 17 giờ : họp các tổ chuyên môn trù bị HN CCVC 
	BGH và GVK 2
GVCN lớp 3
Các tổ CM 
	Đ/c Hương
	

	Năm
1/10
	S
	- 6giờ15’: KT ATTP tại bếp ăn
- VP giao nhận CV tại PGD 
- BGH dự giờ KT NN CM 
- Duyệt KHDH tuần 5 (các khối CM nộp cho KTCM)
	Đ/c Loan

Đ/c Hảo
Đ/c Oanh
KTCM
	Đ/c Hương 

	

	
	C
	- Cho học sinh súc miệng Flour
- SHCM khối 4; 5

- Xử lí công văn đến
	Đ/c Oanh 

 GV khối 4;5
Đ/c Hảo 

Đ/c Hương
	Đ/c Hương 


	

	Sáu

2/10
	S
	Tổ chứcc HỘI NGHỊ CCVC năm học 2020- 2021 


	Đ/c Quyến

BGH

CTCĐ 

	Đ/c Hương 


	

	
	C
	- 14h00: Trực tiếp dân

- 15giờ00: họp chi bộ kết nạp đảng viên 
- 15 giờ: họp giao ban BGH và TPT

- BCH công đoàn hoàn thiện HS sau Hội nghị CCVC 
	Đ/c Hương

Đảng viên 

TPT , BGH

BCHCĐ

CBGV, HS
	Đ/c Hương


	

	
	
	
	
	
	


Ghi chú: LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD, các lớp thực hiện công tác phòng dịch theo qui định 
