	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN B 
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH THẠCH BÀN B 
(TUẦN 20 NĂM HỌC: 2020 - 2021)

TỪ NGÀY 18/01 ĐẾN NGÀY 22/01/2021


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

18/01
	S
	- 6 giờ15’: KT ATTP tại bếp ăn
- 8 giờ: Chào cờ - TT 
- 8h15: báo cơm cho đơn vị cung cấp (cả tuần) và theo dõi sĩ số học sinh.

	Đ/c Hằng TD

CBGV NV, TPT
Đ/c Oanh

	Đ/c Hương HT
Đ/c Hương HP


	

	
	C
	- SHCM Khối 1
- Dẫn học sinh đi tập luyện dự thi HKPĐ cấp TP môn Cờ Vua tại TH Ngọc Lâm 
-16h30: Bốc thăm môn thi GVG tại PGD
	GVCN K1
Đ/c Mạnh    
Đ/c HP
	Đ/c Hương HP
	

	Ba

19/01
	S
	- 6giờ15’: KT ATTP tại bếp ăn

- Chuẩn bị tiết thi GVG cấp Quận (cả tuần)
- 8h: Dự Hội nghị trực tuyến sơ kết HKI 2020-2021 cấp TH tại P1-UB
	Đ/c Huyền

Đ/c HP, GV
Đ/c HT
	Đ/c Hương HT

Đ/c Hương HP
	

	
	C
	- SHCM Khối 2
- Dẫn học sinh đi tập luyện dự thi HKPĐ cấp TP môn Cờ Vua tại TH Ngọc Lâm 
- KTNB: KT công tác phân công đội ngũ CB GV NV, chế độ chính sách hợp pháp của CBGVNV học kì 2
	GVCN K2
Đ/c Hằng Mạnh 
Đ/c HT, HP, đ/c Trang
	Đ/c Hương HT
	

	Tư

20/01
	S
	- 6giờ15’: KT ATTP tại bếp ăn
-Đưa học sinh đi tập luyện dự thi HKPĐ cấp TP môn Cờ Vua tại TH Ngọc Lâm 
- KTNB: KT việc thực hiện tự kiểm định chất lượng giáo dục.
	Đ/c Hương T
       - Đ/ Hằng 
Đ/c HT, HP
	Đ/c Hương HT
	

	
	C
	- SHCM Khối 3
- Hoàn thiện báo cáo tháng 1
	GVCN K3
Đ/c HT
	Đ/c Hương HP
	

	Năm

21/01
	S
	- 6giờ15: KT ATTP tại bếp ăn

- VP giao nhận CV tại PGD 

- 8h15: Thi GVG cấp Quận
- Thi HKPĐ cấp TP (theo lịch PGD)
	Đ/c Loan

Đ/c Hảo
Đ/c Hải
	Đ/c Hương HT

	

	
	C
	- Xử lí công văn đến

- SHCM Khối 4,5
	Đ/c Hảo
GVCN K4,5
	Đ/c Hương HT 

Đ/c Hương HP
	

	Sáu
22/01
	S
	- 6giờ15’: KT ATTP tại bếp ăn
- 8h: Đón đoàn kiểm tra thẩm định Thư viện

- Đ/c Loan học TC chính trị (cả ngày)
	Đ/c Quyến
Đ/c HP, đ/c Vân Anh

Đ/c Loan
	Đ/c Hương HT
	

	
	C
	- SHCM khối Chuyên 

- 14h00: Trực tiếp dân

- Duyệt KHDH tuần 21
- 14giờ00: các bộ phận nộp KH tuần

- 15 giờ: họp giao ban BGH và TPT

- HS và GVCN tổng vệ sinh lớp học (15 phút cuối giờ)
	GV khối chuyên

Đ/c Hương HT

BGH

Tổ Hành chính

TPT và GVCN 

CBGV, HS
	Đ/c Hương HP


	


Ghi chú:  Thứ bảy và chủ nhật đ/c  hằng TD đưa HS dự thi cờ vua cấp Thành phố 

LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
