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	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM

Số:     /KH-THTA
	CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Long Biên, ngày 27 tháng 5 năm 2021


KẾ HOẠCH 

CÔNG TÁC THÁNG 6,7 NĂM 2021
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Người thực hiện
	Người phối hợp
	Cán bộ

phụ trách
	Ghi chú

	I
	Công tác tuyên truyền, phối hợp với địa phương:
	
	
	
	
	

	1
	Tuyên Truyền kế hoạch tuyển sinh năm học 2021-2022 và tổ chức công tác tuyên truyền tuyển sinh tại địa phương:

+ Tuyên truyền trên cổng thông tin điện tử của trường

+ Đọc thông báo trên đài truyền thanh của Phường 

+ Nội dung thông báo cần rõ: tuyến tuyển sinh, chỉ tiêu tuyển sinh, thời gian tuyển sinh, phương thức tuyển sinh, quy trình thực hiện (lưu ý quy trình tuyển sinh trực tuyến).
	6/2021
	TPT
	GVCN, Phường TT
	HT
	

	2
	Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh Covid-19, phòng bệnh mùa hè, an toàn vui chơi, phòng tránh đuối nước, thực hiện an toàn giao thông.
	Hàng ngày
	TPT
	CBYT
	HT
	

	3
	- Phát động tháng cao điểm phòng chống ma tuý. báo cáo công tác phòng chống ma túy định kì lần 1 – tuần 1 tháng 6 về Phòng GD&ĐT (theo Kế hoạch số 490/KH-SGDĐT ngày 22/02/2021 của Sở GD&ĐT Hà Nội và kế hoạch của Phòng GD&ĐT Long Biên về tuyên truyền, giáo dục phòng, chống ma túy ngành GD&ĐT năm 2021)
	2/6/2021
	TPT
	CBGV
	HT
	

	4
	- Tuyên truyền, phòng chống thiên tai: Nhà trường phối hợp với UBND các Phường trên địa bàn tuyên truyền, phổ biến các biện pháp phòng chống thiên tai, triển khai các biện pháp bảo đảm an toàn cho học sinh khi có thiên tai, đảm bảo an toàn trường học.

- Xây dựng kế hoạch các phương án phòng ngừa, các biện pháp, ứng phó thiên tai và khắc phục hậu quả sau thiên tai.
	4/6/2021
	TPT
	CBGV, NV
	HT
	

	5
	- Tuyên truyền hưởng ứng ngày môi trường thế giới: ngày 5 tháng 6 hàng năm được Chương trình Môi trường Liên hợp quốc (UNEP) chọn là ngày môi trường thế giới. Nhà trường tuyên truyền, vận động CBGVNV-HS nhà trường sử dụng tiết kiệm điện nước, hạn chế việc phát sinh các chất thải sinh hoạt hàng ngày, thực hiện vệ sinh môi trường tại nơi làm việc và tại địa phương (thực hiện theo hướng dẫn của Sở GD&ĐT HN v/v tổ chức hưởng ứng Tuần lễ quốc gia Nước sạch và vệ sinh môi trường và ngày Môi trường Thế giới năm 2021). 
	5/6/2021
	TPT
	CBGV, NV
	HT
	

	6
	- Triển khai Tháng hành động vì trẻ em năm 2021 (01/6/2021– 30/6/2021) với chủ đề “Chung tay bảo đảm thực hiện quyền trẻ em, bảo vệ trẻ em trong thiên tai, dịch bệnh”. Căn cứ công văn …../SGDĐT-CTTT ngày …/5/2021 của Sở GD&ĐT Hà Nội và kế hoạch số 210/KH-UBND ngày 13/5/2021 của Ủy ban nhân dân quận Long Biên v/v tổ chức tháng hành động vì trẻ em năm 2021, Nhà trường thực hiện:

+ Lựa chọn thông điệp, khẩu hiệu truyền thông để tuyên truyền trong tháng hành động vì trẻ em. Tham gia các hoạt động theo chỉ đạo của các ban ngành, đoàn thể của Quận và Ủy ban nhân dân Phường.

+ Tăng cường công tác tuyên truyền, giáo dục, trang bị kĩ năng sống cho trẻ em; đặc biệt kĩ năng phòng, chống xâm hại trên môi trường mạng; kĩ năng phòng chống tai nạn thương tích; kĩ năng tự bảo vệ bản thân trước tình hình dịch Covid-19 hiện nay, … (lưu đầy đủ minh chứng).

+ Thường xuyên kiểm tra, rà soát các biện pháp đảm bảo quy định về trường học an toàn, phòng ngừa bạo lực và phòng chống tai nạn thương tích trẻ em tại nhà trường và các phương tiện đưa đón học sinh của nhà trường; phát hiện, xử lí nghiêm minh cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường vi phạm các quyền trẻ em và can thiệp hỗ trợ kịp thời trẻ em bị bạo lực, xâm hại, tai nạn thương tích trong nhà trường.
	1/6/2021
	TPT
	CBGV
	HT
	

	7
	- Triển khai thực hiện các nội dung theo kế hoạch hoạt động hè 2021 của Sở GD&ĐT Hà Nội, UBND quận Long Biên, Phòng GD&ĐT. Lưu ý: trong tình hình dịch Covid-19 diễn biến phức tạp, nhà trường sẽ triển khai các hoạt động hè 2021 đảm bảo theo đúng định hướng chỉ đạo của Trung ương, Thành phố, Quận… về công tác phòng dịch.
	6/2021
	TPT
	CBGV
	HT
	

	
	Tháng 7/2021
	
	
	
	
	

	1
	Tuyên truyền về công tác tuyển sinh; thực hiện “3 công khai”.
	7/2021
	TPT
	Tổ tuyển sinh
	HT
	

	2
	Tổ chức các hoạt động hướng tới kỉ niệm 74 năm ngày Thương binh Liệt sĩ (27/7/1947-27/7/2021).

Tổ chức cho học sinh dâng hương tại đài tưởng niệm phường Thượng Thanh.
	27/7/2021
	TPT
	CBGV
	HT
	

	3
	Tổ chức các hoạt động hưởng ứng Tuần lễ Biển hải đảo Việt Nam và Ngày Đại dương thế giới năm 2021 theo chỉ đạo của Sở GD&ĐT HN.

· Treo khẩu hiệu tuyên truyền tại cổng trường.
	7/2021
	TPT
	CBGV
	HT
	

	4
	Tiếp tục thực hiện tuyên truyền, phổ biến các biện pháp phòng chống thiên tai. 
	5/7/2021
	TPT
	CBGV
	HT
	

	II
	Công tác chuyên môn: 
	
	
	
	
	

	1
	* Triển khai nhiệm vụ công tác trọng tâm cuối năm học 2020-2021:

Thực hiện nghiêm túc công văn số 1665/SGDĐT-VP ngày 15/5/2021 của Sở GD&ĐT Hà Nội v/v triển khai thực hiện nhiệm vụ, công tác trọng tâm cuối năm học 2020-2021 và công văn số 147/PGD&ĐT ngày 14/5/2021 của Phòng GD&ĐT quận Long Biên v/v nhắc một số công việc cần thực hiện cuối năm học 2020-2021.

- Triển khai công tác dạy học, tổ chức các hoạt động giáo dục: Học sinh bắt đầu nghỉ học từ 15/5/2021. Nhà trường xây dựng kế hoạch ôn tập và kiểm tra, hướng dẫn học sinh tiếp tục ôn tập; công khai kế hoạch ôn tập để cha mẹ học sinh phối hợp quản lí học sinh trong thời gian học sinh nghỉ hè.
	Tháng 6,7


	GV, BGH
	TTCM
	HT
	

	2

	- Kiểm tra cuối năm học 2020-2021: Khi tình hình dịch Covid-19 ổn định, Sở GD&ĐT sẽ thông báo cho học sinh quay trở lại trường học, tổ chức cho học sinh ôn tập, kiểm tra định kì các môn còn lại và dạy bù các môn còn thiếu, hoàn thành nhiệm vụ học kì 2, tổng kết năm học 2020-2021 (dự kiến thời gian thực hiện: 14 ngày).
	Khi có lịch của Sở GD&ĐT


	GV, HS


	TTCM, BGH


	HT
	

	3
	- Xây dựng phương án tổ chức kiểm tra học kỳ II năm học 2020-2021 báo cáo phòng GD&ĐT quận Long Biên (trong đó có nội dung báo cáo các điều kiện đáp ứng các yêu cầu tại Thông tư 09/2021/TT-BGDĐT).
	Trước ngày 31/5
	BGH
	VP
	HT
	

	4
	- Nhận và bàn giao hồ sơ học sinh về văn phòng trước khi nghỉ, thực hiện đúng và nghiêm túc các việc: Hoàn thiện đánh giá học sinh trong bảng tổng hợp theo dõi chất lượng, học bạ, phần mềm cơ sở dữ liệu; Kí duyệt học bạ (HT khối 1,5; PHT khối 2,3,4); Kiểm tra chéo giữa các lớp trong khối; văn phòng đóng dấu, lưu hồ sơ.
	Sau khi HS kiểm tra
	GV, VP
	TTCM, BGH
	HT
	

	5
	- Tham gia các cuộc thi “Em vẽ trường học hạnh phúc” theo hướng dẫn tại công văn số 1757/SGDĐT-GDPT ngày 21/5/2021.
	Trước ngày 31/5
	Đ/c Phương Anh, Hằng
	GV/ VP
	HT
	

	6
	* Công tác tuyển sinh: Triển khai công tác tuyển sinh đúng tiến độ, đúng mục đích yêu cầu của công văn số 1199/SGDĐT-QLT ngày 13/4/2021 về việc hướng dẫn tuyển sinh vào các trường mầm non, lớp 1, lớp 6 năm học 2021-2022; kế hoạch tuyển sinh của UBND quận Long Biên và kế hoạch tuyển sinh của nhà trường. Hướng dẫn CMHS trong thực hiện tuyển sinh trực tuyến, tạo điều kiện cho CMHS nộp hồ sơ thuận lợi trong quá trình tuyển sinh.
	Theo lịch riêng
	Ban tuyển sinh
	VP
	HT
	

	7
	- Tham gia các lớp bồi dưỡng do Sở GD&ĐT HN, Phòng GD&ĐT Long Biên… tổ chức tập huấn giảng dạy sách giáo khoa lớp 2 đảm bảo thời gian và chất lượng.
	Lịch của Sở GD&ĐT
	GV dạy lớp 2, BGH
	TTCM
	HT
	

	8
	- CBGV tự đọc sách, nghiên cứu tài liệu có liên quan đến cấp học và lớp học được phân công giảng dạy; 
	Tháng 6,7
	BGH, GV
	BGH
	HT
	

	9
	- Bồi dưỡng CNTT cho giáo viên cốt cán, Tin học
	Tháng 6
	Đ/c Hoàng Nga, GV cốt cán, GV Tin học
	BGH, Kế toán
	HT
	

	10
	- Bồi dưỡng CNTT cho giáo viên 
	Tháng 7
	Đ/c Hoàng Nga, GV cốt cán
	GV
	HT
	

	11
	- Bồi dưỡng Tiếng Anh giao tiếp
	Tháng 7
	Đ/c Lê Thu
	GV, NV
	HT
	

	III
	Công tác thư viện 
	
	
	
	
	

	1
	- Phát trả sách giáo khoa năm học 2021 - 2022 (khối 2,3,4). (Dự kiến nếu HS quay trở lại trường học) 
	Trong tháng
	CBTV
	GVCN
	HT
	

	2
	- Làm vệ sinh phòng TV và vệ sinh các tủ sách
- Sắp xếp, làm vệ sinh phòng thư viện gọn gàng sách sẽ.
	Hàng ngày
	CBTV
	Tổ cộng tác viên
	HT
	

	3
	- Tham gia công tác tuyển sinh theo phân công (Chuẩn bị đồng phục, SGK)
	KH riêng
	CBTV
	Tổ tuyển sinh
	HT
	

	4
	- Hoàn thành các mã minh chứng của kiểm định chất lượng năm học 2020 - 2021 
	Trong tháng
	CBTV
	Tổ kiểm định
	HT
	

	5
	- Trực hè theo lịch phân công 
	Từ 15/5/2021
	Đ/c Hiền
	CBGV,NV
	HT
	

	IV
	Công tác Công đoàn
	
	
	
	
	

	1
	- Tuyên truyền hưởng ứng ngày dân số thế  giới 11/7; tăng cường phổ biến giáo dục thực hiện công tác dân số kế hoạch hoá gia đình trong CBGVNV.
	Thường xuyên
	Đoàn viên công đoàn
	BCHCĐ
	CTCĐ
	1

	2
	Tổ chức thăm hỏi, động viên gia đình công đoàn viên có công việc hiếu, hỉ, ốm đau,...
	Hàng tháng
	BCH CĐ
	Đoàn viên công đoàn
	BCH CĐ
	2

	3
	Hỏi thăm gia đình thương binh liệt sĩ có công với cách mạng  nhân kỉ niệm (27/7/1947-27/7/2021) (Gia đình: Đ/c Xuân, Hằng)
	27/7/2021
	Đ/c Giang, Hoa
	BCHCĐ
	HT, CTCĐ
	3

	V
	Công tác y tế 
	
	
	
	
	

	1
	Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh Covid - 19 , phòng chống dịch bệnh mùa hè, phòng chống tai nạn thương tích, phòng tránh đuối nước trong dịp nghỉ hè.
	Hàng tuần
	NVYT
	Trạm y tế, GV, HS
	PHT
	

	2
	Kiểm tra vệ sinh môi trường cảnh quang sư phạm toàn trường.
	Hàng ngày
	NVYT
	TPT
	PHT
	

	3
	Theo dõi sức khỏe của cán bộ giáo viên, nhân viên, học sinh hàng ngày báo cáo kết quả về Ban giám hiệu.
	Thứ 2

Hàng tuần
	NVYT
	Tổ lao công
	HT
	

	3
	Truy cập trang Wed của Phòng giáo dục quy cập tình hình của các ca F1, F2, F3
	Hàng ngày
	NVYT
	TPT
	PHT
	

	4
	Theo dõi lập danh sách Cán bộ giáo viên, nhân viên ra khỏi khu vực Thành phố Hà Nội.
	Hàng ngày
	NVYT
	TPT
	PHT
	

	5
	Tiếp tục thực hiện công văn 916/UBND – YT  ngày 25/5/2021 về thực hiện Công điện khẩn số 11/CĐ-UBND của Chủ tịch –UBND TP về quyết liệt triển khai các biện pháp phòng chống Covid -19.
	Hàng ngày
	NVYT
	TPT,CTCĐ
	PHT
	

	VI
	Công tác Kế toán - VP
	
	
	
	
	

	1
	XD, triển khai KH tổ VP tháng 6,7
	01/5/2021
	CBVP
	đ/c Linh
	Đ/c Hoa
	

	2
	Hoàn thành chứng từ thanh toán tiền lương tháng 6,7/2021
	Trước ngày mùng 10 tháng 6,7/2021
	Đ/c Hoa
	Đ/c Hoa
	HT
	

	3
	Hoàn thiện hồ sơ xin nghỉ việc đ/c Thu Phương.

Hoàn thiện hồ sơ nâng lương tháng 7:

- Nâng lương thường xuyên cho đ/c Minh Phương, Phúc Tân

- Nâng PC thâm niên nhà giáo cho đ/c Lê Hương, Khánh Hòa, Nguyễn Hằng.

- Hưởng mới phụ cấp TNNG cho đ/c Phương Thúy, Minh Ngà, Thu Hồng, Hồng Nhung.
	10/6/2021

10/7/2021
	Đ/c Hoa
	T.Phương

Phương, Tân, Hương, Hòa, Hằng, Thúy, Ngà, Hồng, Nhung
	HT
	

	4
	Hoàn thành chứng từ thanh toán chi hoạt động tháng 6,7/2021 và quyết toán TC tháng 5,6/2021
	Trước ngày mùng 15 tháng 6,7/2021
	CBVP
	KT, TBTTND
	HT
	

	5
	Hoàn thiện danh mục hồ sơ công tác tuyến sinh năm học 2020 - 2021
	25/7/2021
	Đ/c Hoa
	CBVP
	HT
	

	6
	Thực hiện “3 công khai” về cơ sở vật chất, đội ngũ, chất lượng năm học 2020- 2021.
	15/6/2021
	Đ/c Hoa
	Xuân Tin; CBVP
	HT
	

	7
	Hoàn thành hồ sơ công khai tài chính quý II năm 2021
	30/6/2021
	Đ/c Hoa
	CBVP
	HT
	

	8
	Hoàn thành Sửa chữa, mua sắm CSVC trang thiết bị theo kế hoạch của trường để chuẩn bị cho năm học mới
	25/7/2021
	Đ/c Hoa
	CB- GVNV
	HT
	

	VII
	Công tác quản lý 
	
	
	
	
	

	1
	Tiếp tục thực hiện Thông báo số 262-TB/QU ngày 08/5/2021 v/v thông báo kết luận của Thường trực Quận ủy về công tác phòng, chống dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp do chủng mới của virut Corona (Covid-19) gây ra trên địa bàn quận Long Biên  và Công văn số 1613/SGDĐT-CTTT ngày 13/5/2021 của Sở GD&ĐT Hà Nội về việc thực hiện các biện pháp cấp bách phòng, chống dịch Covid-19. Tiếp tục cập nhật các văn bản chỉ đạo của Trung ương, Thành phố, Sở GD&ĐT Hà Nội, UBND quận Long Biên về phòng chống dịch bệnh Covid-19. Đặc biệt, nêu cao vai trò của người đứng đầu, thường xuyên khai báo y tế bằng QR-code, chủ động phối hợp với cơ quan y tế địa phương trong công tác phòng chống dịch bệnh khi có yếu tố dịch tễ. Chuẩn bị sẵn sàng cơ sở vật chất, vật tư y tế đảm bảo khử khuẩn trường, lớp khi học sinh quay trở lại trường học.
	Thường xuyên

	CBYT
	CBGVNV
	HT
	

	2
	Tiếp tục thực hiện nghiêm túc việc quản lí dạy thêm học thêm theo đúng quy định của TT 17/2012/TT-BGDĐT ngày 16/5/2012, đặc biệt không được dạy trước chương trình với học sinh 6 tuổi chuẩn bị vào lớp 1.
	Thường xuyên
	Ban TTND
	CBGV, NV
	HT
	

	3
	Thực hiện Công tác tự đánh giá: Hoàn thiện hồ sơ tự đánh giá theo thông tư 17/2018/TT – BGDĐT (số liệu tính đến hết năm học 2020 – 2021); đón đoàn kiểm tra của Phòng GD&ĐT.
	25/7/2021
	Phó HT
	Tổ KĐ
	HT
	

	4
	Sửa chữa, mua sắm CSVC trang thiết bị theo kế hoạch của trường và chỉ đạo của cơ quan quản lí để chuẩn bị cho năm học mới. 
	
	
	
	
	

	5
	- Hoàn thành dự giờ đánh giá tiết dạy 100% GV (mỗi GV 02 tiết/năm học

+ Rà soát, dự bổ sung GV còn thiếu (tính từ đầu năm học); nộp báo cáo về PGD&ĐT (theo mẫu). 

+ Báo cáo việc thực hiện dạy 02 tiết/tuần của Hiệu trưởng và 04 tiết/tuần của Phó Hiệu trưởng năm học 2019 - 2020 (theo mẫu) - lưu hồ sơ minh chứng tại nhà trường.
	Trước 10/7

15/7/2020

15/7/2020
	PHT

BGH
	GV, VP
	
	

	6
	- Hoàn thành công tác đánh giá thi đua cuối năm: 

+ Tổ chức bình bầu thi đua cuối năm của cá nhân, của các tổ chuyên môn, của trường: chỉ rõ ưu điểm, tồn tại của từng cá nhân, tổ chuyên môn, nhà trường trong năm học. 

+ Tổ chức tự kiểm tra đánh giá thi đua của trường: Báo cáo theo mẫu; dự kiến đánh giá theo thang điểm 100 và các chỉ tiêu thi đua, bình xét theo cụm thi đua, chuẩn bị đón đoàn kiểm tra các cấp.
	Tuần 2 tháng 7

Theo lịch của quận
	CBGVNV

BGH
	TTCM, HĐTĐKT

GV
	
	

	7
	 Đánh giá cán bộ - giáo viên - nhân viên cuối năm học:

- Đánh giá, xếp loại Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng theo Thông tư số 14/2018/TT-BGDĐT ngày 20/7/2018 của Bộ GD&ĐT ban hành quy định chuẩn hiệu trưởng cơ sở GDPT; Công văn số 4529/BGDĐT-NGCBQLGD ngày 01/10/2018 của Bộ GD&ĐT về việc hướng dẫn thực hiện Thông tư số 14/2018/TT-BGDĐT ngày 20/7/2018 của Bộ GD&ĐT ban hành Quy định chuẩn hiệu trưởng cơ sở giáo dục phổ thông.

- Đánh giá, xếp loại giáo viên theo chuẩn: Thông tư số 20/2018/TT-BGDĐT ngày 22/8/2018 ban hành quy định chuẩn nghề nghiệp giáo viên cơ sở giáo dục phổ thông; Công văn số 4530/BGDĐT-NGCBQLGD ngày 01/10/2018 của Bộ GD&ĐT về việc hướng dẫn thực hiện Thông tư số 20/2018/TT-BGDĐT ngày 22/8/2018 của Bộ GD&ĐT ban hành Quy định chuẩn giáo viên cơ sở giáo dục phổ thông.
	Trước 1/7


	BGH


	GV


	HT
	

	8
	- Tổ chức họp cha mẹ học sinh cuối năm học: 

+ Đánh giá rõ chất lượng phối hợp giáo dục toàn diện cho học sinh trong năm học. 

+ Quan tâm công tác chuẩn bị SGK, đồ dùng học tập cho học sinh năm học 2020–2021.
	Theo lịch PGD


	GVCN
	GVBM

BGH
	HT
	

	9
	 Tổng kết năm học:

- Tổ chức Tổng kết năm học (có HD riêng của Phòng GD&ĐT); nộp báo cáo đúng mẫu, đúng thời gian quy định. 

- Ký duyệt học bạ; lưu danh sách học sinh được đánh giá xếp loại các nhóm phẩm chất, năng lực và kết quả học tập các môn; lập và lưu danh sách học sinh hoàn thành chương trình Tiểu học.
	Theo Lịch PGD
	CBGVNV
	BGH

HS, CMHS
	HT
	

	10
	Kiểm tra nội bộ:

Hoàn thiện BC cuối năm. Gói hồ sơ minh chứng năm học 2020 – 2021, lưu VP
	1/7/2021
	PHT
	Ban KTNB
	HT
	

	  11
	Công khai:

- Kết quả đánh giá xếp loại HT; PHT; GV theo chuẩn vào lớp 2

- Công khai theo TT36
	Trước

1/7/2021
	Đỗ Xuân
	PHT
	HT
	

	12
	Tăng cường quản lí an ninh trường học, giữ gìn cơ sở vật chất, khung cảnh sư phạm trong hè. Tiếp tục triển khai kế hoạch “Hành động vì nhà trường xanh-sạch-đẹp- văn minh-hạnh phúc”. 
	Thường xuyên
	Đ/c Phương BV
	Huỳnh
	PHT
	

	
	Công tác khác
	
	
	
	
	

	1
	Phối hợp với công đoàn tổ chức khám sức khoẻ cho 100% đoàn viên công đoàn
	7/2021
	HT, CTCĐ
	CBGV
NV
	HT
	

	2
	Chăm lo đời sống vật chất tinh thần cho CBGVNV: chi thu nhập tăng thêm 6 tháng đầu năm cho CBGVNV.
	7/2021
	KT, HT
	CBGV
NV
	HT
	


Trên đây là hướng dẫn công tác tháng 6;7/2021 của trường tiểu học Thanh Am. Ban giám hiệu yêu cầu các đồng chí CBGV, NV nghiêm túc thực hiện. Nếu có vướng mắc đề nghị báo ngay với Ban giám hiệu để kịp thời tháo gỡ.

	 Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT (để b/c);

- CBGVNV (để t/h);

- Lưu: VP.
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Thúy Vân
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