	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02 - NĂM HỌC 2021-2022
Từ 13/9 đến 17/9/2021


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
 20/9
	GV dạy trực tuyến theo lịch báo giảng
PHT hoàn thành BC công tác tháng 9, gửi qua email về PGD

10h: Họp bộ phận hành chính
	CBVP lấy sĩ số học sinh các lớp học TT (cả tuần)
	LĐ: Vân
	Ca 1: 
Phương; Dung
Ca 2:
Hưng - Tân

	Ba
21/9
	CBGV nộp bài thu hoạch lớp BDCT hè năm 2021

CBVP lập danh sách, gửi DSGV (Theo DS đăng kí) và bài thi về Ban tuyên giáo quận ủy theo quy định

10h: CBTV; TPT cùng BGH hoàn thiện kế hoạch tổ chức tuần lễ học tập suốt đời tại phòng PHT
	BGH Dự giờ tư vấn chuyên môn
TPT BC tổng kết các HĐ vui tết trung thu cho học sinh

	LĐ: Vân
	Ca 1:
Linh; Tân
Ca 2:
Hưng - Phương

	Tư

22/9
	8h: HT họp giao ban 

Dự giờ tư vấn chuyên môn


	 14h: Họp Ban giám hiệu

PHT hoàn thành kế hoạch thi GVDG cấp trường
	LĐ: Vân
	Ca 1: 
Phương; Dung
Ca 2:
Hưng - Tân

	Năm
23/9
	CBVP nộp BC công tác tháng 9 và ĐG HT về PGD

Bộ phận hành chính hoàn thiện các kế hoạch, quy chế đầu năm
	BGH dự giờ tư vấn chuyên môn

BCH Công đoàn xây dựng KH tổ chức HN CBCC
	LĐ: Vân
	Ca 1:
Tân; Linh
Ca 2:
Hưng - Phương

	Sáu

24/9
	Dự giờ tư vấn chuyên môn

TTCM Nộp Lịch báo giảng của khối tuần 4
8h40: Họp giao ban tổ hành chính
	Các bộ phận, cá nhân xây dựng kế hoạch công tác tháng 10/2021

CBVP hoàn thiện lịch công tác tuần 04
	LĐ: Vân
	Ca 1: 
Phương; Dung
Ca 2:
Hưng - Tân

	Bảy

25/9
	
	
	LĐ: Vân
	Ca 1: 
Dung
Ca 2:
Hưng - Tân

	CN

26/9
	
	
	
	Ca 1:
Tân
Ca 2:
Hưng - Phương

	Ghi chú:  Lớp 1: Học môn Tiếng Việt trên truyền hình VTV 7 từ thứ 2 đến thứ 7 thời gian 14h30 đến 15h.
BGH; Các cấp LĐ có lịch dự giờ các tiết dạy trong tuần


	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


