                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 04 - NĂM HỌC 2021-2022
Từ 27/9 đến 01/10/2021


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
 27/9
	GV dạy trực tuyến theo lịch báo giảng
TPT Tuyên truyền kỉ niệm 67 ngày giải phóng Thủ đô.
Phát động phong trào “Đọc cho nhau nghe” Hưởng ứng Tuần lễ học tập suốt đời.
- BGH; CTCĐ; TPT; KT; TQ rà soát QCDC; QCLV; QC sử dụng quỹ phúc lợi; QC đào tạo lại công chức; dư thảo bổ sung QC chi tiêu nội bộ, QC thực hành tiết kiệm chống lãng phí;
	14h30: GVCN khối 2 hoàn thành học bạ năm học 2020-2021
CBVP lấy sĩ số học sinh các lớp học TT (cả tuần)
- PHT: Hoàn thành dự thảo KH chuyên môn năm học 2021-2022
	LĐ: Trực
	Ca 1:
Tân
Ca 2:
Hưng - Phương

	Ba
28/9
	8h30: GVCN khối 3 hoàn thành học bạ năm học 2020-2021
CBVP hoàn thiện Kế hoạch tháng 10, trình HT duyệt
- Đăng kí thi giáo viên giỏi cấp trường năm học 2021-2022(100% GV tham gia, Đăng kí trên trang tính)
- HT; CTCĐ; Giang; Thu Vân duyệt kịch bản HN CBCC
Các tổ chuyên môn họp nghiên cứu tài liệu, đóng góp bổ sung các quy chế thực hiện trong năm học 2021-2022
	
- 14h: PGD Tập huấn Môn HĐTN cho BGH, GVCB dạy lớp 2
- 15h: KTNB: Kiếm tra thực hiện kế hoạch giáo dục
 (Đ/c CTCĐ, TTND, TTCM số 1)
	LĐ: Trực
	Ca 1: 
Phương
Ca 2:
Hưng - Tân

	Tư
29/9
	9h: 9 đ/c chưa tiêm vắc xin PC Covid - 19 báo cáo kết quả tiêm về CBYT
10h: Họp hội đồng (Trực tuyến)
- Giáo viên lập danh sách học sinh tiếp thu chậm(Lập danh sách trên trang tính, hoàn thành trước 17h ngày 30/7)
	
15h00: CBGV,NV nghiên cứu các quy chế, nội quy, quyết định qua gmail nội bộ (gửi ý kiến đóng góp về đc Hiền nhận)
	LĐ: Trực
	Ca 1:
Tân
Ca 2:
Hưng - Phương

	Năm
30/9
	CBVP giao nhận công văn tại PGD.
- 10h00: Chuyên đề khối 4 đ/c Cẩm, GV khối 4 chuẩn bị (Thành phần dự BGH, GV)

	- 14h: PGD Họp chuyên môn đầu năm với các đ/c Phó HT các trường TH Cụm 5 tại TH Ái Mộ A
14h30: GVCN khối 4 hoàn thành học bạ năm học 2020-2021
TPT xây dựng kế hoạch phòng ngừa giảm thiểu trẻ em lao động trái quy định pháp luật.
	LĐ: Trực
	Ca 1: 
Phương
Ca 2:
Hưng - Tân

	Sáu
01/10
	8h40: Họp giao ban tổ hành chính
9h: HT duyệt danh sách CBGVNV tham ra tập huấn ATTP.
	- TTCM nộp Lịch báo giảng tuần 5

CBVP hoàn thiện lịch công tác tuần 05.
	LĐ: Trực
	Ca 1:
Tân
Ca 2:
Hưng - Phương

	Bảy
02/10
	
	
	LĐ: Trực
	Ca 1: 
Linh
Ca 2:
Tân - Phương

	CN
03/10
	
	
	
	Ca 1: 
Phương
Ca 2:
Hưng - Tân

	
Ghi chú:  Lớp 1: Học môn Tiếng Việt trên truyền hình VTV 7 từ thứ 2 đến thứ 7 thời gian 14h30 đến 15h.
BGH; Các cấp LĐ có lịch dự giờ các tiết dạy trong tuần
* TTCM học lớp bồi dưỡng 14h00 Thứ 3,5,7(Trực tuyến; Đ/c Lê Thu, Khánh Hòa, Hồng Nhung, Phương Thủy)
* Các tổ: Sinh hoạt chuyên môn theo lịch. Nghiên cứu các quy chế, chuẩn bị tham luận cho HNCBCC
[bookmark: _GoBack]BGH dự giờ tư vấn chuyên môn. CBGV lưu ý điện thoại và phòng học, sẵn sàng nhận điện thoại thông báo dự giờ của các cấp LĐ




	Hiệu trưởng
                    



Nguyễn Thị Thúy Vân























































