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	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 05 - NĂM HỌC 2021-2022
Từ 04/10 đến 08/10/2021


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
04/10
	GV dạy trực tuyến theo lịch báo giảng
TPT Tuyên truyền kỉ niệm 67 ngày giải phóng Thủ đô (TT) 
8h00 đến 10h00: GVCN Khối 3 trả giấy khen + phần thưởng năm học 2020 - 2021; đồ dùng cho PHHS
Đ/c KT; TPT phối hợp sửa chữa bàn ghế học sinh(Đợt 3- Các lớp kiểm tra nếu cần sửa cần báo ngay với đ/c Hằng)
	CBVP lấy sĩ số học sinh các lớp học TT (cả tuần)
14h00 đến 17h00: GVCN Khối 4 trả giấy khen + phần thưởng năm học 2020 - 2021; đồ dùng cho PHHS
PHT Xây dựng kế hoạch HSSV, YT học đường
	LĐ: Vân
	Ca 1: 
Linh
Ca 2:
Phương - Tân

	Ba
05/10
	BGH dự giờ tư vấn chuyên môn
8h00: Khối 2 bồi dưỡng học sinh tiếp thu chậm trực tiếp tại trường (GV và HS tiếp thu chậm; bồi dưỡng theo lớp) 
Đ/c KT nộp đối chiếu kho bạc, trình kí bảng lương tháng 10. Hoàn thiện công khai theo thông tư 61,90,36
8h3o: Họp chi ủy tại phòng HT
10h: Họp chi bộ

	14h00: Khối 5 bồi dưỡng học sinh tiếp thu chậm trực tiếp tại trường (GV và HS tiếp thu chậm; bồi dưỡng theo lớp)
14h00: GVCN khối 1 hoàn thành học bạ năm học 2020 - 2021
15h00 đến 17h00: GVCN Khối 1 trả đồ dùng cho PHHS
TPT tổng hợp video hưởng ứng tuần lễ học suốt đời, hoàn thiện báo cáo.
PHT Hoàn thành bổ sung kế hoạch công tác chuyên môn, kế hoạch dạy học, giáo dục, Thời khóa biểu sau kiểm tra.
	LĐ: Vân
	Ca 1:
Đỗ Xuân
Ca 2:
Phương - Tân

	Tư
06/10
	8h: Tổ bảo vệ, CBYT kiểm tra hệ thống điện toàn trường.
8h00 đến 10h00: GVCN Khối 2 trả giấy khen + phần thưởng năm học 2020 - 2021; đồ dùng cho PHHS
9h: BGH Chấm thi GVG cấp trường lớp 5A2; Các đ/c GV trẻ dự học CM)
8h00: KTNB: Đ/c PHT, TTND, TTCM số 4 Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm giáo viên: Nguyễn Hồng Nhung 
8h: Khối 1 bồi dưỡng học sinh tiếp thu chậm trực tiếp tại trường (GV và HS tiếp thu chậm; bồi dưỡng theo lớp)
10h: Tổ chức Hội nghị CBCC-Phiên thứ nhất - HN trù bị 
	14h00: Khối 4 bồi dưỡng học sinh tiếp thu chậm trực tiếp tại trường (GV và HS tiếp thu chậm; bồi dưỡng theo lớp)
14h đến 17h: GVCN Khối 5 trả giấy khen + phần thưởng năm học 2020 - 2021; đồ dùng cho PHHS
PHT Hoàn thành báo cáo kiểm tra nội bộ tháng 9
	LĐ: Vân
	Ca 1: 
Linh
Ca 2:
Phương - Tân

	Năm
07/10
	8h30: BGH và các đồng chí TTCM dự chuyên đề SHCM trực tuyến do TH Đức Giang thực hiện
8h:  PHT duyệt KH tổ chức ngày tránh thai thế giới
10h: HT duyệt quỹ tiền mặt tháng 10
Chuẩn bị phòng Ismart tổ chức Hội nghị CBCCVC (Tổ LC + Đ/c Hiền)
CBVP nộp BC Hưởng ứng tuần lễ suốt đời về PGD 
8h00: Khối 3 bồi dưỡng học sinh tiếp thu chậm trực tiếp tại trường (GV và HS tiếp thu chậm; bồi dưỡng theo lớp)
	BGH dự giờ tư vấn chuyên môn
	LĐ: Vân
	Ca 1:
Đỗ Xuân
Ca 2:
Phương - Tân

	Sáu
08/10
	8h: Tổ chức Hội nghị CBCCVC (GVCN gửi video; Học sinh được nghỉ học zoom). Trang phục dự Hội nghị CBCCVC: Áo dài truyền thống 
	TTCM nộp Lịch báo giảng tuần 6
CBVP hoàn thiện lịch công tác tuần 06.
	LĐ: Vân
	Ca 1: 
Linh
Ca 2:
Phương - Tân

	Bảy
09/10
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	LĐ: Vân
	Ca 1:
Đỗ Xuân
Ca 2:
Phương - Tân

	CN
10/10
	
	
	
	Ca 1: 
Linh - Xuân
Ca 2:
Phương - Tân

	
Ghi chú: Lớp 1: Học môn Tiếng Việt, Toán trên truyền hình VTV7 từ thứ 2 đến thứ 7 thời gian 14h30 đến 15h. Lớp 2: Môn TA, Toán, Tiếng Việt trên truyền hình VTV7 từ thứ 2 đến thứ 7 thời gian 15h00 đến 16h30
BGH; Các cấp LĐ có lịch dự giờ các tiết dạy trong tuần
BGH dự giờ tư vấn chuyên môn. CBGV lưu ý điện thoại và phòng học, sẵn sàng nhận điện thoại thông báo dự giờ của các cấp LĐ.
CBTV: Trả giấy khen + phần thưởng năm học 2020 - 2021 và đồ dùng học sinh cho GVCN. GVCN thông báo đến PHHS đến trường nhận từ GVCN. 

	Hiệu trưởng
                    



Nguyễn Thị Thúy Vân























































