                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 12 - NĂM HỌC 2021-2022
Từ 22/11 đến 28/11/2021


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
22/11
	8h: Tập huấn trường học an toàn và PC TNTT (TP. đ/c Hằng, Tuyết, Chung) PHT Trình HT duyệt báo cáo tháng 11
Giáo viên dạy trực tuyến theo lịch báo giảng
KT công khai các hướng dẫn thu chi năm học 2021 – 2022
GV, NV nộp phiếu ĐGXL tháng 11 về CBVP
	14h: BGH; CTCĐ; KT; Đỗ Xuân kiểm tra cổng TTĐT
Hằng, Tuyết, Chung tham gia Tập huấn trường học an toàn và PC TNTT 
15h: PHT Nộp báo cáo Thống kê chất lượng giữa học kì I về PGD
16h: BGH duyệt Kế hoạch điển hình tiến, người tốt, việc tốt năm 2022 và KH hiến máu tình nguyện năm 2021 
	LĐ: Trực
	Ca 1: 
Dung
Ca 2:
Phương - Tân

	Ba
23/11
	HT; KT xây dựng kế hoạch thu chi năm học 2021 - 2022 và trình PGD&ĐT phê duyệt
GVCN nộp hồ sơ học sinh khuyết tật về PHT phê duyệt trực tiếp (Chủ động thời gian phù hợp)
9h: PHT, Đỗ Xuân hoàn thành hồ sơ phổ cập giáo dục 2021. CBVP hoàn thành Bảng tổng hợp KQ ĐGXL CBGV, NV tháng 11
10h: Chi bộ tổ chức kết nạp đ/c Hải vào Đảng (Hình thức trực tiếp kết hợp với trực tuyến)
	14h: BGH; CTCĐ họp thống nhất kết quả xếp loại CBGV, NV tháng 11, đề xuất DS khen thưởng tháng 11
14h30: Chuyên đề Tiếng Việt 2 trực tuyến-cấp Quận (dạng bài trả lời câu hỏi và luyện tập sau bài đọc); BGH; GV khối 2 dự; Khuyến khích GV mới, GV chuẩn bị thi GVG cùng tham dự 
	LĐ: Trực
	Ca 1:
Linh
Ca 2:
Tân - Phương

	Tư
24/11
	9h00: KTNB: Đ/c PHT, TTND, TTCM số 5 Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm giáo viên: Nguyễn Thanh Huyền
	VP Nộp danh sách đăng kí thi GVG cấp Quận về PGD.
Thực hiện mỗi tuần một câu chuyện đẹp, một cuốn sách hay, một tấm gương sáng. lớp 2A5 thực hiện
	LĐ: Trực
	Ca 1: 
Dung
Ca 2:
Phương - Tân

	Năm
25/11
	Các bộ phận Xây dựng kế hoạch tháng 12
8h40: Họp giao ban tổ hành chính
CBVP giao nhận công văn tại PGD

	15h00: Các lớp báo cáo số lượng PHHS, người thân đăng kí hiến máu năm 2021 về đc Hiền
	LĐ: Trực
	Ca 1:
Linh
Ca 2:
Tân - Phương

	Sáu
26/11
	TTCM nộp Lịch báo giảng tuần 12
8h: HT Họp giao ban tại PGD 
Các bộ phận hoàn thiện lịch công tác tuần 13;

	[bookmark: _GoBack]CBVP hoàn thiện lịch công tác tuần 13
	LĐ: Trực
	Ca 1: 
Dung
Ca 2:
Phương - Tân

	Bảy
27/11
	
	
	LĐ: Trực
	Ca 1:
Linh
Ca 2:
Tân - Phương

	CN
28/11
	
	
	
	Ca 1: 
Dung
Ca 2:
Phương - Tân

	

Ghi chú:
- Lớp 1: Học môn Tiếng Việt, Toán trên truyền hình VTV7 từ thứ 2 đến thứ 7 thời gian 14h30 đến 15h. 
- Lớp 2: Môn TA, Toán, Tiếng Việt trên truyền hình VTV7 từ thứ 2 đến thứ 7 thời gian 15h00 đến 16h30
- BGH; Các cấp LĐ có lịch dự giờ các tiết dạy trong tuần
- Các tổ SHCM theo lịch(BGH dự SHCM).
- BGH dự giờ tư vấn chuyên môn. CBGV lưu ý điện thoại và phòng học, sẵn sàng nhận điện thoại thông báo dự giờ của các cấp LĐ



	Hiệu trưởng
                    



Nguyễn Thị Thúy Vân























































