                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 13 - NĂM HỌC 2021-2022
Từ 29/11 đến 05/12/2021


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
 29/11
	
TPT triển khai cuộc thi “Giao lưu ATGT cho nụ cười trẻ thơ" năm 2021. và tham gia cuộc thi vẽ tranh quốc tế “ Chiếc ô tô mơ ước".
Giáo viên dạy trực tuyến theo lịch báo giảng
PHT Hoàn thành báo cáo “Hành động vì nhà trường xanh - sạch - đẹp - văn minh - hạnh phúc”
Các bộ phận xây dựng kế hoạch tháng 12
	14h00: TPT, LĐT, LĐP, Ủy viên BCH liên đội tham dự “ Lớp bồi dưỡng cán bộ Đội, cán bộ Đội năm 2021 ” (Trực tuyến)
VP: Nộp thành báo cáo “Hành động vì nhà trường xanh - sạch - đẹp - văn minh - hạnh phúc” về PGD

	LĐ: Vân
	Ca 1: 
Linh
Ca 2:
Tân - Phương

	Ba
30/11
	KT hoàn thiện hộp hồ sơ Thu - Chi năm học 2021 – 2022
8h30: Họp BGH; KT; TVĐ D; TPT; Đ/c Đỗ Xuân; Phương Thủy v/v Đánh giá kết quả ứng dụng CNTT năm 2021


	PHT Hoàn thành báo cáo Toàn dân hưởng ứng về thể dục thể thao theo gương Bác Hồ; VP Nộp về PGD
14h30: BGH và GVCN K2 dự Chuyên đề Toán 2 cấp Quận (trực tuyến do TH Thượng Thanh thực hiện) tại phòng ismart, khuyến khích giáo viên các khối khác cùng tham dự- đăng kí với đ/c PHT
	LĐ: Vân
	Ca 1:
Dung
Ca 2:
Phương - Tân

	Tư
01/12
	8h00: Tập Huấn công tác PCCC tại trường THCS Thanh Am (Đội PCCC có danh sách kèm theo) cả ngày
GVCN Nộp danh sách đăng kí tham gia hiến máu về đ/c Hiền
9h: HT; KT; TTND quyết toán tài chính tháng 11
[bookmark: _GoBack]10h: Họp hội đồng (Trực tuyến)
	15h00: KTNB: Đ/c PHT, TTND, TTCM số 5 Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm giáo viên: Lê Thị Thu
Thực hiện mỗi tuần một câu chuyện đẹp, một cuốn sách hay, một tấm gương sáng. lớp 5A4 thực hiện
	LĐ: Vân
	Ca 1: 
Linh
Ca 2:
Tân - Phương

	Năm
02/12
	8h00: Tập Huấn công tác PCCC tại trường THCS Thanh Am(Đội PCCC có danh sách kèm theo)
KT trình HT đối chiếu kho bạc 11 tháng và nộp đối chiếu về KBNN
PHT Hoàn thành báo cáo kiểm tra nội bộ tháng 11
	PHT, TTCM: Hoàn thành hồ sơ Kiểm tra nội bộ
	LĐ: Vân
	Ca 1:
Dung
Ca 2:
Phương - Tân

	Sáu
03/12
	TTCM nộp Lịch báo giảng tuần 14
8h40: Họp giao ban tổ hành chính
10h: Họp Chi bộ
	CBVP xây dựng lịch công tác tuần 14
14h: BGH kiểm tra CSVC công tác HMTN; Đ/c Hiền và BCH chi đoàn cùng tham gia
	LĐ: Vân
	Ca 1: 
Linh
Ca 2:
Tân - Phương

	Bảy
04/12
	
	
	LĐ: Vân
	Ca 1:
Dung
Ca 2:
Phương - Tân

	CN
05/12
	Tổ chức hiến máu tình nguyện năm 2021 (CBGV thực hiện nhiệm vụ theo bảng phân công riêng)
	
	
	Ca 1: 
Linh
Ca 2:
Tân - Phương

	

Ghi chú:
- Lớp 1: Học môn Tiếng Việt, Toán trên truyền hình VTV7 từ thứ 2 đến thứ 7 thời gian 14h30 đến 15h. 
- Lớp 2: Môn TA, Toán, Tiếng Việt trên truyền hình VTV7 từ thứ 2 đến thứ 7 thời gian 15h00 đến 16h30
- BGH; Các cấp LĐ có lịch dự giờ các tiết dạy trong tuần
- BGH dự giờ tư vấn chuyên môn. CBGV lưu ý điện thoại và phòng học, sẵn sàng nhận điện thoại thông báo dự giờ của các cấp LĐ



	Hiệu trưởng
                    



Nguyễn Thị Thúy Vân























































