                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 32 - NĂM HỌC 2021-2022
Từ 25/4 đến 01/5/2022


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
25/4
	- Đ/c Hải học lớp đảng viên mới(Cả tuần)
9h00: Đ/c Giang nộp sản phẩm tham gia cuộc thi sáng tác clip trên nền tảng TikTok. Với thông điệp chính “Duy trì 5K - Sạch khuẩn toàn diện, an tâm mỗi ngày”
CBGVNV tham gia Chương trình 1 triệu sáng kiến – nỗ lực vượt khó, sáng tạo (có hướng dẫn kèm theo). Sau khi tham gia các đc gửi tên đề tài về đc Hiền để tổng hợp báo cáo 
	- BGH dự giờ tư vấn chuyên môn
11h30: Họp BGH với GVCN thống nhất các khoản thu chi năm học 2021-2022 và triển khai kế hoạch đánh giá CBGV cuối năm (Trực tuyến)

	LĐ: Trực
GV: 
Sáng:  Thu
Chiều: Giang
	Ca 1:
Tân-Linh
Ca 2:
Hưng-Phương

	Ba
26/4
	- CBVP phát phiếu thỏa thuận cho các lớp
9h00: CTCĐ dự Lễ phát động tháng công nhân tại Trung tâm thương mại Savico
9h: HT duyệt báo cáo công tác chữ thập đỏ
9h00: KTNB: PHT, TTCM, TPT Kiểm tra Hoạt động giảng dạy và học tập các môn văn hóa
	14h: Đ/c Nguyệt, Giang phối hợp hoàn thiện hồ sơ tài chính công đoàn 
16h: Duyệt đề thi cuối học kì II môn Tiếng Anh (Đ/c Lê Thu chuẩn bị)
- PHT Hoàn thành báo cáo KTNB tháng 4
- Các lớp họp PHHS trực tuyến, thống nhất các khoản thu chi tháng 4 và tháng 5/2022
	LĐ: Trực
GV: 
Sáng:Tùng
Chiều: Xuân
	Ca 1: 
Phương-Dung
Ca 2:
Hưng - Tân

	Tư
27/4
	- GVCN nộp phiếu thỏa thuận và biên bản họp PHHS có đầy đủ chữ ký của PHHS về CBVP
9h: Duyệt đề thi cuối học kì II môn Tin học(Đ/c Đỗ Xuân chuẩn bị)
· [bookmark: _GoBack]Các bộ phận xây dựng kế hoạch tháng 5/2022
	14h: Duyệt đề thi cuối học kì II môn Khoa học, LS-ĐL (Đ/c Nguyễn Nhung chuẩn bị)
- PHT Nộp Báo cáo lịch kiểm tra cuối năm về Phòng GD&ĐT(qua email)
14h: Đ/c Hồng nộp hồ sơ Ban thanh tra nhân dân về đ/c Hiền 
	LĐ: Trực
GV: 
Sáng:Hồng 
Chiều: Khuê
	Ca 1:
Tân-Linh
Ca 2:
Hưng-Phương

	Năm
28/4
	8h30: PHT, CBYT, TPT, QL bếp tập huấn ATTP tại TTCT quận
- 9h: Họp giao ban HT các trường TH tại PGD 
Nộp bảng điểm thi đua và hồ sơ khám sức khoẻ cho CBGV,NV về LĐLĐ;
· CBVP thông báo lịch nghỉ lễ; Các TTCM thống nhất lịch dạy bù
	14h: Duyệt đề thi cuối học kì II môn Khoa học, LS-ĐL (Đ/c Hồng Cẩm chuẩn bị)
13h30: Kiểm tra công tác chữ thập đỏ tại Hôi CTĐ quận Long Biên (đ/c Tuyết chuẩn bị)
14h00: Đ/c Giang nộp hồ sơ Ban nữ công về đ/c Hiền 
17h: Họp hội đồng
	LĐ: Trực
GV: 
Sáng: Ngà
Chiều: Yến
	Ca 1: 
Phương-Dung
Ca 2:
Hưng - Tân

	Sáu
29/04
	
8h40’: Họp giao ban tổ VP
9h30: Trình HT duyệt đề thi cuối học kì II

	14h: Đ/c Hải nộp hồ sơ Uỷ ban KT về đ/c Hiền 
- TTCM nộp lịch báo giảng tuần 32 
- Xây dựng kế hoạch tháng 5
	LĐ: Trực
GV: 
Sáng: P Thủy
Chiều: Vân Anh
	Ca 1:
Tân-Linh
Ca 2:
Hưng-Phương

	Bảy
30/04
	
	

	LĐ: Trực

	Ca 1:
Phương
Ca 2:
Tân-Hưng

	   CN
01/4
	 
	
	
	Ca 1: 
Hưng
Ca 2:
Phương - Tân

	
Ghi chú:
- Giáo viên trực buổi sáng: 7h có mặt tạị cổng trường hướng dẫn học sinh đo thân nhiệt
- Giáo viên trực buổi chiều: Sau khi hết học sinh mới được về; Nếu còn học sinh ở lại quá muộn, cần báo cáo Ban giám hiệu trực trước khi ra về;



	Hiệu trưởng
                    



Nguyễn Thị Thúy Vân























































