                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 38 - NĂM HỌC 2021-2022
Từ 13/6 đến 19/6/2022


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
13/6
	Bộ phận LC, BV sắp xếp đồ đạc phục vụ thi công nhanh gọn, giữ gìn đồ dung trang thiết bị của trường
	Chuẩn bị Hồ sơ tuyển sinh
	LĐ: Vân 
	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng-Tân

	Ba
14/6
	8h: Họp BGH, CTCĐ, KT, NV bảo vệ, NV lao công tại phòng PHT.
9h: HT họp với đ/c Lê Thu; Nguyễn Hằng tại phòng HT về việc tuyên truyền công tác tuyển sinh

	CBVP Chuẩn bị Hồ sơ tuyển sinh
	LĐ: Vân
	Ca 1: 
Tân-Dung
Ca 2:
Hưng-Phương

	Tư
15/6
	8h00: CTCĐ, đ/c Hồng tham dự HN toạ đàm Nâng cao chất lượng hoạt động Ban TTND tại tầng 3 Hội trường quận uỷ
9h: Đ/c PHT tiếp đoàn KT PCCC công an quận LB tại phòng PHT
- KT tiếp nhận hồ sơ nâng lương, phụ cấp thâm niên nhà giáo tháng 7/2022
	CBVP Kiểm tra rà soát học bạ cuối năm
	LĐ: Vân 

	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng-Tân

	Năm
16/6
	8h: HT  dự  tập huấn tại HTQU
PHT chỉ đạo CBVP hoàn thiện Sổ khen thưởng – Kỉ luật năm 2021-2022

	HT kiểm tra sổ phổ cập-PHT chuẩn bị
	LĐ: Vân 
	Ca 1: 
Tân-Dung
Ca 2:
Hưng-Phương

	Sáu
17/6
	[bookmark: _GoBack]8h30: Họp giao ban
	15h: Họp giao ban công trình thi công
	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng - Tân

	Bảy
18/6
	
	

	LĐ: Vân

	Ca 1:
Tân
Ca 2:
Hưng-Phương

	   CN
19/6
	 
	
	
	Ca 1: 
Hưng
Ca 2:
Tân -Phương

	

Ghi chú:
- Giáo viên trực buổi sáng: 7h có mặt tạị cổng trường hướng dẫn học sinh đo thân nhiệt
- Giáo viên trực buổi chiều: Sau khi hết học sinh mới được về; Nếu còn học sinh ở lại quá muộn, cần báo cáo Ban giám hiệu trực trước khi ra về;




	Hiệu trưởng
                    




Nguyễn Thị Thúy Vân
























































