                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 37 - NĂM HỌC 2021-2022
Từ 06/6 đến 12/6/2022


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
06/6
	CBGV hoàn thành: Báo cáo tóm tắt SKKN trong chương trình “01 triệu sáng kiến – nỗ lực vượt khó, sáng tạo quyết tâm chiến thắng đại dịch Covid-19” (theo mẫu) gửi về Zalo riêng cho đ/c Hiền để tổng hợp báo cáo lãnh đạo theo đúng thời gian quy định
	PHT hoàn thành hồ sơ chuyên môn;
 KT tiến hành đối chiếu TG tháng 5 với KBNN
Các bộ phận hoàn thành Báo cáo ba công khai, đăng cổng TTĐT
	LĐ: Trực
GV: 
	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng-Tân

	Ba
07/6
	PHT hoàn thành hồ sơ chuyên môn
CBTV hoàn thành danh sách tổng hợp bài dự thi “Đại sứ văn hóa đọc năm 2022”
	
	LĐ: Trực
GV: 
	Ca 1: 
Tân-Dung
Ca 2:
Hưng-Phương

	Tư
08/6
	HT hoàn thành kế hoạch, thông báo tuyển sinh
PHT hoàn thành hồ sơ chuyên môn
CBVP chuẩn bị hồ sơ tuyển sinh
TPT hoàn thiện hồ sơ Đội nộp về Quận
	Nộp bài viết về người tốt việc tốt về CQ CTĐ quận LB
	LĐ: Trực
GV: 

	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng-Tân

	Năm
09/6
	-Nộp 03 bài tham gia cuộc thi Đại sứ văn hoá đọc về PGD 
9h: HT, PHT, TBTTND, KT kiểm tra thu chi tài chính tháng 5/2022
	HT duyệt kế hoạch tuyển sinh tại PGD
	LĐ: Trực
GV: 
	Ca 1: 
Tân-Dung
Ca 2:
Hưng-Phương

	Sáu
10/6
	8h40: Họp giao ban tổ VP
KT thực hiện chi trả tiền lương, BHXH, KPCĐ tháng 6/2022
10h: BGH kiểm tra việc thu nộp học bạ của CBVP và các hồ sơ chuyên môn của PHT

	14h00: Nộp Báo cáo tóm tắt SKKN trong chương trình “01 triệu sáng kiến – nỗ lực vượt khó, sáng tạo quyết tâm chiến thắng đại dịch Covid-19” về LĐLĐ 
	LĐ: Trực
GV
	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng - Tân

	Bảy
11/6
	
	

	LĐ: Trực

	Ca 1:
Tân
Ca 2:
Hưng-Phương

	   CN
12/6
	 
	
	
	Ca 1: 
Hưng
Ca 2:
Tân -Phương

	

Ghi chú:
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	Hiệu trưởng
                    



Nguyễn Thị Thúy Vân
























































