                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 47- NĂM HỌC 2021-2022
Từ 15/8 đến 21/8/2022


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
15/8
	8h: Họp Chi ủy
8h30: Họp Chi bộ - Thông qua chương trình và một số nội; Báo cáo chính trị tại Đại Hội Chi bộ;
CBVP gửi giấy mời dự Đại hội chi bộ về VP Đảng ủy 
GVCN gửi số lượng đăng kí đồng phục; đăng ký SGK cho học sinh chưa có sách (từ khối 1 - 5) về đ/c Hiền -chuyển khoản theo số lượng về đc Hiền theo số lượng đăng kí – Đ/c Hiền lưu ý thông báo chính xác số tiền mua sách giáo khoa – Tuyệt đối cẩn thận tránh sai sót;
- KT tiếp nhận hồ sơ nâng lương, PCTNNG tháng 9/2022
	- HT duyệt BC chính trị tại Đảng ủy Phường
[bookmark: _GoBack]- Đ/c Hằng chỉ đạo chi đoàn trang trí khánh tiết chuẩn bị Đại hội Chi bộ;
- Chủ nhiệm các câu lạc bộ hè hoàn thiện danh sách và nộp kinh phí CLB từ ngày 15/7 đến 15/8/2022 về cho đ/c KT
	


LĐ: Trực
	Ca 1:
Tân- Dung
Ca 2:
Hưng-Phương

	Ba
16/8
	- 9h: BGH duyệt tham luận tại ĐH Chi bộ
	14h00: Đại hội chi bộ tại phòng ISMART
	

LĐ: Trực
	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng-Tân

	Tư
17/8
	8h30: HT, CTCĐ tham gia lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác thi đua - khen thưởng năm 2022 tại Giảng đường TTCT quận - Tầng 4 KLC
8h30: BGH, GV khối 3 Dự chuyên đề Toán lớp 3 (Đ/c Hòa thực hiện)
	15h: HT duyệt KH khai giảng năm học 2022- 2023 và kịch bản phút truyền thống – Đ/c Hằng; Giang chuẩn bị; 
PHT duyệt hồ sơ ATTP (CBYT chuẩn bị) 

	LĐ: Trực
	Ca 1:
Tân -Dung
Ca 2:
Hưng-Phương

	Năm
18/8
	8h00: HT, Kế toán Báo cáo quyết toán tài chính năm 2021 tại Tầng 6 - Phòng TC- KH (Cả ngày)
	
- GV nộp danh sách, lệ phí thi ASMO 2022 -Đ/c Tuyết nhận
	LĐ: Trực
	Ca 1: 
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng-Tân

	Sáu
19/8
	Các bộ phận nộp báo cáo công tác tháng 8.
	PHT Trình HT duyệt Thời khóa biểu năm học 2022-2023
	LĐ: Trực
	Ca 1: 
Tân-Dung
Ca 2:
Hưng-Phương

	Bảy
20/8
	
	
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]LĐ: Trực
	Ca 1: 
Hưng
Ca 2:
Tân-Phương

	   CN
21/8
	
	
	
	Ca 1: 
Phương
Ca 2: 
Hưng-Tân

	

Ghi chú:




	Hiệu trưởng
                    



Nguyễn Thị Thúy Vân

























































