	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20– NĂM HỌC 2019-2020
TỪ NGÀY 20/01  ĐẾN NGÀY 17/01/2019



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

20/01
	7h45: 7h45: Sơ kết tuần 19, triển khai công tác tuần20; Tuyên truyền cho HS và GV thực hiện NĐ 46 của Chính Phủ về việc sử dụng và quản lí pháo nổ; Tặng quà học sinh nghèo; Tuyên dương giáo viên có thành tích xuất sắc CHK1
8h00  HS thi môn bóng đá tại TTVHTT – GVCN dạy TD)
9h20 : Các bộ phận nộp báo các công tác tháng 1 về PHT.
9h20 : CBGV, NV nộp đánh giá tháng về VP
	Hoàn thành báo cáo công tác tháng 1
BGH và CBVP rà soát số lượng học sinh có mặt tại thời điểm đầu HK2

KTNB : KT thực hiện Quy chế dân chủ ( TTCM 1,2,3,4,5)
	LĐ:Trực
GV: Hương

	Ca 1: Dung - Linh
Ca 2: Tân - Phương



	Ba

21/01
	7h45: HĐTT: Tập thể dục; Nhắc nhở học sinh thực hiện tốt các nề nếp thi đua.
8h00 : HS thi môn bóng đá tại TTVHTT (Khoa, Đức, Tuyết phụ trách)

10h00 : Trình HT duyệt Báo cáo công tác tháng 1.
	16h15: Toàn trường Tổng vệ sinh; xếp dọn đồ dùng phòng làm việc.

Kiểm tra CSVC trước khi nghỉ tết

	LĐ:Trực
GV: 

Nên. Ngọc Anh
	Ca 1: Dung - Linh
Ca 2: Tân - Phương



	Tư

22/01
	Nghỉ Tết Nguyên đán thừ ngày 22/01 đến hết ngày 29/01/2020
CBGV, NV thực hiện trực tết nghiêm túc theo lịch; Ghi sổ nhật kí đầy đủ; Cán bộ trực tết đi kiểm tra CSVC nhà trường trong khi thự hiện ca trực, bàn giao cho người trực ca sau, tránh để xảy ra mất mát đầu năm; Đ/c Hoa để lịch trực và sổ nhật kí trực tết tại phòng HĐ
	LĐ:Trực
GV: Yến
	Ca 1: Dung - Linh
Ca 2: Tân - Phương



	Năm

30/01
	7h45: HĐTT: Sân trường ước mơ.

8h00: Gặp mặt đầu xuân tại phòng HĐ
Đ/c Trực hoàn thiện Báo cáo đầu năm gửi về PGD; Đ/c Hằng tổ chức tết trồng cây, đời đời nhớ ơn Bác Hồ kính yêu; BGH Kiểm tra nề nếp đầu năm
Cho HS uống nước súc miệng Flour
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn

15h00 : Quyết toán thu chi NSNH tháng 12 năm 2019

	LĐ:Trực
GV: Hồng
	Ca 1: Dung - Linh
Ca 2: Tân - Phương



	Sáu

31/01
	7h45: HĐTT: Nhảy cha cha cha

9h40: Họp giao ban

Dự giờ tư vấn chuyên môn
	KTNB : KT thực hiện Ba công khai, bốn kiểm tra (CTCĐ, TTND)

CBVP hoàn thiện lịch tuần 21

16h20: Tổng vệ sinh toàn trường.
	LĐ:Trực
GV: Phương Anh
	Ca 1: Dung - Linh
Ca 2: Tân - Phương

	
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


