	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 12– NĂM HỌC 2019-2020
TỪ NGÀY 25/11  ĐẾN NGÀY 29/11/2019



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

25/11
	7h45: Sơ kết tuần 11, triển khai công tác tuần12; Tuyên truyền dịch cúm A 

PHT hoàn thành thống kê tổng hợp KQ HKI gửi PGD

10h: HT duyệt bảng tổng hợp đánh giá tháng 11


	14h: BGH dự sinh hoạt chuyên môn tổ 3 

PHT thống kê tổng hợp KQ HKI gửi PGD
17h: TTVH tổ chức CLB MC nhí tại P. Đa năng; CLB bóng đá 3,4,5 tại sân bóng, CLB Karatedo tại sân trường
	LĐ: Trực
GV: Hòa

	Ca 1: Phương- Tâm
Ca 2: Hùng- Dung

	Ba

26/11
	7h45: HĐTT: Tập thể dục

8h: BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn
10h: HT duyệt chứng từ chi BT, MH, TA

9h20: GVCN nộp tiền tham quan về thủ quỹ (lần 1); Phiếu đăng ký về văn phòng
	14h: BGH dự sinh hoạt chuyên môn tổ 2
15h20: Các lớp nộp vật phẩm ủng hộ về phòng Đội 
17h: BGH Họp với GVCN và Ban đại diện PHHS lớp 2A3; đ/c Ngà và Ban đại diện PHHS lớp 3A4 tại PHĐ
17h: TTVH tổ chức CLB nhảy hiện đại tại SK; CLB cầu lông ở NTC, CLB múa ở phòng NK
	LĐ: Trực
GV: Ánh
	Ca 1: Tân - Hùng
Ca 2: Phương-  Linh

	Tư

27/11
	7h45: HĐTT: Sân trường ước mơ

9h15-10h30: HS tham gia phổ cập bơi

9h20: Triển khai thu BHYT từ K2->K5 tại PHĐ; Họp tổ công tác bán trú
8h40: KTNB: PHT, TTCM số 1 Kiểm tra nhiệm vụ nhà giáo đ/c Hằng

BGH kiểm tra nền nếp chuyên môn
	14h: BGH dự sinh hoạt chuyên môn tổ 1

BGH kiểm tra lịch báo giảng (GV nộp về VP trước 14h)

15h: HT duyệt phân công NV, phân xe

15h20: GVCN nộp tiền tham quan về TQ (lần 2)

16h: Các bộ phận hoàn thiện KH công tác tháng 12 gửi về VP

 17h: TTVH tổ chức CLB aerobic; CLB bóng đá K1,2 tại sân bóng, CLB bóng rổ tại sân trường
	LĐ: Trực

GV: Vân

	Ca 1:Tân- Phương
Ca 2: Long - Dung

	Năm

28/11
	7h45: Tiến lên VN

8h: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn

HS súc miệng Flour; CBVP giao nhận CV tại PGD 

10h: Hop giao ban tổ hành chính
	15h20: Họp PCNV vụ trước khi tham quan

16h: HT duyệt BC, TB KTNB tháng 11

17h: TTVH tổ chức CLB cờ vua tại phòng đa năng; CLB cầu lông; CLB Karatedo; CLB bóng đá 1,2; CLB đàn organ tại phòng âm nhạc
	LĐ: Trực
GV: Ngọc 
	Ca 1: Phương- Tân
Ca 2: Linh - Hùng

	Sáu

29/11
	HS tham quan ngoại khóa HKI 

7h30: Đ/c Giang nhắc nhở nề nếp HS trước khi tham quan
	14h30: HT họp giao ban tại PGD
	LĐ: Trực
GV: Cẩm

	Ca 1:Phương - Hùng
Ca 2: Long– Dung

	Ghi chú: Các bạn nghỉ bơi, hoặc thi bơi chưa qua của nhóm được kèm thêm 02 buổi vào T4, T5; Các bạn nhóm 2 sẽ thi bơi vào ngày thứ 4.

Các đ/c GVCN nhắc nhở động viên HS tích cực tham gia để đạt kết quả tốt nhất. 
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


