	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21– 7 - NĂM HỌC 2019-2020
TỪ NGÀY 16/3  ĐẾN NGÀY 20/3/2020


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

16/3
	8h: Họp Ban giám hiệu; CTCĐ; Kế toán;

9h: Triển khai công văn 769 của SGD&ĐT và công ttác phòng chống dịch bệnh (Mời BGH; TTCM; CBYT; TPT dự họp) 
	- 14h: BGH duyệt kế hoạch ôn tập cho học sinh tuần từ 16/3 đến hết ngày 20/3/2020;

GVCN và Tổ ngoại ngữ chuẩn bị 
CBYT thực hiện báo cáo phòng dịch theo lịch


	LĐ:Vân
GV: theo PCNV

	Ca 1: Phúc
Ca 2: Phương – Tân


	Ba

17/3
	9h: BGH; CTCĐ; KT; TQ họp với GV hợp đồng trường
GV hướng dẫn học sinh ôn tập theo kế hoạch;

 
	PHT Hoàn thành kế hoạch phổ cập giáo dục

	LĐ: Trực
GV: theo PCNV


	Ca 1: Tân
Ca 2: Phúc - Phương

	Tư

18/3
	BGH Hoàn thành hồ sơ chuyên môn
8h30: Họp Tổ công tác tuyển sinh

GV hướng dẫn học sinh ôn tập theo kế hoạch;


	 HT duyệt kế hoạch phổ cập giáo dục và hồ sơ phổ cập (PHT chuẩn bị)
	LĐ: Vân
GV: theo PCNV


	Ca 1: Phương
Ca 2: Tân - Phúc


	Năm

19/3
	9h: Các bộ phận nộp báo cáo công tác tháng 3
GV hướng dẫn học sinh ôn tập theo kế hoạch;
	 14h: Hoàn thành báo cáo công tác tháng 3

	LĐ: Trực
GV: theo PCNV
	Ca 1: Phúc
Ca 2: Phương – Tân


	Sáu

20/3
	GVCN báo cáo kết quả ôn tập kiến thức cho hs (Theo mẫu gửi kèm) và kế hoạch ôn tập tuần tiếp theo - CBVP nhận

9h: Họp giao ban


	Đánh giá xếp loại CBGV theo phân cấp; Gửi về CBVP trước ngày 24/3/2020

14h: HT báo cáo công tác tháng 3
Xây dựng kế hoạch tuần 22


	LĐ: Vân
GV: theo PCNV


	Ca 1: Tân
Ca 2: Phúc - Phương

	Ghi chú: 
      -   Học sinh tiếp tục nghỉ học phòng chống dịch bệnh; GV chỉ đạo học sinh ôn bài, kết hợp với PHHS chấm bài động viên học sinh.
· Các ngày trong tuần: PGD kiểm tra công tác phòng, chống dịch bệnh tại các trường học trên địa bàn Quận.

	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


