	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 05 - NĂM HỌC 2020-2021
Từ 05/10 đến 9/10/2020


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

05/10
	7h15: Trực đo thân nhiệt cho HS tại cổng trường; Cổng chính: đ/c Hải, Khuê và cổng phụ: đ/c Hải Vân, Cẩm
8h: Chào cờ SKTĐ T4- TKCTTĐ T5; tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường.
CBGV,NV thi trực tuyến cuộc thi” Tìm hiểu 1010 năm Thăng Long – Hà Nội” báo cáo kết quả về đ/c Hiền nhận.
9h15: Họp Chi bộ
10h: CBVP nộp hồ sơ bổ sung quy hoạch về phòng Nội Vụ.
	BPVP hoàn thiện kế hoạch chuyên môn tháng 10
16h20: Sinh hoạt CLB Múa (Chủ nhiệm CLB gửi tin nhắn cho PHHS; GVCN nhắc HS khi tan lớp; Thực hiện đều đặn trong tháng 10 để HS có nền nếp)
16h30: HS khối 1 học CLB bóng đá

17h: HS khối 1→5 học CLB Cờ vua
	LĐ: Trực
My

	Ca 1: 
Huy - Hưng
Ca 2: 

Phương – Tân


	Ba

06/10
	7h15: Trực đo thân nhiệt cho HS tại cổng trường; Cổng chính: đ/c Thúy, My và cổng phụ: đ/c Huyền, P.Anh (MT)
7h45: HĐTT: Tập thể dục Khối 1, 2 
BGH dự giờ tư vấn chuyên môn
9h15: Họp thống nhất các khoản chi 2 buổi/ngày (Kính mời CBGV, NV diện Biên chế; Hợp đồng 68 và HĐGV trên 12 tháng tham dự)

	15h: HT duyệt chứng từ chi lương Tháng 10, duyệt định mức chi tiền học 2 buổi/ngày, Bán trú, Tiếng Anh năm học 2020-2021.
PHT xây dựng bảng điểm thi đua của GV
15h20: BGH kiểm tra cơ sở dữ liệu trên EQMS 16h15: HS khối 1→5 học CLB Múa

16h30: HS khối 1 học CLB bóng đá

17h: HS khối 1→5 họcCLB Bóng rổ
	LĐ: Trực
Thúy
	Ca 1: 

Huy - Hưng
Ca 2: 

Phương – Tân


	Tư

07/10
	7h15: Trực đo thân nhiệt cho HS tại cổng trường; Cổng chính: đ/c Ng.Xuân, Việt Anh cổng phụ: đ/c Hòa, Lê Trang
8h30: PHT họp tại Đình Thanh Am

9h20: GVCN nộp tiền kẻ bảng về Thủ quỹ
HT dự giờ, tư vấn chuyên môn
	KTNB: Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của giáo viên Lương Thị Ngọc Ánh (PHT, TTCM số 4)
17h: HS khối 2 học CLB bóng đá
17h: HS khối 1→5 học CLB Đàn organ

17h: HS khối 1→5 học CLB Mỹ thuật
	LĐ: Trực
Huyền
	Ca 1: 

Huy - Hưng
Ca 2: 

Phương – Tân


	Năm

08/10
	7h15: Trực đo thân nhiệt cho HS tại cổng trường; Cổng chính: đ/c Thanh Thủy, Trà; cổng phụ: đ/c Chung, Phương Thủy 
7h45: HĐTT: Mùa hè của em Khối 1, 2 
Tổ chức cho HS khối 3 thăm quan di tích lịch sử địa phương Đình Lệ Mật, Bắc Biên.

Hỗ trợ PCGD phường (PHT, Đỗ Xuân)

CBVP giao nhận công văn tại phòng GD
	17h: HS khối 4,5 học CLB bóng đá

17h: HS khối 1→5 học CLB Đàn organ

17h: HS khối 1→5 học CLB Mỹ thuật
	LĐ: Trực
Thu
	Ca 1: 

Huy - Hưng
Ca 2: 

Phương – Tân


	Sáu

09/10
	7h15: Trực đo thân nhiệt cho HS tại cổng trường; Cổng chính: đ/c Hương, Yến và cổng phụ: đ/c Hồng, Ngà.
PHT chỉnh sửa kế hoạch chuyên môn năm học 2020 – 2021
9h20: Họp giao ban tổ hành chính

Các bộ phân xây dựng kế hoạch công tác tuần 6

	15h: CBVP gửi lịch dự kiến công tác tuần 6 về BGH.

Tổ chức đại hội liên đội.

16h20: Tổng vệ sinh khử khuẩn toàn trường
17h: HS khối 3 học CLB bóng đá

17h: HS khối 1→5 học CLB Aerobic

17h: HS khối 1→5 học CLB Đàn organ

	LĐ: Trực
 P.Anh (MT)
	Ca 1: 

Huy - Hưng
Ca 2: 

Phương – Tân


	Thứ 7
09/10
	
	17h: HS khối 1→5 học CLB Võ Karatedo


	
	Ca 1: 

Huy - Hưng
Ca 2: 

Phương – Tân

	CN
10/10
	
	17h: HS khối 1→5 học CLB Võ Karatedo


	
	Ca 1: 

Huy - Hưng
Ca 2: 

Phương – Tân

	Ghi chú: Để các CLB đi vào nền nếp, đề nghị các đ/c Chủ nhiệm CLB gửi tin nhắn cho PHHS; GVCN nhắc HS khi tan lớp; Thực hiện đều đặn trong tháng 10 để HS có nền nếp;
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


