	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 39 - NĂM HỌC 2019-2020
TỪ NGÀY 10/8 ĐẾN NGÀY 15/8/2020


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

10/8
	PHT Xây dựng Biểu công việc tổ chức thi Kangaru
HT kí duyệt học bạ các lớp Khối 2
	
	LĐ: Vân
Lên
	Ca 1: Huy
Ca 2: -Phương
Tân


	Ba

11/8
	8h30: PHT chỉ đao GV K1;2;3 Cập nhật dữ liệu trong sổ phổ cập


	14h: GVCN Khối 4,5 Cập nhật số liệu trong sổ phổ cập;

	LĐ: Vân 
Khoa
	Ca 1: Huy
Ca 2: -Tân
Phương

	Tư

12/8
	8h30: HT; PHT Dự lớp chính trị hè năm 2020 tại TTBDCT Quận 

Ban tuyển sinh chuẩn bị cơ sở vật chất cho tuyển sinh trực tiếp (Đ/c Hiền đôn đốc kiểm tra)
	
	LĐ: Vân
Đ.Xuân

	Ca 1: Huy
Ca 2: -Phương

Tân


	Năm

13/8
	8h: Tuyển sinh trực tiếp (Ban tuyển sinh thực hiện như PCNV khi TS trực tuyến)
10h: HT duyệt chứng từ chi hoạt động, Báo cáo các nguồn thu chi học phí; BC việc cắt giảm quỹ lương 6 tháng cuối năm (Hoa; Tuyết chuẩn bị)
	14h: Tuyển sinh trực tiếp (Ban tuyển sinh)
	LĐ: Vân
Hương

	Ca 1: Huy
Ca 2: -Tân

Phương

	Sáu

14/8
	8h: Tuyển sinh trực tiếp (Ban tuyển sinh)
9h30: Họp BGH

10h: Họp giao ban


	14h: Tuyển sinh trực tiếp (Ban tuyển sinh)
15h: Họp Ban tuyển sinh tại phòng Tuyển sinh 


	LĐ: Vân Yến

	Ca 1: Huy
Ca 2: -Phương

Tân


	Bẩy

15/8
	8h: Tuyển sinh trực tiếp (Ban tuyển sinh)
	14h: Tuyển sinh trực tiếp (Ban tuyển sinh)
	LĐ: Vân T.Phương

	Ca 1: Huy
Ca 2: -Tân

Phương

	Ghi chú: 
- Ngày 13/8 đến ngày 15/8/2020 Tuyển sinh trực tiếp (Ban tuyển sinh)

	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


