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	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM

Số: 22/KH-THTA
	CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Long Biên, ngày 02 tháng 8 năm 2021


KẾ HOẠCH 

CÔNG TÁC THÁNG 8 NĂM 2021
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Người thực hiện
	Người phối hợp
	Cán bộ

phụ trách
	Ghi chú

	I
	Công tác tuyên truyền và giáo dục đạo đức học sinh:
	
	
	
	
	

	1
	Tuyên truyền nhân dịp kỷ niệm 76 năm ngày Cách mạng tháng Tám thành công (19/8/1945-19/8/2021), 76 năm ngày Quốc khánh n​ước CHXHCN Việt Nam (2/9/1945-2/9/2021).

+ Treo cờ Tổ quốc, hồng kỳ để chào mừng.

+ Tuyên truyền  khẩu hiệu  “Nhiệt liệt chào mừng 75 năm ngày Cách mạng tháng Tám thành công (19/8/1945-19/8/2020), 75 năm ngày Quốc khánh nước CHXHCN Việt Nam (2/9/1945-2/9/2020)” trước cổng trường.
	16/8/2021
	TPT
	GVCN
	HT


	

	2
	Phối hợp với địa ph​ương, cha mẹ học sinh bàn giao học sinh khi tổng kết năm học 2020 - 2021 và nhận bàn giao học sinh khi tựu trường. Tổ chức cho học sinh tham gia các hoạt động hè năm 2021 đảm bảo công tác phòng dịch covid.
	Trong tháng đến hết ngày 31/8/2021
	TPT
	GVCN
	HT


	

	3
	Phối hợp với địa phư​ơng tuyên truyền các hoạt động của nhà tr​ường chuẩn bị cho năm học mới.

+ Tuyên truyên trên trang page của nhà trường
	30/8/2021
	TPT
	Đ/c My
	HT


	

	4
	Phối hợp với CBYT Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh covid,  thực hiện trường học an toàn. 

Tuyên truyền thực hiện PCTNTT, thực hiện tốt an toàn giao thông; phòng chống dịch bệnh theo mùa.
	Trong tháng
	TPT
	CBYT
	PHT


	

	5
	Lập kế hoạch tổ chức khai giảng năm học 2020 - 2021
	15/8/2021
	TPT
	GVCN
	HT
	

	II
	Công tác Phổ cập giáo dục 
	
	
	
	
	

	1
	- Tạo điều kiện cho học sinh hoàn thành thủ tục chuyển đi, chuyển đến được thuận lợi, đúng quy định. 

- BC danh sách HS chuyển đi, chuyển đến với BGH
- Tổng hợp danh sách HS tại thời điểm thực tế
	Hàng ngày
	CBVP
	GVCN
	HT
	

	2
	- Cập nhật thông tin học sinh vào sổ Đăng bộ và sổ Phổ cập với học sinh mới tuyển, chuyển đi, chuyển đến.
	Hàng ngày
	GVCN, VP
	Đỗ Xuân
	PHT
	

	3
	- Quan tâm học sinh nghèo, học sinh diện chính sách các điều kiện chuẩn bị bước vào năm học mới.
	Trong tháng
	BGH
	VP
	HT
	

	III
	Công tác chuyên môn:
	
	
	
	
	

	1
	- Chuẩn bị đội ngũ, phân công chuyên môn. Tiêu chí phân công chuyên môn công khai, có sự tham m​ưu của tổ chuyên môn.
- Phân công chuyên môn
- Thông báo công khai phân công chuyên môn trong các cuộc họp
	Xong trước 31/8
	BGH
	TTCM, VP
	HT
	

	2
	- Chuẩn bị tốt các điều kiện đón học sinh tựu trường theo quy định của Sở GD&ĐT Hà Nội. Xây dựng 2 phương án chuẩn bị cho năm học mới: học trực tiếp (nếu học sinh được đến trường), học trực tuyến (theo quy định tại Thông tư số 09/2021/TT-BGDĐT ngày 30/3/2021 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định về quản lí và tổ chức dạy học trực tuyến trong cơ sở giáo dục phổ thông và cơ sở giáo dục thường xuyên).
	Xong trước ngày 31/8/2021.
	GVCN

PHT
	TTCM
	HT
	

	3
	- Đối với HS chưa hoàn thành chương trình lớp học: Giáo viên phối hợp với cha mẹ học sinh hướng dẫn, giúp đỡ từng học sinh; đánh giá bổ sung để xét hoàn thành chương trình lớp học theo quy định tại Thông tư số 27/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020 (với lớp 1) và văn bản hợp nhất số 03/VBHN-BGDĐT ngày 28/9/2016 (với lớp 2,3,4,5). Hoàn thiện hồ sơ sau kiểm tra lại.
	Trước ngày 31/7
	GVCN
	TTCM, PHT
	HT


	

	4
	- Hoàn thiện hồ sơ tổ chức bàn giao học sinh giữa cấp TH và THCS (Khối 5 lên 6) và giữa các khối trong trường: lưu hồ sơ theo hướng dẫn tại Thông tư số 27/2020/TT-BGDĐT và văn bản số 03/VBHN-BGDĐT ngày 28/9/2016 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo.
	Ngày 15/8


	VP

GVCN năm học 21-22
	Đ/c Hà HT THCS Thanh Am
	HT


	

	5
	- Bồi dưỡng thay sách giáo khoa lớp 2 theo chương trình GDPT 2018: Tổ chức chuyên đề các môn trong chương trình lớp 2
	Kế hoạch riêng
	GV dạy lớp 2
	TTCM, PHT
	HT
	

	6


	- Bồi dưỡng chuyên môn, Tổ chức chuyên đề (Tin học, Ngoại ngữ, Đổi mới PP dạy học)


	Kế hoạch riêng
	GV, GV NN, GV cốt cán Tin học
	TTCM, PHT
	HT
	

	7
	- Tham gia các lớp bồi dưỡng do Sở GD&ĐT HN và quận Long Biên tổ chức: 
	Theo lịch PGD
	CBGV,

NV
	TTCM
	HT
	

	8
	- Học Quy chế chuyên môn năm học 2021-2022
	26/8/2021
	PHT
	TTCM, GV
	HT
	

	9
	- Xây dựng Thời khóa biểu năm học 2021-2022

+ PHT xây dựng Thời khóa biểu 

+ TTCM, GV góp ý về TKB

+ Trình Hiệu trưởng duyệt TKB 
	Trước 19/8

Trước 20/8

Ngày 21/8
	PHT
	VP, TTCM
	HT
	

	10
	- Các khối SHCM chuẩn bị năm học mới, thống nhất quy trình các bước lên lớp của các tiết lưu ý đến quy trình PPBTNB

+ Tổ chức cho GV nghiên cứu nhiệm vụ năm học, văn bản hợp nhất số 03/VBHN-BGDĐT ngày 28/9/2016; Thông tư số 27/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020 của Bộ Giáo dục và Đào tạo, các qui tắc ứng xử, qui chế chuyên môn, qui chế làm việc.

+ Thống nhất lại qui trình các bước lên lớp của các môn học
	Ngày 24/8
	TTCM
	GV
	PHT
	

	11
	- Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 8/2021, phiếu đánh giá xếp loại.
	23/8/2021
	Các bộ phận
	PHT
	HT
	

	IV
	Công tác thư viện 
	
	
	
	
	

	1
	- Kiểm tra, tu bổ, chỉnh trang toàn bộ th​ư viện cho năm học mới 
	30/8/2021
	CBTV
	CBGV,NV
	HT
	

	2
	- Xây dựng kế hoạch mua mới trang thiết bị dạy học, sách giáo khoa phục vụ cho công tác giảng dạy của GV khối 2 (theo chương trình giáo dục phổ thông mới)
	15/8/2021
	CBTV
	GV KHỐI 2
	HT
	

	3
	Trả sách giáo khoa khối 3,4,5 (dự kiến)
	15/8/2021
	CBTB
	GV KHỐI 3,4,5
	HT
	

	
	Công tác công đoàn 
	
	
	
	
	

	1
	Tổ chức giải chạy báo Hà Nội mới lần thứ 48 - vì Hoà bình
	Có HD riêng
	Tổ thể dục
	CBGV,NV
	BCH CĐ
	

	V
	Công tác y tế 
	
	
	
	
	

	1
	Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh Covid - 19 , phòng chống dịch bệnh mùa hè, phòng chống tai nạn thương tích.
	Hàng tuần
	NVYT
	Trạm y tế, GV, HS
	PHT
	

	2
	Kiểm tra vệ sinh môi trường cảnh quang sư phạm toàn trường.
	Thứ 6 

Hàng tuần
	NVYT
	TPT
	PHT
	

	3
	Theo dõi sức khỏe và tình hình cán bộ giáo viên, nhân viên, học sinh thuộc các F1, F2 hàng ngày báo cáo kết quả về PGD.
	Hàng ngày
	NVYT
	GVCN
	HT
	

	3
	Tiếp tục thực hiện công điện số 15/CĐ- UBND Thành phố ngày 18/7/2021 và công văn số 1320/UBND – YT của UBND Quận về công tác phòng chống dịch bệnh Covid – 19.
	Hàng ngày
	NVYT
	TPT
	PHT
	

	4
	Phối hợp với Trạm Y tế phường Thượng Thanh trong công tác phòng chống dịch bệnh khi có yếu tố dịch tễ 
	Hàng ngày
	NVYT
	TPT
	PHT
	

	5
	Chuẩn bị cơ sở vật chất, vật tư y tế đảm bảo khử khuẩn trường, lớp khi học sinh quay trở lại trường học.
	Hàng ngày
	NVYT
	TPT,
CTCĐ
	PHT
	

	VI
	Công tác Kế toán - VP
	
	
	
	
	

	1
	Thực hiện ba công khai theo Thông tư số 36/2017/TT-BGDĐT ngày 28/12/2017
	Trước 05/8
	Đ/c Hoa 
	Đ/c Hoa 
	HT
	

	2
	Thanh toán lương tháng 8, Quyết toán NSNN tháng 7
	05/8/2021
	Đ/c Hoa 
	Đ/c Hoa 
	HT
	

	3
	Hoàn thiện tự kiểm tra và lưu trữ hồ sơ tuyển sinh
	20/8/2021
	PHT
	CBVP
	HT
	

	4
	Rà soát, thống kê cơ sở vật chất, tham mưu cho BGH mua bổ sung các trang thiết bị phục vụ công tác bán trú
	20/8/2021
	Đ/c Hoa 
	Đ/c Hoa 
	HT
	

	5
	Hoàn thiện các thiện các biểu mẫu cho năm học mới, hỗ trợ các phòng ban trong công tác chuẩn bị cơ sở vật chất
	25/8/2021
	CBVP 
	Đ/c Hoa 
	HT
	

	6
	Phối hợp với GVCN lập danh sách học sinh toàn trường và HS có hoàn cảnh khó khăn (xác nhận của UBND phường); HS thuộc diện hộ nghèo, cận nghèo năm học 2021 – 2022.
	25/8/2021
	Đ/c Hoa
	CBVP; GVCN
	HT
	

	VII
	Công tác quản lý 
	
	
	
	
	

	1
	- Kiểm tra thực hiện ba công khai tại trường theo TT 36: Hoàn thiện các biểu mẫu công khai tại bảng tin trường và đưa lên trang Web
	Trước ngày 05/9
	CBVP
	PHT
	HT
	

	2
	- Chuẩn bị đầy đủ các điều kiện cho khai giảng năm học mới:

+ Xây dựng kế hoạch, tổ chức học tập và triển khai NVNH 2021-2022

+ Chỉ đạo các  khối SHCM chuẩn bị năm học mới, thống nhất quy trình các bước lên lớp chú ý SHCM của khối 2:

+ Tổ chức cho GV trình bày quy trình dạy các môn, chú ý với GV khối 2 và GV mới (soạn quy trình gửi qua gmail trường, BGH duyệt)

+ Học tập lại VBHN 03, TT 27 

+Tổ chức cho GV nghiên cứu công văn 2005/BGDĐT-GDTH ngày 18/5/2021 về góp ý hoàn thiện dự thảo xây dựng kế hoạch giáo dục nhà trường Tiểu học trong đó trọng tâm việc triển khai phụ lục 3 kế hoạch bài dạy của lớp 1,2 theo CTGD 2018;
	Xong trước 25/8
	GVCN
	KT
	HT
	

	3
	- Thực hiện nghiêm túc công tác chỉ đạo về:

+ Quản lý về dạy thêm học thêm đúng qui định: Tổ chức kí cam kết không DTHT; Phối hợp với tổ dân phố kiểm tra việc dạy thêm của giáo viên, học thêm của học sinh nhà trường trên địa bàn phường.
	Buổi họp PHHS cuối năm học 05/8
	PHT
	CBTV
	HT
	

	4
	- Tham dự Hội nghị, xây dựng kế hoạch, tổ chức học nhiệm vụ năm học 2020 - 2021 theo hướng dẫn của Phòng GD&ĐT:

+ Tham dự hội nghị tổng kết NH, triển khai NVNH mới
+ Tổ chức cho GV học NVNH, qui chế chuyên môn nội quy chú ý các GV mới chuyển về và GV mới tuyển;
	Theo lịch của PGD

Xong trước 27/8
	TP theo giấy mời của PGD

Đ/c PHT
	TTCM
	HT
	

	5
	- Tiếp tục thực hiện hiệu quả nhà trường “sáng - xanh - sạch - đẹp - văn minh”:

+ Tổng vệ sinh, sắp xếp lại các khu vực xung quanh trường 
+ Rà soát các khẩu hiệu tuyên truyền; 
+ Bổ sung cây xanh, cây hoa; bổ sung cây xanh, cây hoa 
+ Tu bổ lại các khu vệ sinh tại khu B; C (thay bệt các nhà VS); phối hợp với công ty vệ sinh khử khuẩn, tẩy trắng các thiết bị vệ sinh

+ Chống thấm dột, ẩm mốc
	Xong trước ngày 25/8
	TPT; GVMT
Dung; Linh
	PHHS
	HT
	

	6
	- Xây dựng đề án dạy Tiếng Anh liên kết:

+ Bám sát vào các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn của PGD&ĐT, trên cơ sở lấy ý kiến của CMHS. 
	Nộp về PGD 20/8
	PHT
	CBVP
	HT
	

	7
	Hoàn thiện PCNV; XD KH Bán trú, triển khai chuẩn bị CSVC; Nhân sự thực hiện.
	Trước 15/8
	HT; CTCĐ
	PHT
	HT
	

	8
	- XD biểu tiến độ KTNB năm học 2021-2022

+ Bám sát vào các văn bản chỉ đạo của các cấp và thực tế nhà trường

+ Xây dựng quy trình xử lí các công việc nội bộ năm học 2021-2022
	Hoàn thiện xong ngày 31/8
	CBVP
	CTCĐ
	HT
	


Trên đây là hướng dẫn công tác tháng 8/2021 của trường tiểu học Thanh Am. Ban giám hiệu yêu cầu các đồng chí CBGV, NV nghiêm túc thực hiện. Nếu có vướng mắc đề nghị báo ngay với Ban giám hiệu để kịp thời tháo gỡ.
	 Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT (để b/c);

- CBGVNV (để t/h);

- Lưu: VP.
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Thúy Vân
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