	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG TH THƯỢNG THANH
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
( TUẦN 5- NĂM HỌC 2021-2022)

TỪ NGÀY 04/10/2021 ĐẾN NGÀY 08/10/2021

	          


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	BGH trực 
	Nhân viên trực
	Các ND CV bổ sung

	Hai

04/10
	S
	- Phát động học sinh tham gia cuộc thi “Ý tưởng sáng tạo năm 2021 của thiếu nhi Thủ đô”

- 8h30: Hội nghị viên chức cấp tổ: tổ bộ môn, tổ VP
- Kiểm tra dạy học Online 
	TPT, GVCN

Tổ BM, VP
PHT
	PHT1

HT
PHT
	HT
	NVKT
	

	
	C
	Hội nghị viên chức cấp tổ: 14h: Tổ 1,2,3; 15h30: Tổ 4,5
	 Các tổ CM
	HT, CTCĐ
	PHT1
	NVYT
	

	Ba 

05/10
	S
	Kiểm tra nề nếp dạy học Online
	BGH
	PHT
	HT
	NVVP
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp dạy học Online
	BGH
	PHT
	PHT2
	NVTB
	

	Tư

06/10
	S
	Kiểm tra nề nếp dạy học Online
	BGH
	PHT
	PHT1
	NVTV
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp dạy học Online

Duyệt ý tưởng thi E-learning
	BGH
BGH, GV
	PHT
PHT
	HT
	NVYT
	

	Năm

07/10
	S
	8h30: Chuyên đề SHCM trực tuyến do TH Đức Giang thực hiện. TP: BGH

Giao nhận công văn tại PGD
Kiểm tra thiết bị đường truyền HNVC, CSVC
	BGH, TTCM
VP
Đ.c Chương, Điệp, VP
	PHT1
HT

PHT2
	PHT2
	NVKT
	

	
	C
	14h: Hội nghị viên chức, người lao động năm học 2021-2022. Hình thức: trực tuyến.
	CBGVNV
	HT, CTCĐ
	HT
	NVVP
	

	Sáu

08/10
	S
	Kiểm tra nề nếp dạy học Online
Hoàn thiện hồ sơ Hội nghị viên chức, người lao động năm học 2021-2022
	PHT

HT, CTCĐ, TBTT, Thư kí
	PHT
HT
	PHT1
	NVYT
	

	
	C
	Tổng kết , báo cáo kết quả Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2021
15h: Họp BGH
	NVTV, PHT1

BGH
	PHT1
HT
	HT
	NVTB
	


· Đ.c Hương- NV thiết bị hỗ trợ nhập liệu tiêm chủng tại UBND phường cả tuần
· Đ.c Liên- Y tế, đoàn viên hỗ trợ công tác tiênm chủng tại phường theo lịch phân công.
· Đ.c Vân-TPT: tổng hợp bài viết, sản phẩm, …“Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời”, bài thi “Ý tưởng sáng tạo”
· Nhân viên thư viện, cộng tác viên thư viện tiếp tục XD thư mục kể chuyện sách Online gửi GVCN, HS.
Hiệu trưởng













       
         Nguyễn Thị Vân
