UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pic lap - Tu do - Hanh phiic
6. 462 /PGD&DT g ) 5
V/v: Huéng din thuc hién quy ché Long Bién, ngay Ué'thang Inim 2022

chuyén mén ndm hoc 2022-2023
cap ti€u hoc

Kinh guri: B/c Hiéu trudng cac truong Tiéu hoc trén dia ban Quan.

Thuc hién Quyet dinh so 2865/QD-UBND, ngay 12/8/2022 ciia Uy ban
nhan dan thanh ph Ha Noéi vé viéc ban hanh K& hoach thdi gian ndm hoc 2022 -

2023 ctia gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén trén
dia ban thanh ph Ha Ni;

Thuc hién Céng vén 2598/SGDDT-GDPT ngay 31/8/2022 cia S& Giao
duc va bao tao Ha Néi vé viéc Huéng din nhiém vu nim hoc 2022-2023 cap
tiéu hoc,

Phong GD&DT quan Long Bién hudng dan thuc hién Quy ché chuyén
mén nim hoc 2022 - 2023 cép tiéu hoc nhur sau:

I. Thye hién chwong trinh gido duc phd thong:
1. Thuec hién ké hoach thoi gian nam hoc:

- Ngay bat dau HKI 05/9/2022 (thtr hai), ngay két thic HKI 12/01/2023
(thir ndm), ngay nghi HKI 13/01/2023 (thir sau), ngay bat ddu HKII 16/01/2023
(thir hai), ngay nghi HKII 19/5/2023 (thr séu), ngay két thic HKII 19/5/2023,
két thic nam hoc 25/5/2023 (tht ndm).

- Céac nha truong chi dong chudn bi sin sang cac kich ban, phuong 4n t6
chic day hoc theo cac hinh thic linh hoat, phu hgp véi tdm sinh 1i hoc sinh
phong truong hop xay ra dich bénh tai dia phuong trén co s& rut kinh nghiém tir
cac nam hoc vira qua dé thuc hién hiéu qua, dam bao duy tri muc tiéu chét luong
giao duc.

- Céc truong t6 chirc xay dung ké hoach gido duc cua nha truong, ké
hoach day hoc cac mon, hoat dong gido duc va ké hoach bai day theo Cong van
s6 2345/BGDDT-GDTH ngay 07/6/2021 vé huéng dén xay dung ké hoach gido
duc nha truong, bao cdo Phong GD&DPT Long Bién theo quy dinh.

2. Thwc hién chwong trinh, ké hoach gido duc:

a) Xép thoi khoa biéu o chire day hoc 2 budi/ngay doi véi cac khoi 16p 1, 2
(Phu luc 1); khoi 16p 3 (Phu luc 2); khoi 16p 4, 5 (Phu luc 3).

b) Béi véi 16p 1, 16p 2 va 16p 3:

- Thuc hién Chuong trinh gido duc phd thong theo Théng tu sb
32/2018/TT-BGDDT ngay 26/ 12/201§ cua Bo truong B6 Gido duc va Pao tao
veé ban hanh Chuong trinh gido duc pho thong.
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- Trién khai ‘thuc hién Tai liéu gido duc dia phuong d6i vai 16p 1 theo
CTGDPT 2018; tiép tuc trién khai kip thoi dbi véi 16p 2, 16p 3 khi dugc phé
duyeét.

- T chic day hoc bét budc moén Ngoai ngit, mon Tin hoc cho 100% hoc
sinh 16p 3 tir ndm hoc 2022-2023 theo c4c vin ban chi dao: Céng vin sb
816/BGDDT-GDTH ngay 09/3/2022 ctia B6 Gido duc va Pao tao va Cong vén
s6 889/SGDDT-GDTH ngay 07/4/2022 ctia S& Gido duc va Dao tao Ha Noi vé
viée to chirc day hoc mén Tiéng Anh va mén Tin hoc theo CTGDPT 2018;
Céng van sb 3539/BGDDT-GDTH ngay 19/8/2019 vé viée huong dan tb chuc
day hoc Tin hoc va té chirc hoat dong tin hoc & cép tiéu hoc va Céng van sb
4235/SGDDT-GDPT ngay 24/9/2019 cua S¢ GD&DT Ha Noi.

c) P6i véi 16p 4 va 1ép 5:

- Tiép tuc thyuc hién Chuong trinh gido duc phd thong theo Quyét dinh sb
16/ 2006/QD-BGDDT ngay 05/5/2006 cua BJ truéng B Gido duc va Dao tao.
Thuc hién Céng vén s6 4612/BGDDT-GDTrH ngay 03/ 10/2017 vé viéc hudng
dan thuc hién CTGDPT hién hanh, phong GDDT giao quyén chu dong cho cac
truong xay dung va thyc hién ké hoach gido duc d6i véi 16p 4 va lop 5 theo dinh

huéng phat trién pham chét, ning luc hoc sinh d& cha dong tiép cén véi Chuong
trinh gido duc pho thong 2018.

- T6 chitc day hoc cho hoc sinh 16p 5 d& hoc sinh dwoc chuén bi hoc 16p 6
theo Chuong trinh gido duc phd thong 2018 theo huéng dan tai Cong vén so
3799/BGDDT-GDTH ngay 01/9/2021 cia Bd Gido duc va Pao tao, Cong vin sb
3221/SGDDT-GDPT ngay 13/9/2021 cua S¢ Giao duc va Pao tao.

- Thyc hién céc giai phap ning cao chét lugng hoc sinh 16p 5: Khao sat 3
lan/ndm hoc theo dé& chung cua Phong GD&DT (v6i 3 mén Todn, Tiéng Viét,
Tiéng Anh). Két qua khong dung dé danh gié, xép loai hoc sinh trong nam hoc.

- Tiép tuc trién khai Chuong trinh Tiéng Anh tu chon theo CTGDPT 2006
ban hanh kém theo Quyét dinh so 3321/QD-BGDDT ngay 12/8/2010 doi véi
hoc sinh 16p 4 va 16p 5.

- Tiép tuc thuc hién phén phdi chuong trinh mén Tin hoc 16p 4, 5 theo
hudng dan tai céng vin s 100/PGD&DT ngay 28/8/2018 ciia Phong GD&DT
quéan Long Bién. Thuc hién chuong trinh Tin hoc Quéc té (TH Ai M6 A, TH Ai
Mo B, TH D6 thi Sai Dong)

- M6 hinh trudong hoc mdi (VNEN): Truong Tiéu hoc 6 thi Sai Pong
dap ung du céc yeu t6 can thiét vé co so vat chat giao vién co phuorng phép day
hoc tot nén tiép tuc trién khai mé hinh nay & khéi 4, 5. Cac truong con lai chua

di vé gido vién, co s& vat cht nén chi 4p dung nhiing yéu t6 tich cuc ciia md
hinh.

- Tiép tuc trién khai phuong phap “Ban tay nin bdt” theo Quyét dinh sc‘:)
6120/QD-BGDDT ngay 01/12/2011 cta B truéng B GDDT va Cong van so

NN
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3535/BGDDT-GDTrH ngay 27/5/2013. Phén diu mdi gido vién khéi day it nhét
01 tiét/ndm hoc theo phuong phap day hoc “Ban tay nan bot”.

- T1ep tuc trién khai day hoc Mi thuat theo phuong phip mdi tai cac
truong t1eu hoc theo Cong vén s6 2070/ BGDDT-GDTH ngay 12/5/2016 cua Bo
GDDT v& viéc trién khai day hoc Mi thuat theo phuong phap méi & Tiéu hoc.

- Thuc hién long ghép néi dung gido duc an ninh, quéc phong trong mot
s6 mén hoc theo K& hoach 3664/KH-SGDDT 16/8/2018 cia S¢ GD&DT Ha
N¢i; thuc hién giang day céc tiét Hoat dong ngoai gio chinh khoda theo chi dao
cua Phong GD&DT (Phu luc 4)

d) T6 chirc sinh hoat chuyén mén theo huéng din tai Cong vin sb
1315/BGDDT-GDTH ngay 16/4/2020; Cong vén so 1855/SGDDT-GDPT ngay
15/6/2020 cua S& GDDT; Cong vin sé 118/PGDDT ngay 14/8/2020 cia Phong
GD&DT Long Bién v/v huéng dan sinh hoat chuyén mén thuc hién Chuong
trinh gido duc phé théng cip Tiéu hoc tir ndm hoc 2020 - 2021. Phan cong sinh
hoat chuyén mén theo nhom truong (Phu luc 5).

3. Nang cao hiéu qui phwong phdp, hinh thitc t6 chirc day hoc va
phwong phap, hinh thirc danh gia hoc sinh:

- Thyc hién linh hoat phuong phép, hinh thirc t6 chirc day hoc theo hudng
phét trién pham chét, ning luc cua hoc sinh; van dung phu hgp nhimg thanh to
tich cuc cia cdc mé hinh, phuong thirc gido duc tién tién nhim nang cao chat
lugng, hi€u qua gido duyc, dic biét 1a d6i méi t6 chirc hoat dong giao duc trén 1op
hoc; ting cuong td chirc thuc hanh trai nghiém, tich hop néi dung gido duc dia
phuong, van dung kién thirc vao thuc t& cude séng.

- Déi véi HS 16p 4, 16p 5, tiép tuc dwoc dénh gid theo quy dinh tai Thong tu
s6 30/2014/TT-BGDDT ngay 28/8/2014 va Théng tu sb 22/2016/TT-BGDDT
ngay 22/9/2016 cua B6 GDDT. Déi véi HS 16p 1, 16p 2, 16p 3 duge danh gié theo
quy dinh tai Théng tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cia Bo GDDT.

- Thuce hién nghiém tic ban giao két qua giao duc cudi nim hoc, phit hop
v6i timg nhém ddi twong, kién quyet khong dé hoc sinh “ngdi nham 16p”; thuc
hién khen thudng hoc sinh thuc chat, ding quy dinh, tranh khen tran lan gy birc
xuc cho cha me hoc sinh va du luin x3 hoi.

- Mén Tin hoc va Cong nghé: thuc hién t6 chirc day hoc va kiém tra, danh
gia nhu hai mé6n hoc doc 14p theo Chwong trinh GDPT mén Tin hoc va Chuong
trinh GDPT mén Céng nghé; té chirc thuc hién bai kiém tra dinh ki d6i v6i mon
Tiéng Anh, mon Tin hoc va Cong ngh¢ theo Thong tu s6 27/2020/TT-BGDPT
tir ndm hoc 2022-2023. Thuc hién diéu chinh mau hoc ba va Phu luc 2 ban hanh
kém theo Thong tu s§ 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 phu hop véi viée
ghi nhan két qua danh gia hai mén hoc nay theo huéng dan cua Bo GD&PT.

4. Thuc hién gido duc véi tré khuyét tit, tré em cé hoan cinh khé khdn:
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- Thyuc hién Thong tu s6 03/2018/TT-BGDDT ngay 29/01/2018 Quy dinh
vé gido duc hoa nhép d6i véi nguoi khuyét tat; cac nha trudng xdy dung, trién
khai thuc hién K& hoach gido duc nguoi khuyét tat tai don vi.

- Hoc sinh hoc hoa nhép dugc hoc tap va danh gia theo ké hoach gido duc
ca nhan; tuy theo dang tét, mirc d¢ khuyét tat ma hoc sinh dugc min mét phan,
mot s6 ndi dung, mot sb moén hoc véi muc tiéu giup hoc sinh khuyét tat duoc
tuong tac ciing ban bé, cic em hoa nhap va yéu cudc sdng.

- Panh gia va xép loai hoc sinh khuyet tat, hoc sinh c6 hoan canh khé
khin can cin clr vao muc d6 dat dugc so v6i ndi dung va yéu céu da duoc diéu
chinh theo quy dinh tai Théng tu sé 39/2009/TT-BGDDT ngay 19/12/2009.

- PTCS Hy Vong thyuc hién Chuong trinh gido dyc chuyén biét danh cho
hoc sinh khiém thinh cép tiéu hoc ban hanh theo Quyét dinh sb 5715/Qb-
BGDDT ngay 08/12/2010 ctia B9 truong Bo Gido duc va Pao tao.

- Tiéu hoc B4 Dé ph01 hop ra soét, théng ké danh séch tré em trong co s&
Bao trg x& h¢i — Chua B6 Dé, dam béao cho tré em duge hoc tap dy du, dung do
tudi va dugc hudng céc ché do, chinh séch theo quy dinh.

IL. Cac loai hd so trong nha truong:
1. HO so phuc vu hoat dgng giao duc trong truong:

Thuc hién theo DPidu 21 Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay
04/9/2020 ciia B GD&DPT ban hanh diéu 1& trudng tiéu hoc va Théng tu
27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cta Bo truong B GD&DT ban hanh
Thong tu Quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mén nghiép vu ctia nganh
Giao duc.

1.1. Péi véi nha trwong:

Sb dang bg; Hoc ba; Bang tong hop két qua danh gia gido duc cta lép; Ké
hoach chién lugc phat trién nha truorng va ké hoach hoat dong glao duc theo nam
hoc; S6 quan li can b, gido vién, nhén vién; H6 so phé cép gido duc; Ho so

quén 1i tai san, tai chinh; S6 quan li cic vin ban; Ho so gido duc hoc sinh khuyét
tat (néu c6 hoc sinh khuyét tat hoc tap).

1.2. Déi véi gido vién:

Ké hoach bai day; S6 ghi chép sinh hoat chuyén mén, dy gio va theo doi
danh gia két qua hoc tép ctia hoc sinh; S6 chu nhi€ém (d6i véi gido vién chu
nhiém); So cong tac Poi (doi vai Tong phu trach Doi).

1.3. Doi véi té chuyén mén, té vin phong:

S6 ghi chép ndi dung cac hoat dong cuia td.

1.4. Ho so dién tii:

Can bd quan li, gido vién va nhan vién Umg dung cong nghé thong tin

trong cong tac quan li, day hoc duoc st dung hé so dién tir thay thé ho so gidy
dam bao yéu cau cia cong tac luu trir va c6 gia tri nhu hd so gidy.
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* Ngoai cdc loai ho so s6 sdch quy dinh theo Piéu Ié truong tidu hoc néu
& trén, cdc truong can cé thém cdc logi hé so cong viéc theo quy dznh cua
Thanh tra, Thi dua, ciia Qudn, cong tdc kiém dinh chat lwong gido duc ..

- Hb so thi dua khen thuéng

- H6 so kiém tra nodi b truong hoc

- Ho so td chirc Hoi nghi can b vién chirc — nguoi lao dong

- H6 so Quy ché dan chu (cong khai, phong chng tham nhiing, ...)
- Ho so tuyén sinh

- H6 so thuc hién cac chuong trinh ctia Quén iy Long Bién

- H6 so hoat dong ctia Ban dai dién cha me hoc sinh

- H6 so tu danh gia chit lwong gido duc (KDCL)

* Néu truong hoc ¢6 hoc sinh bdn tri; Lién két Tiéng Anh; Thuc hién mé
hinh truong hoc dién tik ... : Thiét Idp va quan Ii theo quy dinh hién hanh

2. Ho so ciia can b quan li:
2.1. Hi¢u trucong

- K& hoach chién luoc phét trién nha truong (theo giai doan), duge Phong
GD&DT phé duyét.

- Ké hoach hoat dong giao duc theo ndm hoc: K¢é hoach gigo duc cua nha
truong xay dung trén co sd dleu kién thuc té ciia don vi va bam sat vao nhiém
vu ndm hoc cia nganh (theo mau Phu luc 1 ciia Cong vin sé 2345/BGDDT-
GDTH ngay 07/6/2021 vé hudng dan xay dung ké hoach gido duc nha trudng).
Ké hoach thang, tudn xdy dung dua trén ké hoach gido duc cuia nha trudomg va
huéng dan trong tim cong tac thang ciia Phong GD&DT.

- Tép luu céac phiéu du gid: Can cir vao thyc té nha trucmg, Hiéu truéng
xdy dung sb tiét du gid phu hop dam bao du da 100% gido vién nha truong
trong nim hoc (hinh thirc: béo trudc, dot xuét, quan tdm du gid tu van dbi véi
gido vién méi va gido vién 16p 3 dau nam hoc).

- S kiém tra danh gia gido vién (theo mau).
- S6 ghi chép ndi dung cac cude hop.
2.2. Pho hiéu truong

- K& hoach chuyén mén (cé phan k& hoach chung va dy kién ké hoach
tung thang trong cd ndm hoc; tich hgp tat ca cac nhiém vu vé chuyén mon).
Tham muu Hiéu trudng xdy dung va ban hanh Quy ché chuyén mon.

- K& hoach thyc hién nhiém vu glao duc chinh tri, tu tucmg, dao dirc, 16i
sdng; cong tac hoc sinh, hoat dong ngoai gid 1€n 16p; cong tac gido duc thé chét,
hoat dong thé thao, y té trudng hoc va xay dung truong hoc an toan, than thién,
hoc sinh tich cuc.

T
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- Tap lru céc tai liéu theo ddi hoc sinh toan trudng (luwu gitr, tap hop, quéan
li tlr céc gido vién).

- Bién ban sinh hoat chuyén mén cua nha truong: Ghi ndi dung cac budi
t6 chtrc sinh hoat chuyén mén do nha truong té chirc (Thu ki héi dong ghi chép).

- Tép luu c4c phiéu dy gid: Thyuc hién nhu yéu cau ddi v6i Hidu trudng.
- S6 kiém tra danh gi4 gido vién (theo mau).
- S6 ghi chép ndi dung cac cude hop.

Luu y: Hiéu trudng, phé hidu truéng phai cé ké hoach giang day, ké
hoach bai day, lich bdo gidng theo quy dinh tai viin ban sé: 03/VBHN- BGDDT
ngay 23 thang 6 ndm 2017 cia Bo GD&PT hop nhét théng tu quy dinh vé ché
d6 lam viéc dbi véi gido vién phd théng.

A A AL A AR 7
3. Cic loai sb sich ciia gido vién va yéu ciu vé hd so sb sich:
3.1. Ké hoach bai day

a) K& hoach bai day do gido vién thiét ké bao gbm céc hoat dong cua hoc
sinh va gido vién trong qué trinh day hoc mot tiét hoc/bai hoc/chu dé nhim giup
hoc sinh chiém linh dugc kién thirc va dat duge cac ning luc, phdm chét cin
thiét.

b) Can cir vao ké hoach day hoc cac mon hoc, hoat dong gido duc dugc tb
chuyén mén théng nhét dé xuit va di dwoc Hiéu truong phé duyét, gido vién
xdy dung ké hoach bai day theo Phu luc 3 cua Céng vén s6 2345/BGDDT-
GDTH ngay 07/6/2021 vé huéng dan x4y dung ké hoach gido duc nha trudong
(bat bude véi khdi 16p 1,2,3; khuyén khich véi khéi 16p 4,5).

¢) Gido vién c6 thé tham khao khung ké hoach bai day (Phu luc 6) dé xay
dung ké hoach bai day chi tiét phu hop véi tinh hinh thye té, dic trung mén hoc,
hoat dong gido duc, thuan loi trong qua trinh thuc hién, dam bao khoa hoc, linh
hoat va hiéu qua.

d) Céc truong c6 thé dang ki véi Phong GD&DPT viée u'ng dung cong nghé
thong tin trong quan 1i ké hoach bai day cua glao vién; dam bao giao vién 1én 1p cod
ké hoach bai day dung yéu ciu, dugc Ban giam hiéu kiém duyét trude khi 1én 16p,
luu trit ddy di1, khoa hoc phuc vu qué trinh kiém tra ciia céc cip quan i.

3.2. Lich bado giing:

- C6 thé umg dung cong nghé thong tin. Khong bao giang vao cac ngay
nghi le theo quy dinh. Thong tin du cac tiét day thay, day bu theo su thong nhat
ctia tb chuyén mén va dugc su phé duyét cia Ban giam hiéu.

- Thtr tyr céc tiét day ghi theo phan mén. Téng hop sb tiét st dung d6 ding
day hoc hang tuan (khong dugc sao chép).

3.3. Bing tong hop két qua gido duc va hoc ba:

- Sir dung dting mau ctia B6 GD&DPT dugc xuat ra tur phé‘m’ mém co s& dit
li€u; luu y céc hién tugng bat thuong trong qua trinh tong hop két qua gido duc
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can bo céo kip thdi véi Ban giam hi¢u. Bang tdng hop c6 du chir ki cia gido
vién chi nhiém, gido vién bd moén va phé duyét ctiia Ban giam hiéu.

- Ghi ding huéng din vé danh gia, xép loai theo Véan ban hop nhét
s6 03/VBHN- BGDDTngay 28/9/2016 cua B6 GD&DT vé hop nhét thong tu ban
hanh quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc (véi hoc sinh khéi 4, 5); Thong tu sb
27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 (v6i hoc sinh kh01 1, 2, 3); Stra 15i sai

trong hoc ba (néu c6) ding quy ché va cé xac nhan sb 13i sai da sira ciia Hiéu
trudng.

3.4. 86 ghi chép sinh hoat chuyén mén, duw gio' va theo déi dinh gid két
qua hoc tdp cua hoc sinh:

- Ghi chép day du noi dung cac budi sinh hoat chuyén mén cua truong, t6,
khéi, cac cudc hop cla nha truong. Dy va ghi chép day du cac tiét du gio,
chuyén @&, hoi giang...

- Du gio: ghi du ni dung rtt kinh nghiém sau tiét day nhu dénh gia ro vu
diém, ton tai, hiéu qua ing dung CNTT, xep loai, chit ki ngudi day. C6 thé sir
dung sb dur gid hodc tap luu céc phiéu dur gio.

- Tich hop céc ndi dung vé theo ddi, danh gia két qua hoc tap ciia hoc sinh
(cong tac chit nhiém, bd sung céc minh ching danh gia hoc sinh ngoai thong tin
trong v& va bai kiém tra cia hoc sinh).

3.5. 86 chii nhiém (d0i véi gido vién chii nhiém)
Theo mau quy dinh cia B6 GD&DT, S& GD&DT Ha Nbi phat hanh.

3.6. S6 sinh hoat chuyén mén va ké hoach day hoc cdc mén hoc, hoat
dong gido duc (vdi to chuyén mon):

- C6 thé umg dung cong nghé thong tin, tich hop ké hoach SHCM theo
hudng nghién clru bai hoc. Hiéu trudng kiém soat chdt ch&, khong dugc sao
chép.

- Ghi du cac bubi sinh hoat chuyén mén theo thir tyu: tuan 142, 3+4... Ghi
dung quy trinh bubi sinh hoat chuyén mén: Panh gia két qua hoat déng chuyén
mon cua 2 tuan trudce (1o ton tai, huéng khic phuc); Trong tdm chi dao chuyén
mén cua 2 tudn tiép theo; SHCM theo hudéng nghién ctru bai hoc (budc 1, budce
2+3, budc 4).

- T chuyén mén cin cir vao ké hoach thoi gian t6 chirc thuc hién céc
m6n hoc va hoat dong gido duc dugc quy dinh trong chuong trinh gido duc phd
thong cap tiéu hoc do Hiéu trucmg ban hanh dé to chirc xay dyng ké hoach day
hoc cac mén hoc, hoat dong gido duc (theo mau Phu luc 2 cia Cong van so
2345/BGDDPT-GDTH ngay 07/6/2021 vé huéng din xay dung ké hoach gido
duc nha truong).

3.7. Quy dinh cdc loai vé cia hoc sinh
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Thuc hién cong vin so 299 /SGD&DT-TH ngay 25 thang 8 nim 2008
cia S& GD&PT Ha Nbi vé viéc Hudng din day hoc 2 bubi/ngay va Quy dinh
céc loai vo ctia HS Tiéu hoc, ¢6 didu chinh phu hop Chuong trinh GDPT 2018:

*Lép 1,2,3: Co 04 quyén 6 li

V& Toén, V& Chinh ta, V& Tiéng Viét, Vo ghi bai (Ding dé ghi cdc mon
va cac phan mon con lai).

Riéng lop I

- V& Chinh ta dung dé luyén viét chit trong phan Hoc vén va dung dé viét

chinh ta trong phan Luyén tap téng hop (thy diéu kién timg truong, cé thé thay
thé bang v bai tap Tiéng Viét).

- Vo Tleng Viét, v& Ghi bai ding tir tudn hoc phin Luyén tap tong hop
ctia mon Tiéng Viét.

* Lop 4, 5: Co 06 quyén 6 li

Gom céc loai v& nhu cua khéi 16p 1, 2, 3 va thém: V& lam bai Tap lam
van; V& Khoa hoc; Lich sir va Dia li.

* Bo sung: V& Tiéng Anh
4. Nhan vién thw vién:

- K& hoach hoat dong thu vién trong nim hoc: X4y dung ké hoach hoat
dong cua thu vién theo ca ndm hoc va hoat dong cu thé cho timg thang.

- 86 dang ki téng quat, dang ki ca biét va sd dang ki ca biét sach gido
khoa: Ghi day du chinh xé4c cac yéu ciu dic trung cua timg loai sé quy dinh.

- Nhat ki thu vién: Ghi nhitng hoat dong dién ra trong ngay.
- S theo dai lugt doc cuia gido vién, hoc sinh (khong bat budc)

- C4c bai tuyén truyén vé sach theo cac chu dé (Pugc Hiéu trudng duyét
trude khi thue hién).

- 86 quy thu vién; Phiéu theo ddi bao, tap chi; Thu muc hang nim; Phan
mém quan li thu vién (néu co)

5. Nhan vién thiét bi:

- Ke hoach hoat dong t6 thiét bj trong nim hoc: Xay dung ké hoach hoat
dong cua t6 thiét bi theo ca ndm hoc va hoat dong cu thé cho timg thang.

- SO thiét bj (theo ,mau). cap nhat thuong xuyén, chia theo danh muc céac
mon (phén moén), cac khoi 16p.

- Sb theo dai cap phat, mua sam, lam méi: cap nhat thudong xuyén, kém
ban photo chimg tir d6 ding, thiét bi

- S6 ban giao DDDH (tai cac 16p) theo ddi muon, tra DPDDH (dung
chung)

- 86 theo dbi va tdng hop viéc sit dung PDDH
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- Phan mém quén 1i d6 dung, thiét bi (néu c6)
6. Ho so ciia Tong phu trich Dji, Ké toan, Y té, Vin thu:
Theo quy dinh riéng.

Luu y: Cac van ban chi dao dwoc luu tai bo phén vin thu va tai hd so cong
viéc cua céc bo phan. Ngoa1 céc loai hd so quy dinh trén, cén ct tinh hinh thyc
té ctia nha truong, gido vién va can bd quan 1i tu 14p sb riéng ctia minh dé thuan
tién trong viéc theo ddi va c6 hiéu qua.

III. Tham dy va tb chirc cdc chuyén dé: (Phu luc 7)

- Tham dy céc 16p chuyén d tap hudn do S& GD&DPT HN té chirc va
trién khai thuc hién cap Quén (theo phédn cong); quan tdm céac chuyén @& boi
dudng gido vién 16p 1, 2, 3 khi thuc hién chuong trinh gido duc phd théng 2018.

- Ngoai viée thyc hién céc chuyén dé theo ké hoach cta So GD&DT Ha
Noi, Phong GD&DT sé xdy dung céc chuyén dé dap tmg nhu ciu va dic didm
riéng cua quén. Dé nghi céc don vi dé xuat noi dung thyc hién chuyén & theo
nhu cau cta nha trudng. Trén co s& dé xudt cia cac nha truong va ké hoach cta
S& GD&DT, Phong GD&DT sé& xay dung va ban hanh ké hoach chuyén dé cua
quan.

- Céc truong tiéu hoc xdy dung lich thyc hién chuyén dé cac phuong phap
day hoc tich cuc, chuyén dé d6i méi phuong phap day hoc cic mén, gui lich ve
Phong GD&DT (theo lich thong béo riéng).

- Céc trudng can tb chuc rat kinh nghiém, phat huy nhimg uu diém, khéc
phuc kip thoi nhitng khé khan vudng mac trong qué trinh thyc hién; cé hinh
thirc dong vién, khen thudng nhitng cdn bd gido vién tich cuc thuc hién ddi méi
phuong phép day hoc va danh gia hoc sinh.

IV. Cac hgi thi trong nim hoc:

- Hoi thi “Giai diéu tudi hong”: Thuc hién theo ké hoach sé 2068/KH-
SGD&DT ngay 17/7/2022.

- Tham gia c6 hiéu qua cac cudc thi: Hoc tdp va lam theo tu tudng, dao
dirc, phong cach H6 Chi Minh; Cac cudc thi v&, y tudng tré tho, sang tao thanh
thiéu nién nhi ddng, an toan giao thong; Olimpic Tiéng Anh; STEM, .

- Tiép tuc dong vién, tao co hoi, kién thirc cho hoc sinh Long Bién tham
gia cac cudc thi ctia khu vuc clia quéc té.

- Thi gido vién day gioéi: Thuc hién Thong tu sé 22/2019/TT-BGDDT
ngay 20/12/2019 cuia B4 GD&DT ban hanh Quy dinh vé Hoéi thi gido vién day
gioi (c6 vin ban huéng dan riéng).

Trén day 1a Huéng dan thuc hién quy ché chuyén mén cép tiéu hoc nim
hoc 2022 — 2023 cua Phong GD&DT quén Long Bién. Cén clt huéng dan nay,
dé nghi cac truong tiéu hoc trén dia ban quan xay dung quy ché chuyén mén cta
nha trudng, trién khai téi 100% cén b - gido vién - nhan vién. Trong qua trinh
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thuc hién néu ¢6 nhiing vép dé vuéng méc,’céc truong phan anh vé Phong
GD&DT (qua t6 Tiéu hoc) dé kip thoi giai quyét./.

Noi nhén: KT. TRUONG PHONG

-S6 GD&PT HN; |déblc HO TRUONG PHONG
- B/c Truong phong;

- T4 Tiéu hoc; ‘ )
- Céac truong TH; | dé thuc hién
-Luu VT, TH, ( ()




1

) ) Phulucl
TONG HQP SO TIET HQC 2 BUOI/NGAY LOP 1,2
Chuwong trinh chinh khoa Chwong trinh nha truong
(Cin ctr: Thong tu sé 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018) (Cin cir: Cong van sb 3866/BGDDT-GDTH ngay 26/8/2019)
C P . Lop 1: | Lép 2: | Cac hoat dong giao duc va mon hoc tw chon o
So tiet chinh khoa 25 tiét | 25 it (tham khio) 10 tiet
1. Mén hoc bit bujc: 3. Hoat dong gido duc tw chon:
% Tiéng Viét 12 10 % Hoat dong thu vién 1
+» Toan 3 5 < Hudng dan hoc
+ Dao dirc 1 1 % Gido duc nép séng thanh lich, vdn minh :
» Tu nh1en va X4 hoi 2 2 < Gi4o duc dia phuong Thanh phd Ha Noi
% Gido duc thé chét 2 2 % Tang cuong GDTC, Nghé thuat 2
% Nghé thuat (Am nhac, Mi thuat) 2 7)
2. Hoat dpng gido duc bt bujc: 4. Mon hoc tu chon:
< H.(?E.lt dong.tral nghiém (16ng ghép 3 3 & Tibng Anh 5
gido duc dia phuong)
TONG SO: 35 TIET/TUAN

* Hoat dong thw vién: c6 thé sip xép cc tiét doc tai thu vién linh hoat trong thoi khoa biéu hoic trong cac hoat dong gido
duc khac 4 tlet/thang theo hudng dan tai cong vin sé 5750/BGDDT-GDTH ngay 31/12/2020 v/v té chirc cac hoat dong thu vién
trong trudng tiéu hoc tir nam hoc 2020-2021.
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) ) Phu luc 2 ) )
TONG HQP SO TIET HQC 2 BUOI/NGAY LOP 3

Chuwong trinh chinh khéa Chuwong trinh nha truong
(Can cir: Thong tr s6 32/2018/TT-BGDPT ngay 26/12/2018) (Cin ctr: Cong vin s6 3866/BGDDT-GDTH ngay 26/8/2019)
£ k. ¢ e s o Cac hoat dong giao duc va mon hoc tw chon .
So tiet chinh khoa Lop 3: 28 tiet (tham khio) 7 tiet
1. Mén hoc bit buic: 3. Hoat dong gido duc tw chon:
# TiengViet e Thnllcg % Hoatdéngthuvien | 8
A SENNEEIER S NS R L % Hubngdanhoc oo
s DPao dic 1 < Gido duc nép sdng thanh lich, vin minh
ek ke B e A s
* T nhién va Xa ho § % _Gito dye dia phuong Thinh phé HaNgi | >~
% Gidodyothechat 2 | % Ting cubng GDTC, Nghéthuat |
% Nghé thuat (Am nhac, Mi thuat) 2
< Tiéng Anh 4
¢ Tin hoc va Céng nghé 2
2. Hoat djng gido duc bit bujc: 4. Mon hoc tu chon:
% Hoat dong trai nghiém (16ng . < Tiéng Anh lién két (hodc day Tiéng Anh —
ghép gido duc dia phuong) qua cac chi dé Toan va Khoa hoc)
TONG SO: 35 TIET/TUAN

* Hoat dong thw vién: s~ép Xép cac tiét doc tai thu vién linh hoat trong thoi khoa biéu hoic trong céc hoat dong gido duc
khéc 4 tiét/thang theo huéng dan tai cong vin so 5750/ BGDDT-GDTH ngay 31/12/2020 v/v t§ chirc cac hoat dong thu vién trong
trudng tiéu hoc tir nim hoc 2020-2021.
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] ] ~ Phuluc3 " ;
TONG HQP SO TIET HQC 2 BUOI/NGAY LOP 4,5

Tiét hoc/ Lép Lép 4 Lép 5 Ciin cir
S6 tiét chinh khod 25 25 Quyét dinh s6 16/2006/QD-BGDDT
ngay 05/5/2006
S6 tiét ting cudng tbi da 10 (+3) 10 (+3) Céng vin s6 8705/SGD&DT-TH
ngay 03/9/2009
% Huéng dan hoc 5 5
........ G e ey ——
Ay P O aa S = L
R T e e e e
e e : BT O R T
S e . E— - i e
e o e — e
TONG SO 38 38
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Phu luc 4

NOI DUNG DAY CAC TIET HOAT PONG NGOAI GIO CHINH KHOA
Nim hoc 2022-2023

TT Noi dung chuyén dé S6 tiét Khoi 4,5
1 Giao duc An toan giao thong 06 Tuan 2,3,4,5,6,7
2 Phong chéng tai nan thuong tich 11 Tuén 18,19,20,21,22,23, 24,25,26,27,28
3 Giao duc nép séng TLVM 10 Tuén 8,9,10,11,12, 13,14,15,16,17
4 Quyén va bon phan tré em 05 Tuén 29,30,31 ,32,33
5 . Bac Hé v6i nhimg bai hoc 09 Tich hop véi giang day mén Dao dirc
vé dao duc, 161 song danh cho hoc sinh (theo tai liéu huéng dan cu th€)

-Lép 1,2, 3: Cé 3 tiét Hoat dong trai nghiém/tuin: thuc hién theo phan phbi chuong trinh ciia bd sach gido khoa do nha
truong da lua chon.
~ -Lép4,5: c6 1 tiét HDNGCK/tuan: day céc ndi dung ATGT, PCTNTT, GDNSTLVM, QVBPTE; doc séch thu vién xép
bo sung tiet thir 36/tuan; sinh hoat theo chui diém thang két hop sinh hoat 16p.
- Cac d/c HT, PHT c6 thé thwe hién giang day cac ndi dung HDNGCK: tham gia giang day du sb tiét theo quy dinh
(luu ho so: ke hoach giang day, ké hoach bai day, bao giang)



Phu luc §

PHAN CONG SHCM THEO NHOM TRUONG

Nam hoe 2022-2023

Cum
chu?'en Nhom truong Nhom truéng
mon
buc Giang, Ngb Gia Ty, Hy Vong, | Tin hoc: Thugng Thanh (d/c Chuong); Mi thuit: Dic Giang (d/c Lan Anh);
Thuong Thanh, Viét Hung, Poan|Am nhac: Poan Khué (d/c Hanh); Gido duc thé chat: Ngo Gia Tu (d/c
Khué Huong)
Cum5 |Gia Quét, Gia Thuy, Ngoc Lam, B6 | Tin hoc: Gia Thuy (d/c Trang); Mi thuat: B6 Pé (d/c Huyén); Am nhac: Ai
be, AiMo A, AiMo B Mo A (d/c Huyén); Gido duc thé chit: Gia Thuy (B/c Duong)
Gia Thuong, Ngoc Thuy, Ly | Tin hoc: Gia Thugng (d/c An); Mi thuat: Ngoc Thuy (d/c Thiy); Am nhac:
Thuong Kiét, Thanh Am Thanh Am (d/c Giang); Gido duc thé chat: TH Thanh Am (d/c Vén)
Long Bién, Vii Xuan Thiéu, Sai|Tin hoc: Sai Pong (d/c Linh); Mi thuit: Long Bién (d/c Chi); Am nhac: Sai
Dong, Do thi Sai Pong Péng (d/c Van); Gido duc thé chat: Vii Xuan Thiéu (d/c Phi)
Phuc Loi, D6 thi Viét Hung, Phuc | Tin hoc: Phic Loi (d/c Yén); Mi thuat: D6 thi Viét Hung (d/c Nhan); Am
Cum 6 | Pong, Giang Bién, Lé Quy Pon nhac: Db thi Viét Hung (d/c Hang); Gido duc thé chat: Phic Pong (d/c Tu

Anh)

Cu Khéi, Thach Ban A, Thach Ban
B, Poan Két

Tin hoc: Cy Khéi (d/c Nga); Mi thuat: Thach Ban A (d/c Dung); Am nhac:
Cu Khéi (d/c Nguyét Anh); Gigo duc thé chat: Cu Khéi (d/c Ut)
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Phuluc6
KHUNG KE HOACH BAI DAY
TRUONG TIEU HOC.......ccceevvrenneeennnn. HQ VA TEN GIAO VIEN:.....ccvvuuerrennneennnnnn.
Mo6n hoc/hoat dGng:gia0 dUC.....cusssimsisisssrssssssssusssssssssamessass : | I c o
LB DAL IBIEE .o cooiccimreommcarios s suneaenesaam s oo o S : Tiétsé .......... / Tong s6 tiét: .........
Thoi gian thuc hién: ngay ....... thang ....... ndm .........
1. Yéu ciu can dat:
- Hoc sinh thuc hién duge (Viéc 1) voovvveveinninninnannnn..
- Hoc sinh van dung duogc (nhimg gi vao giai quyét van dé trong thuc t& cude séng) ..........eeee.....
- Hoc sinh ¢6 co hdi hinh thanh, phét trién (phdm chét, ning luc gi) .....cvvevevennnn....
2. P6 ding day hoc:
Néu céc thiét bi, hoc lidu dugc sir dung trong bai day dé 6 chirc cho hoc sinh hoat dong nhdm dat yéu ciu can dat cta bai
day.

3. Céc hoat dong day hoc chii yéu:

" Phwong phap — Hinh thirc t6 chirc cic hoat ddng day hoc twong irng X
Thoi ’ i il : bo

: ND cac hoat dong day hoc di

glan Hoat dong cua GV Hoat dong cia HS ung

A. Hoat dong mé dau:
(khoi dong, két nbi)

Muc tiéu




B. Hoat dong Hinh thanh
kién thirc méi: trai nghiém,
kham pha, phéan tich, hinh
thanh kién thitc méi (doi vdi
bai hinh thanh kién thirc méi).
Hoat dong ....

Muc tieu

Hoat dong ....

Muc tieu

C. Hoat dong luyén tap,
thwe hanh:

Muc tiéu

D. Hoat dong Vén dung, trai
nghiém (néu co)

Mouc tieu

4. Piéu chinh sau bai day (néu cd).
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Phu luc 7

CAC BIEU MAU XAY DUNG KE HOACH TO CHUC CAC CHUYEN PE CHUYEN MON

TRUONG TIEUHOC.....c.ueeeueeaee.
DE XUAT
THU'C HIEN CHUYEN PE NAM HOQC 2022 — 2023
TT IAVIOH n Lép Muc dich chuyén dé Ghi chua
(phan mon)
Truong cé dang ki | Thoi gian dang ki thuc hién,
thuc hién hay khong | nguoi thuc hién, tén bai day
1
2
3
4
5
HIEU TRUONG

Céc dé xuat cua nha truong guri vé hom thur ...

cham nhat ngay .....




LICH DU CHUYEN PE, TAP HUAN CAP THANH PHO VA TO CHUC CHUYEN PE, TAP HUAN CAP QUAN

Nam hoc 2022 - 2023

TT

Dy cAp Thanh phd

2 - A
Tén chuyén deé Thoi gian,

dia diem

Thanh phin dw

Thuec hién chuyén dé cAp Quan

Phong Trwong TH
GD&DT

Don vi
thuc hién

Thoi gian

Thanh phin duw

Thoi gian va dia diém cu thé cdc chuyén dé cap qudn sé théng bdo trong lich céng tdc tuan




TRUONG TIEU HQC

LICH THUC HIEN CHUYEN PE
Niim hoc 2022 -2023

10

Ho va tén
TT Gio vién thuce hién Day lép Bai day Ngay day | Muc dich chuyén de
(Nhom giao vién thue hién) Tuan
HIEU TRUONG

GOm tat ca cac mén, cac PPDH — ki thuat day hoc tich cuc

(Giri vé hom thuw ..... chim nhiét ngay .....)




