	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 24 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 24/02/2020 ĐẾN NGÀY 01/3/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	GV trực

(Cả ngày)
	Các ND công việc bổ sung

	Hai

24/02
	S
	- Trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV
- Tiếp nhận hồ sơ thi thăng hạng GV 
	- BGH Tổ hành chính.
- NVVP
	Đ/c Ninh HT
	Mai 2A4
	

	
	C
	- 14h HĐ xét hồ sơ thi hạng họp để duyệt DS thi thăng từ hạng 4lên hạng 3; từ hạng 3 lên hạng 2
- Phê hồ sơ của từng GV dự thi  thăng hạng từ chiều 24/2-26/2/2020
- Tổ 2 trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV
	- HĐ thẩm định hồ sơ
- Đ/c Ninh,BP hỗ trợ
- BGH + Tổ 2

	
	
	

	Ba

25/02
	S
	- Hội đồng thẩm định Hồ sơ thi thăng hạng GV hoàn thiện hồ sơ (cả ngày).
- Tổ 1 trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV
	 - HĐ thẩm định
- BGH + Tổ 1


	Đ/c Thức PHT
	Hương 1A2


	

	
	C
	- Trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV.

- 14h dự Hội nghị trực tuyến triển khai  phòng, chống dịch Covid-19 chuẩn bị đón HS tạ tầng 2 khu Liên cơ
- 14h dự Hội nghị triển khai phương án đón hs tại P1 UBND P. Việt Hưng.
	- BGH+Tổ 3
- Đ/c Ninh HT
- Đ/c Thức PHT
	
	
	

	Tư

26/02
	S
	- Ký duyệt hồ sơ thi thăng hạng GV 
- Trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV.
	- Đ/c Ninh HT
- BGH+Tổ 4
	Đ/c Liên PHT
	Xuân 
	

	
	C
	- Trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV.
- Nộp hồ sơ thi thăng hạng GV về PNV
	- BGH+Tổ 5

- NVVP
	
	
	

	Năm

27/02
	S
	- 8h Họp HĐSP triển khai các nội dung chuẩn bị đón hs từ 02/3/2020 sau đợt nghỉ dịch Covid-19.
	- 100% CBGV,NV

	Đ/c Ninh HT
	Thúy
	

	
	C
	- Trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV.
	BGH+ GV MT, AN, TD
	
	
	

	Sáu
28/02
	S
	- Trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV.
- 9h đón đoàn kiểm tra PCCC quận tại trường
	BGH + Tổ VP

BGH, các bộ phận
	Đ/c Thức PHT
	Giang 
	

	
	C
	- Trực phòng, chống dịch bệnh bệnh viêm phổi cấp do virut nCoV.
	BGH + GV nam
	
	
	

	Bảy

29/02
	S-C
	
	
	
	
	

	CN

01/02
	S - C
	- 14h Tổng vệ sinh, khử khuẩn
	- 100% CBGV, NV
	BGH
	Đ/c Huệ 
	


* Các bộ phận KTNB hoàn thiện hồ sơ theo Kế hoạch (nếu không liên quan đến HS, lớp và GV).
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     Đặng Thị Ninh

