	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 31 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 15/6 ĐẾN NGÀY 20/6/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	GV trực

(Cả ngày)
	Các ND công việc bổ sung

	Hai

15/6
	S
	-7h50: Chào cờ tại lớp (nhận xét thi đua qua ND chuyển mail powerpoint)

- 9h30 họp BGH, CTCĐ, TPT
- Tiếp tục rà soát, bổ sung  minh chứng, hoàn thiện công tác KĐCL
	- TPT, GV, HS 

- Đ/c Ninh

- Đ/c Liên PHT+ Tổ kiểm định
	Đ/c Ninh HT
	Minh Huyền
	

	
	C
	-T8: Dạy HĐNGCK 2A1

- T8: Dạy TV 4A2
	- BGH

- Đ/c Liên PHT

- Đ/c Thức PHT
	
	
	

	Ba

16/6
	S
	- Ký chuyển công văn đến
- Hoàn thiện công tác KĐCL
- T1: Dự giờ - Kiểm tra toàn diện đ/c Lê Thị Huệ Linh – KTNB.
	- Đ/c Ninh HT

- Đ/c Liên PHT

- Đ/c Thức PHT


	Đ/c Thức PHT
	Huệ Linh
	

	
	C
	- Hoàn thiện công tác KĐCL
- T8: Dạy HĐNGCK 1A2
-T7: Dạy HĐNGCK 4A2
	- Đ/c Liên + Tổ kiểm định,

- Đ/c Liên PHT 

- Đ/c Thức PHT
	
	
	

	Tư
17/6
	S
	- Duyệt đề thi Tiếng Anh K3, 4, 5
- Học TCCT (cả ngày)
	- Đ/c Ninh, Liên 
- Đ/c Thức
	Đ/c Liên PHT
	Ánh
	

	
	C
	- T7: Dạy HĐNGCK 2A4
	- Đ/c Liên PHT

	
	
	

	Năm

18/6
	S
	- Duyệt đề thi Tin học 
-  Học TCCT (cả ngày)
	- Đ/c Ninh, Liên  

- Đ/c Thức
	Đ/c Ninh HT
	Lan Anh

	

	
	C
	- T7: Dạy HĐNGCK 2A1
	- BGH
	
	
	

	Sáu
19/6
	S
	- T1: Dự giờ - Kiểm tra toàn diện đ/c Lê Thị Huệ Linh – KTNB.

- Duyệt đề Khoa, Sử, Địa

- Duyệt lịch công tác tuần Thư viện, Y tế.

	- Đ/c Thức PHT

- Đ/c Liên, Thức PHT

- Đ/c Thức PHT
	Đ/c Thức PHT
	Phạm Xuân   
	

	
	C
	- T6: Dạy HĐNGCK 3A4

- T6: Dạy HĐNGCK 5A2
- Duyệt lịch công tác VP, KT
- Sắp xếp hồ sơ công việc.

- Lên lịch công tác tuần 31
- 15h20 toàn trường tổng vệ sinh khử khuẩn

-17h các tổ, lớp TVS khử khuẩn
	- Đ/c Ninh HT

- Đ/c Thức PHT

- Đ/c Ninh HT

- BGH

- CBGV,NV, HS
	
	
	

	Bảy

20/6
	S-C
	- 8h GV, TTCM, BGH làm đề tạo Ngân hàng đề kiểm tra cuối năm học.

- 14h Đảng viên nghe thời sự quý 2/2020 
	
	
	
	

	CN

21/6
	S - C
	- 4 đ/c GV thi sát hạch nâng hạng III lên II (theo CV riêng)
- Tổ BV khử khuẩn Nano
	
	
	
	



* BC số HS hàng ngày trước 8h15.

* Dự giờ  KTNB, giúp đỡ GV mới tuyển viên chức, bổ sung minh chứng KĐCL cùng BGH (nếu có điều kiện).







   
    HIỆU TRƯỞNG















     Đặng Thị Ninh

