	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 03 NĂM HỌC 2020-2021)

TỪ NGÀY 21/9 ĐẾN NGÀY 27/9/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	GV trực

(Cả ngày)
	Các ND công việc bổ sung

	Hai

21/9
	S
	- Chào cờ trong lớp (kịch bản TPT gửi mail, điều hành chung trên loa).
- Giao ban BGH,CTCĐ, TPT thống nhất chỉ đạo tuần 3, KH giảng dạy của BGH (khớp lịch và chính thức vào TKB chung).
- Xây dựng Kế hoạch thu – chi, TB thu năm học 2020-2021(cả ngày).
- Ký duyệt KHBD nhóm TD
- KT bếp ăn.
- KT giờ ăn bán trú.
	- TPT 

- BGH, CTCĐ, TPT
- Đ/c Ninh HT, KT
- Đ/c Liên PHT, 
- Đ/c Thức PHT
	Đ/c Ninh HT
	Phượng 3A3
	

	
	C
	-  Duyệt và phát hành giấy mời họp Ban ĐD CMHS nhà trường và trưởng ban 37 lớp 
-  Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn KT của HĐND Quận
- Tiết 8 dạy HĐNGCK lớp 2A8
- Duyệt Kế hoạch Bồi dưỡng thường xuyên.
	- BGH
- Đ/c Liên PHT

- Đ/c Thức PHT
	
	
	

	Ba

22/9
	S
	- Xây dựng thỏa thuận, công văn chỉ đạo về công tác thực hiện nội quy, quy định, thu – chi năm học 2020-2021.
-  Xây dựng kế hoạch năm học (chuyên đề ĐMPP, BTNB). 
- Dự giờ 5A1 (Toán)

- Duyệt bài Giới thiệu sách 4A5

	- Đ/c Ninh HT
- Đ/c Liên PHT
- Đ/c Thức PHT

	Đ/c Thức PHT
	Âu  Chinh
	

	
	C
	- 14h Dự tổng kết khối Tiểu học năm học 2019-2020 triển khai nhiệm vụ năm học 2020-2021 tại TH Đoàn Kết.
	- BGH 


	
	
	

	Tư
23/9
	S
	- Chuẩn bị nội dung họp CMHS đầu năm 

-  Trực BGH (cả ngày) 

- Xây dựng kế hoạch chuyên môn
- Học lớp TCCT (cả ngày)
	- Đ/c Liên
- Đ/c Liên PHT
- Đ/c Thức
	Đ/c Liên PHT
	Bích Hải
	

	
	C
	- Xây dựng dự thảo KH nhiệm vụ năm học và KH kiểm tra nội bộ 20-21.
- T6: Chuyên đề Học vần 1- tiết 1lớp 1A2 (đ/c Hương dạy)

- T7: Chuyên đề Học vần 1- tiết 2 lớp 1A4(đ/c Trang dạy)

- 16h30: Sinh hoạt chuyên môn tổ 1
	- Đ/c Ninh HT
- Đ/c Liên PHT
	
	
	

	Năm

24/9
	S
	- Xây dựng dự thảo KH nhiệm vụ năm học và KH kiểm tra nội bộ 20-21 (cả ngày).

- Xây dựng kế hoạch chuyên môn 

- Học lớp TCCT (cả ngày)
	- Đ/c Ninh HT

- Đ/c Liên PHT

- Đ/c Thức PHT
	Đ/c Ninh HT
	K. Linh
	

	
	C
	- T6: Dạy HĐNGCK 1A7

- T7: Dạy HĐNGCK 1A8
- 16h Họp BGH với Ban ĐD CMHS trường quyết định một số nội dung chuẩn bị họp CMHS đầu năm 
- 17h họp HĐSP và TB CMHS 37 lớp bàn nhiệm vụ năm học 20-21 và thu – chi đầu năm.
	- Đ/c Liên PHT

- Đ/c Ninh PHT

- Đ/c Ninh PHT

- BGH


	
	
	

	Sáu
25/9
	S
	- Xây dựng quy chế làm việc 2020-2021
- Điều chỉnh nội dung sau họp HĐSP 

- VP phát giấy mời họp các lớp

- T1: Chuyên đề Thể dục lớp 5A1 – đ/c Thắng

- T2: Họp nhóm TD

- Lên lịch công tác tuần 4.
- T1: Chuyên đề Thể dục (đ/c Thắng).

- Xây dựng kế hoạch HSSV
- T3: Dạy HĐNGCK 4A3

- T4: Dạy HĐNGCK 5A1
	- Đ/c Ninh HT

- Đ/c Ninh HT

- VP

- Đ/c Liên PHT
-  Đ/c Thức PHT
	Đ/c Thức PHT
	Bình
	

	
	C
	- Tiết 5 dạy HDDNGCK lớp 3A4
- Rà duyệt lại KHKTNB, biểu đăng ký thi đua năm học 2020-2021.
-Tiết 6 dạy HĐNGCK lớp 2A2

- T5: Dạy HĐNGCK 4A2

- T6: Dạy HĐNGCK 5A2

- 15h20: Tổng VS toàn trường

- Đánh giá giáo viên tháng 9.

- Xây dựng kế hoạch HSSV
- Lên lịch công tác tuần 4.

- Sắp xếp hồ sơ công việc.
	- Đ/c Ninh HT

- Đ/c Liên PHT
- Đ/c Thức PHT

- CBGVNV
- BGH
- Đ/c Thức PHT

- BGH
	
	
	

	Bảy

26/9
	S-C
	Các tổ phục vụ đoàn kiểm tra các cấp làm việc tại trường (cả ngày).
	- Các tổ theo phân công
	
	
	

	CN

27/9
	S - C
	- 8h họp CMHS toàn trường
	- BGH
- GVCN
	
	
	


    HIỆU TRƯỞNG















     Đặng Thị Ninh

