	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 34 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 6/7 ĐẾN NGÀY 12/7/2020


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	GV trực

(Cả ngày)
	Các ND công việc bổ sung

	Hai

6/7
	S
	-7h50: Chào cờ tại lớp (nhận xét thi đua qua ND chuyển Email).
- 8h30 Nộp DS Đảng viên về VP Đảng ủy Phường
- Tổng hợp số liệu, làm BC tổng kết năm học
- Duyệt bảng tổng hợp kết quả đánh giá giáo dục cuối năm học.

	- TPT, GV, HS 

- NVVP
- Đ/c Ninh HT

- Đ/c Liên, Thức PHT
- NVVP.
	Đ/c Ninh HT
	Huệ
	

	
	C
	- Tổng họp kết quả đánh giá, phân loại viên chức.
- Duyệt bảng tổng hợp kết quả đánh giá giáo dục cuối năm học.
-T7: Dạy HĐNGCK 2A1

- T8: Dạy TV 4A2
	- Đ/c BGH
- Đ/c Liên, Thức PHT

- Đ/c Liên PHT

- Đ/c Thức PHT
	
	
	

	Ba

7/7
	S
	- Khảo sát Tiếng Anh K3,4,5 tặng quà K2

- Tổng hợp số liệu, làm BC tổng kết năm 

học.

- Chuẩn bị nội dung họp CMHS cuối năm

- Duyệt bảng tổng hợp kết quả đánh giá giáo dục cuối năm học

	- TT Tiếng Anh Apax

- Đ/c Ninh HT
- Đ/c Liên, Thức PHT, GV, HS
	Đ/c Thức PHT
	Giang

	

	
	C
	- Thu bài thu hoạch bồi dưỡng thường xuyên 2019-2020.

- KT hệ thống hồ sơ, sổ sách quản lý hành chính - KTNB.
website.
- KT hồ sơ GV

- T7: Dạy HĐNGCK 1A2

-T7: Dạy HĐNGCK 4A2
	- Đ/c Liên, Thức PHT
- Đ/c Ninh HT

- Đ/c Liên, Thức PHT 

- Đ/c Liên PHT
- Đ/c Thức PHT
	
	
	

	Tư
08/7
	S
	- Chuẩn bị file ppt tổng kết, chia tay học sinh lớp 5.

- Thu phiếu nhận xét, đánh giá viên chức cuối năm 2019-2020

- Đánh giá viên chức cuối năm

	- Đ/c Ninh HT

- Đ/c Liên PHT, Thức PHT
	Đ/c Liên PHT
	Nhân
	

	
	C
	- KT công tác phòng chống tham nhũng và tiếp công dân - KTNB

- T7: Dạy HĐNGCK 2A4

	- Đ/c Liên, Thức PHT

- Đ/c Liên PHT

	
	
	

	Năm

09/7
	S
	- 8h30 tập huấn nghiệp vụ giải quyết đơn thư theo luật tố cáo năm 2018 tại TTBD CT quận
- T3 dạy HĐNGCK 3A4
- Kiểm tra học bạ khối 1; 2; 3; 4


	- Đ/c Ninh HT 

- Đ/c Ninh HT

- Đ/c Liên, Thức PHT
	Đ/c Ninh HT
	Tuyền

	

	
	C
	- Kiểm tra học bạ khối 1; 2; 3; 4
- 17g30 Họp HĐSP + ĐD CMHS 36 lớp
- Hoàn thiện BS tống kếts năm học nộp hs về cụm thi đua

- T7: Dạy HĐNGCK 2A1
	- Đ/c Liên, Thức PHT
- BGH + HĐSP 

- Đ/c Thức PHT+ NVVP
- Đ/c Liên PHT
	
	
	

	Sáu
10/7
	S
	- 8h30 tập huấn nghiệp vụ giải quyết đơn thư theo luật tố cáo năm 2018 tại TTBD CT quận - Kí duyệt học bạ khối 5
- Duyệt lịch công tác tuần Thư viện, Y tế.
- Làm lịch công tác tuần 35
- T3: Dạy HĐNGCK 3A4
	- Đ/c Ninh HT
- Đ/c NinhHT

- Đ/c Liên PHT
- BGH
- Đ/c Ninh HT
	Đ/c Thức PHT
	Thủy (Tin)    
	

	
	C
	- T6: Dạy HĐNGCK 5A2
- Duyệt lịch công tác VP, KT
- Sắp xếp hồ sơ công việc.

- 15h20 toàn trường tổng vệ sinh khử khuẩn

- Một số lớp họp CMHS
	- Đ/c Ninh HT
- Đ/c Thức PHT

- CBGV,NV, HS
- GVCN
	
	
	

	Bảy

11/7
	S-C
	
	
	
	
	

	CN

12/7
	S - C
	- 8h họp CMHS toàn trường (nộp BB họp cho đ/c Liên
	- GVCN
	
	
	


    HIỆU TRƯỞNG















     Đặng Thị Ninh

