	   ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN LONG BIÊN
   TRƯỜNG TIỂU HỌC VŨ XUÂN THIỀU
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 35
( Từ ngày 23/05 đến 29/05/2022)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người/Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Trực Bán trú
	GV trực
	BGH trực
	Ghi chú

	Hai
23/05
	S
	*Triển khai chương trình tuần 35 
- Chào cờ: Sơ kết công tác tuần 34- triển khai kế hoạch tuần 35. Tổ chức Ngày hội “Thiếu nhi vui khỏe”
- Tiết 2: Giao ban BGH- TPT
	
TPT-GVCN
BGH-TPT
	
Đ/c Huyền
Đ/c Nhàn
	Nhàn
	Đào
	Huyền
	

	
	C
	- 14h00: KT chéo 10% bài KT cuối năm (BGH)
- 14h00: Đ.c Phú dự họp đánh giá thi đua tại TH Long Biên (Đ/c Yến dạy TD 2+ 4A5)
- 14h00: Tập văn nghệ TK năm học (Đ/c Hiềng dạy ÂN 1; GVCN K2 dạy ÂN 2)
- 17h: GVCN  hoàn thành đánh giá kết quả cuối năm.
	Khối CM
Đ/c Phú

Đ/c Lan, Giang
CBGV
	Đ/c Nhàn
Đ/c Nguyên

Đ/c Nguyên
Đ/c Nhàn
	
	
	Nhàn
	

	Ba
24/05
	S
	- 9h00: Nộp PGD: BC công tác KT nội bộ năm học 2021- 2022
- 9h00: GVCN nộp danh sách HS khen thưởng + HS lên lớp + Biên bản bàn giao học sinh.
	Đ/c Trang VP
GVCN
	Đ/c Nhàn
Đ/c Nhàn
	Nguyên
	Liên
	Nguyên
	

	
	C
	- 14h00: Tập văn nghệ TK năm học (Đ/c Hiềng dạy thay đ/c Lan; đ/c Yến dạy thay đ/c Giang)
- 16h30: Họp tổ CM đánh giá công tác tháng 5, Tổng kết năm học.
	Đ/c Lan,Giang

Tổ CM
	Đ/c Nguyên

Đ/c Nhàn
	
	
	Huyền
	

	Tư
25/05
	S
	*8h00: Thu hồ sơ CM:
+ Tổ, khối (Sổ SHCM, hồ sơ nghiên cứu bài học, lịch báo giảng, sổ Tổ); K1,2 (Sổ nhật kí giảng dạy)
+ GV: Sổ dự giờ; sổ CN; Sổ theo dõi CL; Lịch báo giảng; Mỗi khối, nhóm CM (1 bộ giáo án cả năm)
	Tổ CM + GV
	Đ/c Nhàn
	Phú
	Ngọc
	Nhàn
	

	
	C
	- 14h00: Tập văn nghệ TK năm học (Đ/c Hiềng dạy thay đ/c Lan; đ/c Yến dạy thay đ/c Giang)
-13h45: Chấm SKKN cấp Quận
- 17h00: Họp Hội đồng sư phạm đánh giá cuối năm
	Đ/c Lan, Giang

Đ/c Huyền, Nhàn
CBGV,NV
	[bookmark: _GoBack]Đ/c Huyền
	
	
	Nguyên
	

	Năm
26/05
	S
	- 9h00: Họp giao ban HT tại PGD
	Đ/c Huyền
	Đ/c Huyền
	Nguyên
	Phú
	Huyền
	

	
	C
	- 14h00: Tổng duyệt chương trình văn nghệ tổng kết năm học
(Đ/c Hiềng dạy thay cho đ/c Lan; đ/c Yến dạy thay cho đ/c Giang)
- 17h: Họp liên tịch mở rộng
	Đ/c TPT+ Chi đoàn
Ban liên tịch
	Đ/c Nguyên
Đ/c Huyền
	
	
	Nhàn
	

	Sáu
27/05
	S
	*8h00: Tổ chức Tổng kết năm học –Bàn giao HS về sinh hoạt hè tại địa phương – Tổ chức lễ ra trường cho học sinh lớp 5.
	
	
	Nhàn
	Thủy
	Nguyên
	

	
	C
	*Nộp báo cáo Tổng kết cuối năm về PGD
-14h00: Bàn giao CSVC công tác bán trú
-15h00: Kiểm kê bàn giao tài sản, CSVC các phòng ban
	Đ/c Trang VP
CBGV tổ BT
Đ/c KT+ CB, GV,NV
	Đ/c Nhàn
Đ/c Nhàn
Đ/c Nguyên
	
	
	Huyền
	

	Bảy
28/05
	
	- 8h00: Tổng kết GV – Chia tay đ.c Diệp; Hòa BV- Trao quyết định cho đ.c Thơm.
	CBGV,NV
	Đ/c Huyền
	
	
	
	

	Chủ nhật
29/05
	
	
	
	
	
	
	
	



