	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC VŨ XUÂN THIỀU
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG
(TUẦN 54 NĂM HỌC 2019-2020)

TỪ NGÀY 17/08/2020 ĐẾN NGÀY 23/08/2020

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

17/08
	S
	· 8h Họp hội đồng sư phạm + Bồi dưỡng chính trị hè năm 2020
· 10h30 Nộp bài thu hoạch chính trị hè
	Trang
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	· Báo cáo PGD kết quả tuyển sinh + đề nghị tuyển sinh bổ sung
	Hiền
	
	

	Ba

18/08
	S
	· Tập huấn CNTT buổi 1: word, excel, cách sử dụng googledriver phục vụ làm báo cáo (CM chỉ đạo, đ/c Hạnh dạy – 100% GV tham gia).
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Nhàn
	

	
	C
	· VP nộp bài chính trị hè về quận ủy
	Trang
	
	

	Tư

19/08
	· S
	· Tập huấn CNTT buổi 2: bồi dưỡng kỹ năng sử dụng trang thông tin nội bộ (lớp 2) trên cổng TTĐT (CM chỉ đạo, đ/c Hạnh dạy – 100% GV tham gia).
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	· Tổ VP, BGH họp đánh giá thi đua tháng 8 (đ/c Toán chỉ đạo)
	Đ/c Toán
	
	

	Năm

20/08
	S
	
	
	Đ/c Nhàn
	

	
	C
	
	
	
	

	Sáu

21/08
	S
	· Tập huấn CNTT buổi 3: sử dụng bảng tương tác (CM chỉ đạo, đ/c Hạnh dạy – 100% GV tham gia).
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hằng
	

	
	C
	· 14h Hiệu trưởng đánh giá HP, NV tháng 8 (VP tổng hợp báo cáo PGD
· 15h các bộ phận CM, ĐĐ, Y tế, VP, TB, TV nộp KH tuần 55 cho hiệu trưởng (bằng email và bản cứng để đối chiếu)
	
	Đ/c Hằng
	

	Bảy

22/08
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

23/08
	S
	
	
	
	


