	  PHÒNG GD &ĐT QUẬN LONG BIÊN
           TRƯỜNG MN ÁNH SAO
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BGH
(TUẦN 06 NĂM HỌC 2018 - 2019)
TỪ NGÀY 17/9 2018 ĐẾN NGÀY 22/9/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Các nội dung công việc 
bổ sung, phát sinh

	Hai
17/9
	S
	- Hiệu trưởng: Chào cờ. Giao ban ban giám hiệu, ban cấp ủy. Tổng hợp số liệu học sinh tham gia đề án sữa học đường.
- Hiệu phó nuôi:  Tính khẩu phần ăn của trẻ. Kiểm tra quy trình chế biến món ăn của tổ nuôi dưỡng. Kiểm tra giờ ăn trưa các lớp.
- Hiệu phó CM: Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp. Tổ chức lễ chào cờ. Kiểm tra nề nếp các lớp. Giao ban cấp ủy, ban giám hiệu.
	Đ/c Quyên


Đ/c Thuỳ
 
Đ/c Mùi
	Đ/c Quyên
	

	
	C
	- Hiệu trưởng: Hoàn thiện báo cáo giám sát đảng ủy
- Hiệu phó nuôi: Kiểm tra giờ ăn chiều và hoạt động chiều các lớp.
- Hiệu phó CM: Kiểm tra giờ sinh hoạt chiều các lớp. Kiểm tra hoạt động ngoại khóa. Xây dựng kế hoạch tổ chức tết trung thu cho trẻ
	Đ/c Quyên
Đ/c Thuỳ
 
Đ/c Mùi
	Đ/c Quyên
	

	Ba
18/9
	S
	- Hiệu trưởng: Xây dựng nội dung họp đầu năm và kế hoạch thu chi 
- Hiệu phó nuôi: Tính khẩu phần ăn của trẻ. Kiểm tra quy trình chế biến món ăn của tổ nuôi dưỡng. Kiểm tra giờ ăn trưa các lớp.
- Hiệu phó CM: Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp. Kiểm tra nề nếp các  lớp.Dự giờ hoạt động học, chơi một số lớp.
	Đ/c Quyên
Đ/c Thuỳ
 

Đ/c Mùi
	Đ/c Quyên
	

	
	C
	- Hiệu trưởng: Xây dựng nội dung họp đầu năm và kế hoạch thu chi
- Hiệu phó nuôi: Kiểm tra giờ ăn chiều và hoạt động chiều các lớp.
- Hiệu phó CM: Kiểm tra giờ sinh hoạt chiều, trả trẻ
	Đ Đ/c Quyên
Đ/c Thuỳ
 Đ/c Mùi
	Đ/c Quyên
	

	Tư
19/9
	S
	- Hiệu trưởng: Xây dựng nội quy nhà trường năm học 2018-2019
- Hiệu phó nuôi: Họp thống nhất kế hoạch công tác công đoàn NH 2018-2019 và bàn các nội dung hoạt động của cụm NH 2018-2019 tại MN Gia Thụy.
- Hiệu phó CM: Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp. Kiểm tra giờ ăn trưa, ngủ trưa các lớp. Dự giờ hoạt động học, chơi một số lớp. 
	Đ/c Quyên
Đ/c Thuỳ
 
Đ/c Mùi
	Đ/c Quyên
	

	
	C
	- Hiệu trưởng: Hoàn thiện kế hoạch năm học 2018-2019
- Hiệu phó nuôi: Kiểm tra giờ ăn chiều và hoạt động chiều các lớp.
- Hiệu phó CM: Kiểm tra giờ ăn chiều, hoạt động chiều, trả trẻ các lớp
	Đ Đ/c Quyên
Đ/c Thuỳ
 
Đ/c Mùi
	Đ/c Quyên
	

	

Năm

20/9
	

S
	- Hiệu trưởng: Xây dựng quy chế dân chủ và nhà trường năm học 2018-2019
- Hiệu phó nuôi: Tính khẩu phần ăn của trẻ. Kiểm tra quy trình chế biến món ăn của tổ nuôi dưỡng. Kiểm tra giờ ăn trưa các lớp.
- Hiệu phó CM: Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp. Kiểm tra nề nếp các lớp. Kiểm tra giờ ngủ trưa các lớp.
	Đ Đ/c Quyên
Đ/c Thuỳ
 
Đ/c Mùi
	Đ/c Quyên
	

	
	c
	- Hiệu trưởng: : Xây dựng quy chế dân chủ và nhà trường năm học 2018-2019.
- Hiệu phó nuôi: Tập huấn công tác y tế học đường tại tầng 5 trung tâm y tế quận LB.
- Hiệu phó CM: Kiểm tra giờ sinh hoạt chiều, trả trẻ các lớp. Kiểm tra hoạt động ngoại khóa. Chỉ đạo chuẩn bị phông, dù, bàn ghế ...cho ngày tổ chức tết trung thu cho trẻ.
	Đ/c Quyên
Đ/c Thuỳ
 
Đ/c Mùi
	Đ/c Quyên
	

	Sáu
21/9
	S
	- Hiệu trưởng: Kiểm tra quy chế chuyên môn
- Hiệu phó nuôi: Dự Đối thoại về pháp luật lao động, Công đoàn, Bảo hiểm với các Cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp, trường học, công đoàn cơ sở và người lao động trên địa bàn quận Long Biên tại nhà văn hóa phường Bồ Đề.
- Hiệu phó CM: Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp. Tổ chức ngày tết trung thu cho trẻ 
	Đ/c Quyên

Đ/c Thuỳ
 
Đ/c Mùi
	Đ/c Quyên
	

	
	C
	- Hiệu trưởng: Hoàn thiện kế hoạch năm học 2018-2019
- Hiệu phó nuôi: Kiểm tra giờ ăn chiều và hoạt động chiều các lớp.
- Hiệu phó CM: Xây dựng kế hoạch tuần. Đôn đốc giáo viên nhân viên tổng vệ sinh cuối tuần. Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp. Kiểm tra hoạt động ngoại khóa.
	Đ/c Quyên
Đ/c Thuỳ
 Đ/c Mùi
	Đ/c Quyên
	

	Bảy
22/9
	S
	- Hiệu trưởng: Nghỉ
- Hiệu phó nuôi: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Hiệu phó CM: Nghỉ
	Đ/c Quyên
Đ/c Thuỳ
 Đ/c Mùi
	Đ/c Quyên
	

	
	C
	- Hiệu trưởng: Nghỉ
- Hiệu phó nuôi: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Hiệu phó CM: Nghỉ
	Đ/c Quyên
Đ/c Thuỳ
 Đ/c Mùi
	Đ/c Quyên
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