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	1
	Nguyễn Thị Quyên - Hiệu trưởng
	S
	- Nhận TP

- Kiểm tra nề nếp đầu tuần

- Giao ban BGH - cấp ủy 

	- Hoàn thiện, bổ sung KH năm học 2019-2020
	- Xây dựng nội dụng họp trường
	- Kiểm tra thực hiện QCCM các lớp 
	- Duyệt, chỉnh sửa bổ sung quy trình giải quyết nội bộ 
	Nghỉ 

	
	
	C

	- Dự triển khai nhiệm vụ năm học tại MN Hồng Tiến 
	- Xây dựng KH tháng 9

	- Duyệt quy trình giải quyết thủ tục hành chính

	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp 
	- Tiếp tục XD quy trình giải quyết thủ tục hành chính 

	Nghỉ 

	2
	Nguyễn Thị Mùi - Phó HT Nuôi dưỡng
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm, giờ đón trẻ các lớp

- Dự lễ chào cờ đầu tuần

- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày

- Họp BGH
	- Kiểm tra quy trình chế biến món ăn cho trẻ

- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày

- Kiểm tra giờ ăn trưa, ngủ trưa của trẻ
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm, quy trình chế biến TĂ
- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày

- Kiểm tra giờ ăn, giờ ngủ các lớp
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp

Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày

- Kiểm tra giờ ăn, giờ ngủ các lớp
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm, giờ đón trẻ các lớp

- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày

- Kiểm tra chia ăn, kiểm tra giao thức ăn đến các lớp

- Kiểm tra giờ ngủ trưa của trẻ các lớp
	Trực thứ 7



	
	
	C
	- Kiểm tra kho thực phẩm của trẻ

- Kiểm tra giờ ăn chiều khối MGN
	- Kiểm tra giờ ăn chiều một số lớp

- Kiểm tra nề nếp lớp năng khiếu
	-Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp

Kiểm tra nề nếp lớp năng khiếu
	-Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp

Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Kiểm tra nề nếp lớp năng khiếu

- Kiểm tra giờ ăn chiều

-Đôn đốc GVNV tổng vệ sinh toàn trường cuối tuần
	Trực thứ 7



	3
	Hà Thị Thùy –Phó HT chuyên môn
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ. KT hoạt động rèn nề nếp, kỹ năng ở các lớp.
	- Kiểm tra giờ đón trẻ. KT hoạt động rèn nề nếp, kỹ năng ở các lớp.
	- Dự tập huấn phần mềm kế hoạch giáo dục tại trường MN Phúc Đồng.
	- Kiểm tra giờ đón trẻ. KT hoạt động rèn nề nếp, kỹ năng ở các lớp.
	- Kiểm tra giờ đón trẻ. KT hoạt động rèn nề nếp, kỹ năng ở các lớp.
	 - Nghỉ luân phiên.

	
	
	C
	- Dự HN triển khai nhiệm vụ năm học mới 2019-2020 tại trường MN Hồng Tiến.
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.
	- Dự tập huấn phần mềm kế hoạch giáo dục tại trường MN Phúc Đồng.
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.
	- Nghỉ luân phiên.
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