

	PHÒNG GD&ĐTQUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON BẮC CẦU

	                                                             LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 3 NĂM HỌC 2018 - 2019)
                 TUẦN 03 THÁNG 08 NĂM 2018 TỪ NGÀY 13/8 ĐẾN NGÀY 18/8/2018.




	Thứ
	Buổi
	
Đ/c Đỗ Thị Huyền
- Hiệu trưởng
	Đ/c Nguyễn Thị Khánh Vân
- HPCM
	Đ/c Trần Thị Tuyết Phượng
- HPND
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.

	Hai
13/8
	S
	- 7h15: Kiểm tra nề nếpđàu giờ.
- Làm việc tại văn phòng
	- 7h15: Kiểm tra nề nếp đầu giờ.
- Nhập sổ danh mục NVL, đồ dùng, đồ chơi năm học 2018- 2019
	- 7h15: Giao nhận TP.
- Nhập sổ danh mục đồ dùng CSND năm học 2018- 2019
	

	
	C
	
- Làm việc tại văn phòng
	
- 14h30: Làm việc tại văn phòng
	
- 14h30: Làm việc tại văn phòng
	

	Ba
14/8
	S
	-  Họp giao ban trực tuyến
 triển khai nhiệm vụ năm học tại PGD
	- 7h15: Giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra quy chế chuyên môn
	- 7h15: Kiểm tra nề nếpđầu giờ.
- KT quy chế chăm sóc trẻ.
	

	
	C
	- Làm việc tại phòng
	- XD thời khóa biểu năm học 2018 – 2019.
	- Làm việc tại phòng
	

	Tư
15/8
	S
	- 7h15:  Kiểm tra nề nếpđàu giờ.
- Nộp báo cáo kiểmđịnh về Sở GD
	- 7h15:  Kiểm tra nề nếp đầu giờ.- KT độ an toàn đồ dùng đồ chơi ngoài trời
	- 7h15: Giao nhận TP.
- KT độ an toàn đồ dùng đồ chơi ngoài trời
	

	
	C
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	

	Năm
16/8
	S
	-  KT công tác  vệ sinh các lớp .
- Kiểm tra giờđón trả trẻ
	- 7h15: Giao nhận thực phẩm
- KT việc thực hiện quy chế chuyên môn.
	- 7h15: Kiểm tra nề nếpđầu giờ.
- KT quy chế CS trẻ.
	

	
	C
	- KT việc thực hiện hoạt động chiều các lớp 
	- 13h30: Sinh hoạt chuyên môn.
	- KT hoạt động ăn quàchiều lớp A1
	

	Sáu
17/8
	S
	- 7h15: Giao nhận thực phẩm
- Tập huấn công tác thanh tra
	- 8h: Tập huấn chuyên đề Hướng dẫn HĐgóc theo hướng đổi mới, thiết kế và sử dụng đồ dùng giáo cụ trong HĐ góc tại MN Thạch Bàn. Thành phần: 
+ Trường MN công lập: 01 BGH, 01 TTCM, 01 GVMG, 01 GV NT 
	- 7h15: Kiểm tra  nề nếpđầu giờ.

- KT sổ sách nuôi dưỡng.
	

	
	C
	
- Họp BGH.
	- KT vệ sinh các lớp các khu.
- 16h00: họp BGH
	- KT vệ sinh tại bếp ăn.
- 16h00: họp BGH
	

	Bảy
18/8
	S
	Nghỉ
	Trực BGH 
	Nghỉ
	

	
	C
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