
	PHÒNG GD&ĐTQUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON BẮC CẦU


	LỊCH CÔNG TÁC
(TUẦN 33 NĂM HỌC 2018 - 2019)
                 TUẦN 02 THÁNG 03 NĂM 2019 TỪ NGÀY 11/03 ĐẾN NGÀY 16/03/2019.



	Thờigian
	Hiệutrưởng
ĐỗThịHuyền
	PhóHiệutrưởng CM
NguyễnThịKhánhVân
	PhóHiệutrưởng ND
[bookmark: _GoBack]TrầnThịTuyếtPhượng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Côngviệc
phátsinh
	Kết
quả
	Nội dung côngviệc
	Côngviệc
phátsinh
	Kết
quả
	Nội dung côngviệc
	Côngviệc
phátsinh
	Kết
quả

	Hai
11/03
	S
	- 7h15: Ktra nề nếp đầu giờ 
KT QCCM Khối MGB
	
	
	- 7h15: Kiểm tra nề nếp đầu giờ
- KT QCCM Khối MGN
	
	
	- 6h45: Giaonhận TP.
KT bếpăn
	
	

	
	C
	- Làmviệctạiphòng
	
	
	- Làmviệctạiphòng
	
	
	Làm việc tại VP
	
	

	Ba
12/03
	S
	- 7h15: Ktra nề nếp đầu giờ 
KT QCCM Khối MGL
	
	
	- 6h45: Giao nhận TP.
- Dự giờ lớp D2
	
	
	- 7h15: Ktra nề nếp đầu giờ
Dự giờ lớp A3
	
	

	
	C
	Làm việc tại văn phòng
	
	
	DựhoạtđộnglớpNK
	
	
	- Dự giờ ăn quà chiều lớp A1
Làmviệctạiphòng
	
	

	Tư
13/03
	S
	- 7h15: Ktra nề nếp đầu giờ 
- Ktra NVSP cô Thùy Trang ( B1)
	
	
	- 7h15: Ktra nề nếp đầu giờ 
- Kiểm tra NVSP cô Thùy Trang ( B1)
	
	
	- 6h45: Giao nhận TP.
-Kiểm tra NVSP cô Thùy Trang ( B1)
	
	

	
	C
	Làm việc tại văn phòng
	
	
	- 13h30: Tổ chức SHCM.
	
	
	- Làmviệctạiphòng
	
	

	Năm
14/03
	S
	- 7h15: Ktra nề nếp đầu giờ 
- KT sổ sách quản lý tài sản công.
	
	
	- 6h45: Kiểm tra nề nếp đầu giờ 
- Tập hợp SKKN. 
- Chuẩn bị phiếu chấm điểm SKKN.
	
	
	- 7h15: Ktra dây truyền tại bếp.
- Làm sổ sách nuôi dưỡng
	
	

	
	C
	KT chứng từ ăn
	
	
	- Làm việc tại phòng.

	
	
	- KT sổsáchnuôidưỡng
	
	

	Sáu
15/03
	S
	
- Nhận bằng cao học
	
	
	- 7h15: Kiểm tra nề nếp đầu giờ 
- Làm báo cáo kiểm tra giám sát Đảng theo KH của ĐU Phường 
	
	
	- 7h15: Giao nhận thực phẩm
- Làm sổ sách nuôi dưỡng
	
	

	
	C
	- Chấm SKKN
- Họp BGH
- KT vệ sinh toàn trường
	
	
	- Chấm SKKN
- Họp BGH
- KT vệsinhcáclớp, cáckhu.
	
	
	- Chấm SKKN
- Họp BGH
- KT VS P/c dịch bệnh
	
	

	Bảy
16/03
	S
	Nghỉ
	
	
	
	
	
	Trực BGH
	
	

	
	C
	
	
	
	Trực BGH
	
	
	
	
	


	
	





	HIỆU TRƯỞNG




Đỗ Thị Huyền
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